Anexa 1

Biroul de Informare Publica

Regulament de organizare si functionare

Activitatea Universitatii "Al.I.Cuza" Iasi se desfasoard in acord cu prevederile normativelor
specifice pentru domeniul educational, generale si particulare/proprii, cu respectarea principiului
transparentei si dreptului la informare, in conditiile Legii 544/2001.

Informarea publicd cu privire la activitatea Universititii "Al.I.Cuza" Iasi si a Subcomponentelor
sale se realizeaza prin intermediul Biroului de informare publica.

Ori de cate ori va considera necesar, Rectorul Universitatii "Al.I.Cuza" lasi este imputernicit sa
realizeze comunicarea directd, nemijlocita a informatiilor de interes public in cadrul conferintelor de presa,
organizate saptimanal sau in orice modalitate va considera necesar.

Rectorul este abilitat sa delege imputernicirea de comunicare directd si de organizare a
conferintelor de presa unui membru al Biroului Senat sau oricarei persoane va considera, in contextul in

care participarea sa nu este posibila din motive obiective.

Capitolul I - Rol

Biroul de Informare Publicd este o structurd a Universitatii "Alexandru Ioan Cuza" menita sa
asigure accesul liber si neingradit al publicului si mass-media la informatiile de interes public. Activitatea

acestuia este condusa in spiritul transparentei si al dreptului la informare a cetdteanului.

Universitatea "Alexandru Ioan Cuza", ca institutie de invatamint superior, ale carei actiuni, politici
si programe au un impact major asupra societatii, promoveaza o politica a deschiderii fata de societate, in
general si fata de mass-media. Din acest motiv, universitatea trebuie sa asigure,in conditiile si limitele
previazute de lege, prin biroul de Informare Publicd, informarea corecta si completa a cetdtenilor cu privire
la informatiile datorate prin lege sau solicitate in acord cu aceasta. in consecinta, activitatea sa va avea in

vedere:

a) informarea presei;

b) informarea publica directd a persoanelor;
c) informarea interna a personalului;

d) informarea interinstitutionala.

Capitolul II - Organizare

2.1 Subordonare directa
Biroul de Informare Publicd este subordonat direct Rectorului Universitatii "Alexandru Ioan Cuza"
si functioneazi ca si componenti distincta in cadrul Departamentului de Relatii internationale si Imagine

universitari, fiind sustinuti prin logistica acesteia



2. 2 Structura

Biroul de Informare Publicd este organizat pe doud componente principale: informarea publicului
si informarea mass-media, atributiile aferente celor douia componente fiind indeplinite de persoane
fmputernicite in acest sens de conducerea Universititii "Al.I.Cuza" Iasi.

Capitolul III - Atributii

3.1. Atributiile pe linia relatiilor cu publicul

Alin.1 Informarea publica directa se realizeaza prin:

a) publicarea buletinului informativ al autoritatii sau institutiei publice, care va cuprinde

informatiile de interes public comunicate din oficiu, prevazute la art. 5 din Legea nr. 544/2001;

b) publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a III-a, a raportului de activitate al
institutiei;

c) asigurarea accederii la informatiile de interes public ce se comunici din oficiu (prevazute la art.
5 din Legea nr. 544/2001) in format scris (la afisier, sub forma de brosuri sau electronic - dischete, CD,

pagina de Internet) ;

d) organizeaza in cadrul punctului de informare-documentare al institutiei accesul publicului la

informatiile furnizate din oficiu.

Alin. 2 Intocmirea anuald a unui raport privind accesul la informatiile de interes public, care va

cuprinde:
a) numarul total de solicitadri de informatii de interes public;
b) numarul total de solicitdri, departajat pe domenii de interes;
¢) numarul de solicitari rezolvate favorabil;

d) numarul de solicitdri respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii (informatii exceptate

de la acces, inexistente etc.);
e) numarul de solicitari adresate in scris:
1. pe suport de hartie;
2. pe suport electronic;
f) numarul de solicitari adresate de persoane fizice;

g) numarul de solicitari adresate de persoane juridice;



h) numarul de reclamatii administrative:

1. rezolvate favorabil;

2. respinse;

i) numarul de plangeri in instanta:

1 rezolvate favorabil;

2. respinse;

3. in curs de solutionare;

j) costurile totale ale compartimentului de informare si relatii publice;

k) sumele totale incasate pentru serviciile de copiere a informatiilor de interes public solicitate;
I) numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informare-documentare.

Raportul va fi adresat rectorului Universitatii "Alexandru Ioan Cuza" si va fi facut public prin

mijloace specifice (afisare pe pagina de internet, publicare in buletinul informativ etc.)
3.1. Atributiile pe linia relatiilor cu presa

Angajatul responsabil de relatia cu presa a Universitatii "Alexandru Ioan Cuza" are urmatoarele

atributii:

a) sa furnizeze ziaristilor, prompt si complet, orice informatie de interes public care priveste

activitatea institutiei ;

b) sa acorde fara discriminare, in termen de cel mult doud zile de la inregistrare, acreditarea

ziaristilor si a reprezentantilor mijloacelor de informare in masg;

c) sa informeze in timp util si sd asigure accesul ziaristilor la activitatile si actiunile de interes

public organizate de institutie;

d) sa asigure, de reguld saptaminal, difuzarea de comunicate, informari de presa, organizarea de
conferinte de presd, interviuri sau briefinguri, care primesc avizul sefului instiutiei sau a unei persoane

delegate de acesta;

e) sa difuzeze ziaristilor dosare de presa legate de evenimente sau de activitati ale universitatii,

cu avizul sefului instiutiei sau a unei persoane delegate de acesta;;



f) sa nu refuze sau sa nu retraga acreditarea unui ziarist decadt numai pentru fapte care impiedica
desfasurarea normala a activitatii institutiei sau autoritatii publice respective si care nu privesc opiniile

exprimate in presa de respectivul ziarist;

g) In cazul retragerii acreditarii unui ziarist, sa asigure organismului de presa obtinerea acreditarii

pentru un alt ziarist, daca aceasta va fi solicitata.
Capitolul IV Circuitul cererilor de informatii publice

Alin (1) Cererile de informare publicd se primesc dupa cum urmeaza:

- de catre angajatii Biroului de Informare Publica, daca solicitarea de informatie este formulata
verbal;

- la Registratura Universitatii "Alexandru Ioan Cuza", dacd solicitarea de informatie este

formulata in scris;

Alin (2) In cazul formuldrii verbale a solicitirii informatia este furnizatd pe loc, daci este posibil,
sau cu indrumarea solicitantului s3a adreseze o cerere in scris, in contextul in care complexitatea

informatiilor de comunicat reclami acest lucru.

Alin (3) Pentru cererile formulate in scris, pe suport de hartie sau pe suport electronic (e-mail)

solicitantul va primi o confirmare scrisa continand data si numarul de inregistrare a cererii.

Alin (4) Dupa primirea si inregistrarea cererii, persoanele responsabile de informarea publica
directa din cadrul Biroului de Informare Publica realizeaza o evaluare primara a solicitarii, in urma careia
se stabileste daca informatia solicitata este o informatie comunicata din oficiu, furnizabild la cerere sau

exceptata de la liberul acces.

Alin (5) In cazul in care informatia solicitatd este deja comunicatd din oficiu in una dintre
formele precizate la art. 5 din Legea nr. 544/2001, se asigurd de indatd, dar nu mai tarziu de 5 zile,
informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde informatia solicitatd poate fi gasita.
Daci prin complexitatea documentirii, informarea angajeazi o perioadi mai mare pentru redactare,
solicitantul va fi informat in scris asupra acestui aspect, comunicarea informatiei putand interveni cel mai
tarziu la 30 de zile de la data solicitdrii. Costurile logistice presupuse de comunicarea informatiei, vor

cadea in sarcina solicitantului.

Alin (6) in cazul in care Biroul de Informare Publici constatd ca informatia solicitatd nu este din
categoria celor pentru care exista obligatia legald de comunicare, solicitarea se transmite structurilor
componente ale Universitatii "Al.I.Cuza" Iasi care gestioneaza documente de natura informatiei solicitate,

pentru a verifica respectarea prevederilor art. 12 din Legea 544/2001.

Alin (7) In cazul in care informatia solicitatd este identificatd ca fiind exceptatd de la accesul
liber la informatie, se asigura in termen de 5 zile de la inregistrarea cererii la Biroul de Informare Publica

informarea solicitantului despre acest lucru.



Alin (8) Structurile institutiei mentionate in aliniatul de mai sus au obligatia sa identifice si sa

actualizeze informatiile de interes public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii.

Alin (9) Biroul de Inforamare Publica va redacta pe baza rispunsului primit de la structurile
institutiei raspunsul catre solicitant, impreuna cu informatia de interes public sau cu motivatia intarzierii
sau a respingerii solicitarii, rispunsul inregistrandu-se si transmitandu-se persoanei interesate, pe suportul
solicitat in termenul si conditiile Legii 544/2001 si H.G.123/2002. In stiuatiile care vizeaz# redactarea unui
raspuns pentru o cerere formulatd de un reprezentant al mass-media, raspunsul poate fi redactat si de

rectorul insitutiei sau de o altd persoand delegata in acest scop.

Alin (10) Angajatii Biroului de Informare Publica tin evidenta raspunsurilor si a chitantelor

remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a materialelor solicitate.
Capitolul V - Sanctiuni

Alin (1) Angajatii Biroului de Informare Publica raspund disciplinar pentru aplicarea prevederilor
Legii 544/2001.

Alin (2) Impotriva rispunsului expres sau tacit de comunicare sau recomunicdrii raspunsului in
termenele specificate mai sus, solicitantul poate formula reclamatie administrativd, conform formularului

din anexa 4.

Alin (3) Reclamatia administrativa se solutioneazi in termen de maxim 15 zile de la comunicare
de citre o comisie formati din rectorul institutiei sau o persoana imputernicita de acesta si un
reprezentant al Oficiului juridic, raspunsul comunicandu-se si solicitantului in 24 de ore de la emiterea

deciziei.

Alin (4) Comisia va realiza totodata cercetarea administrativa daca retine refuzul nejustificat al
angajatului in transmiterea informatiei si va face recomandarile corespunzatoare Biroului Senat pentru

clarificarea raspunderii disciplinare a acestuia.

Alin (5) iIn cazul in care o persoand considerd c& dreptul sdu privind accesul la informatiile de
interes public a fost incdlcat, poate depune reclamatie administrativd prevdzute de art. 32 din H.G.
123/2002 in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit sau tacit al angajatilor din
cadrul institutiei publice pentru aplicarea prevederilor Legii 544/2001 si ale H.G. 123/2002, la instanta de

contencios administrativ competenta.

Alin (6) Prezentul Regulament, cu anexele corespunzatoare se publica pe pagina web a

institutiei.



