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Biroul de informare publica

Regulament de organizare si functionare

Activitatea Universitatii “Alexandru loan Cuza” din lasi se desfasoara in acord cu prevederile normativelor
specifice pentru domeniul educational, generale si particulare/proprii, cu respectarea principiului transparentei si
dreptului la informare, in conditiile Legii 544/2001 si HG 123/ 7 februarie 2002.

Informarea publica cu privire la activitatea Universitatii “Alexandru loan Cuza” din lasi si a subcomponentelor sale
se realizeaza prin intermediul Biroului de informare publica.

n vederea asigurérii consultarii informatiilor de interes public, conform legii, la sediul institutiei, Universitatea
“Alexandru loan Cuza” asigura un punct de informare-documentare, special destinat acestui scop.

Capitolul | — Atributiile, organizarea si functionarea Biroului de informare publicd

1.1 Rol

Biroul de informare publica este o structura a Universitatii "Alexandru loan Cuza" menita sa asigure accesul liber
si nefngradit al publicului si mass-media la informatiile de interes public. Activitatea acestuia este condusa in
spiritul transparentei si al dreptului la informare a cetateanului.

Universitatea "Alexandru loan Cuza", ca institutie de invatamant superior, ale carei actiuni, politici si programe au
un impact major asupra societatii, promoveaza o politica a deschiderii fata de societate, in general si fata de
mass-media. Din acest motiv, universitatea trebuie sa asigure, in conditiile si limitele prevazute de lege, prin
Biroul de informare publica, informarea corecta si completa a cetatenilor cu privire la informatiile datorate prin
lege sau solicitate Tnh acord cu aceasta.

in consecinta, activitatea sa va avea in vedere:
a) informarea presei;

b) informarea publica directa a persoanelor;
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1.2 Organizare

Biroul de informare publica este subordonat direct Rectorului Universitatii "Alexandru loan Cuza" din lasi si
functioneaza ca o componenta distinctd in cadrul Departamentului de Marketing Educational, Evenimente si
Imagine Academica (MEDIA), fiind sustinut prin logistica acesteia.

1.3 Structura

Biroul de informare publica este organizat pe doua componente principale: informarea publicului si informarea
mass-media, atributiile aferente celor doua componente fiind indeplinite de persoane imputernicite in acest sens
de conducerea Universitatii “Alexandru loan Cuza” din lasi.

1.4 Programul de functionare

Alin (1) Programul de functionare a Biroului de informare publica este acelasi cu programul de functionare a
institutiei.

Alin (2) Pentru informatiile de interes public solicitate verbal, programul este:
Luni: 14:00-17:00

Marti — Vineri: 10:00 — 12:00, 14:00 — 16:00

1.5 Atributii

1.5.1. Atributiile pe linia informarii directe a persoanelor

Alin (1) Informarea publica directa, privind informatiile de interes public comunicate din oficiu prevazute la art.5
din Legea 544/2001, se realizeaza prin:

a) publicarea buletinului informativ al institutiei publice;
b) publicarea online (pagina de Internet — www.uaic.ro) si in scris (prin afisare la sediul institutiei);

c) asigurarea accesului la aceste informatii, in cadrul punctului de informare-documentare al
institutiei.

Alin (2) intocmirea anuald a unui raport privind accesul la informatiile de interes public, care va cuprinde:
a) numarul total de solicitari de informatii de interes public;
b) numarul total de solicitari, departajat pe domenii de interes;
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¢) numarul de solicitari rezolvate favorabil;

d) numarul de solicitari respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii (informatii exceptate
de la acces, inexistente etc.);

e) numarul de solicitari adresate in scris:
1 - pe suport de hartie;
2 - pe suport electronic;
f) numarul de solicitari adresate de persoane fizice;
g) numarul de solicitari adresate de persoane juridice;
h) numarul de reclamatii administrative:
1 - rezolvate favorabil;
2 - respinse;
i) numarul de plangeri in instanta:
1 - rezolvate favorabil;
2 - respinse;
3 -in curs de solutionare;
j) costurile totale ale compartimentului de informare si relatii publice;
k) sumele totale incasate pentru serviciile de copiere a informatiilor de interes public solicitate;
I) numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informare-documentare.
Raportul va fi intocmit cu sprijinul comisiei de analiza a reclamatiilor administrative si a Oficiului Juridic. Raportul

va fi adresat rectorului Universitatii "Alexandru loan Cuza" si va fi facut public prin mijloace specifice (afisare pe
pagina de internet).
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1.5.2. Atributiile pe linia relatiilor cu presa

Alin (1) Angajatul cu atributii de informare publicd a presei din cadrul Universitatii "Alexandru loan Cuza" are
urmatoarele atributii:

a) sa furnizeze ziaristilor, prompt si complet, orice informatie de interes public care priveste activitatea
institutiei;

b) sa acorde, fara discriminare, in termen de cel mult dou3d zile de la Tnregistrare, acreditarea ziaristilor si a

reprezentantilor mijloacelor de informare in masa;

c) sa informeze n timp util si sa asigure accesul ziaristilor la activitatile si actiunile de interes public organizate de
institutie;

d) sa asigure, periodic sau de fiecare data cand activitatea institutiei reprezinta un interes public imediat,
difuzarea de comunicate, informari de presa, organizarea de conferinte de presa, interviuri sau briefinguri;

e) sa difuzeze ziaristilor dosare de presa legate de evenimente sau de activitati ale universitatii, cu avizul sefului
institutiei sau a unei persoane delegate de acesta;

f) sd nu refuze sau sa nu retragd acreditarea unui ziarist decat numai pentru fapte care impiedica desfasurarea
normala a activitatii institutiei sau autoritatii publice respective si care nu privesc opiniile exprimate in presa de
respectivul ziarist;

g) in cazul retragerii acreditarii unui ziarist, sa asigure organismului de presa obtinerea acreditarii pentru un alt
ziarist, daca aceasta va fi solicitata.

Alin (2)

a) Acreditarea se acorda, la cerere, ziaristilor si institutiilor de presa solicitante. Legitimatiile de acreditare nu
sunt transmisibile si se refera la prezenta fizica a ziaristului in sediul universitatii, la care accesul presei este
permis;

b) Acreditarea ziaristilor nu atrage controlul universitatii asupra materialelor publicate de ziaristul acreditat;

c) Participarea ziaristilor la activitdtile universitatii nu va putea fi limitatd ori restrictionata prin reglementari
interne ce exced textului Legii nr. 544/2001.

Capitolul Il Circuitul cererilor de informatii publice

Alin (1) Cererile de informare publica se primesc dupa cum urmeaza:

- de catre angajatii Biroului de informare publica, daca solicitarea de informatie este formulata verbal;
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- la Registratura Universitatii "Alexandru loan Cuza", daca solicitarea de informatie este formulata in scris,
care, dupa inregistrare, le va redirectiona catre responsabilii directi de informarea publica;

- prin e-mail, la adresele responsabililor directi de informarea publica.

Alin (2) Tn cazul formularii verbale a solicitdrii, informatia este furnizatd pe loc, dacd este posibil, sau cu
indrumarea solicitantului sa adreseze o cerere in scris, in contextul Tn care complexitatea informatiilor de
comunicat reclama acest lucru.

Alin (3) Pentru cererile formulate in scris, pe suport de hartie sau pe suport electronic (e-mail), solicitantul va
primi o confirmare scrisa continand data si numarul de inregistrare a cererii din registrul de cereri de informare
publica.

Alin (4) Dupa primirea si inregistrarea cererii, persoanele responsabile de informarea publica directa din cadrul
Biroului de informare publica realizeaza o evaluare primara a solicitarii, in urma careia se stabileste daca
informatia solicitata este o informatie comunicata din oficiu, furnizabild la cerere sau exceptata de la liberul
acces.

Alin (5) in cazul in care informatia solicitata este deja comunicata din oficiu in una dintre formele precizate la art.
5 din Legea nr. 544/2001, se asigura de indata, dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest
lucru, precum si sursa unde informatia solicitata poate fi gasita.

Alin (6) Tn cazul in care Biroul de informare publicd constatd ca informatia solicitatd nu este din categoria celor
pentru care existda obligatia legald de comunicare, solicitarea se transmite structurilor componente ale
Universitatii “Alexandru loan Cuza” din lasi, pentru a verifica respectarea prevederilor art. 12 din Legea
544/2001. Structurile competente sunt: Biroul Executiv al Consiliului de Administratie si Consiliul de
Administratie.

Alin (7) Termenul de comunicare a avizului din partea structurilor prevazute la alin (6) este de 3 zile lucratoare.

Alin (8) Tn cazul in care informatia solicitatd este identificat ca fiind exceptatd de la accesul liber la informatie,
structurile competente mentionate la alin (6) au obligatia de a specifica motivul pentru care se considera
informatiile exceptate de la accesul liber, conform art. 12 din Legea 544/2001.

Alin (9) Tn cazul in care informatia solicitats este identificatd ca ficand parte din categoria informatiilor de interes
public, Biroul de informare publica va solicita informatiile de la directiile/ departamentele/ facultatile/ unitatile
etc. care gestioneaza informatia vizata.

Alin (10) Sefii directiilor / departamentelor / facultatilor / unitatilor etc. vizate sunt responsabili de trimiterea
informatiei catre Biroul de informare publica in termen de:

- 3 zile lucratoare in cazul in care informatia este disponibila imediat;

Bulevardul Carol | nr. 11, 700506 lasi
Telefon: +40 232 201000

Fax: +40 232 201201

Email: contact@uaic.ro



UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU IOAN CUZA*“ din IASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM

WWW.uaic.ro

- 20 de zile lucratoare in cazul in care informatia nu este disponibila imediat.

Alin (11) Tn cazul in care nu se poate respecta termenul de 3 zile, acest lucru trebuie comunicat imediat Biroului
de informare publica, impreuna cu motivul imposibilitatii de a respecta termenul.

Alin (12) Structurile institutiei mentionate in aliniatul (6) au obligatia sa identifice si sa actualizeze informatiile de
interes public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii.

Alin (13) Tn cazul in care solicitarea nu se incadreazi in competentele Universititii, in termen de 5 zile de la
primire, structurile sau persoanele responsabile de informarea publica directd transmit solicitarea catre
institutiile sau autoritatile competente si informeaza solicitantul despre aceasta.

Alin (14) Biroul de informare publica va redacta, pe baza raspunsului primit de la structurile institutiei, raspunsul
catre solicitant, Tmpreuna cu informatia de interes public sau cu motivatia intarzierii sau a respingerii solicitarii,
raspunsul Tnregistrandu-se si transmitandu-se persoanei interesate, pe suportul solicitat in termenul si conditiile
Legii 544/2001 si H.G.123/2002.

Alin (15) Costurile de copiere presupuse de comunicarea informatiei vor cadea in sarcina solicitantului. Angajatii
Biroului de informare publicd tin evidenta raspunsurilor si a chitantelor remise de solicitanti privind plata
costurilor de copiere a materialelor solicitate.

Tarifele sunt urmatoarele:
- Copie/ listare A4 alb-negru fata-verso: 0.1 lei

- Copie/ listare A4 color fata-verso: 0.5 lei

Capitolul Ill — Sanctiuni

Alin (1) Angajatii Biroului de informare publica raspund disciplinar pentru aplicarea prevederilor Legii 544/2001.
Structurile competente sa verifice respectarea prevederilor art. 12 din Legea 544/2001 poarta raspunderea
pentru avizul acordat pentru solicitarile de informare publica. Sefii directiilor / departamentelor / facultatilor /
unitatilor etc. sunt responsabili pentru furnizarea informatiilor in termenele specificate de regulament.

Alin (2) in cazul in care o persoana considerd ci dreptul privind accesul la informatiile de interes public a fost
incdlcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa Rectorului Universitatii.

Alin (3) Persoana care se considera vatamata in drepturile sale poate depune reclamatia administrativa
prevazuta la alin.2 Tn termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit sau tacit al angajatilor din
cadrul Universitatii pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 si ale normelor metodologice (HG 123 / 7
februarie 2002).
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Alin (4) Tn cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiatd, rispunsul la aceasta se transmite solicitantului care
se considera lezat in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei administrative. Acest raspuns va contine
informatiile de interes public solicitate initial si, de asemenea, va mentiona sanctiunile disciplinare aplicate in
cazul angajatului vinovat, in conditiile legii.

Alin (5)
a) Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, vizdnd nerespectarea prevederilor Legii nr.
544/2001 si ale normelor metodologice (HG 123 / 7 februarie 2002), la nivelul Universitatii se constituie o

comisie de analiza privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public.

b) Comisia de analiza privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public va avea urmatoarele
responsabilitati:

. primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;
. efectueaza cercetarea administrativa;
. stabileste daca reclamatia persoanei privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public

este Intemeiata sau nu;

° in cazul in care reclamatia este intemeiata, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare pentru personalul
responsabil si comunicarea informatiilor de interes public solicitate, Tn termenul prevazut la Cap.lll, alin 4.

. redacteaza si trimite raspunsul solicitantului, in termen de 15 zile.

Alin (6) Prezentul Regulament, cu anexele corespunzatoare se publicd pe pagina web a institutiei.

Lista Anexelor

Anexa nr. 1 — Model de cerere de informatii conform Legii 544/2001

Anexa nr. 2 — Model de reclamatie administrativa (1) conform Legii 544/2001
Anexa nr.3 — Model de reclamatie administrativa (2) conform Legii 544/2001
Anexa nr. 4 — Model de raspuns conform Legii 544/2001

Anexa nr. 5 — Model de raspuns la reclamatie conform Legii 544/2001

Anexa nr. 6 — Model de registru pentru finregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public
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