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ETAPE SI ACTE NECESARE ELIBERARII DISPOZITIEI RECTORULUI
PENTRU DEPLASARILE iN STRAINATATE iN INTERES PROFESIONAL

1. ETAPA DE INFORMARE

Informatiile privind formalitdtile care trebuie demarate pentru obtinerea Dispozitiei
Rectorului (DR) si formularele necesare se obtin de la Departamentul de Relatii
Internationale,de la  secretariatele facultitilor sau de pe site-ul DRI
http://www.uaic.ro/uaic/bin/view/Cooperation/Formalitati_de_deplasare in_strainatate.

2. COMPLETAREA FORMULARULUI DE CERERE PENTRU ELIBERAREA DISPOZITIEI
RECTORULUI

= formularul trebuie completat de catre toate cadrele didactice, studentii si personalul
din administratia universitara care se deplaseaza in strdinatate in interes profesional;

= formularul este obligatoriu insotit de o copie dupa invitatia oficiala, semnata;

= cererea se depune la Departamentul de Relatii Internationale pana la ora 12.30 a
fiecarei zile de marti, se primesc cereri pentru sedinta de Birou Senat din sdptaména
curentd (miercuri);

= cererea va avea avizul sefului de catedrd/departament, al administratorului sef al
facultatii si al decanului facultitii (pentru personalul administrativ din Rectorat,
cererea va fi avizata de Rector / Prorector de resort si de Directorul General
Administrativ/DGA adjunct ), va fi inregistratd la Registratura Universitatii §i va avea
avizul de control financiar preventiv (D-ra Dana RUSU, Serviciul Financiar-
Contabil);

* 1in cazul In care finantarea deplasarii se face din fonduri UAIC (facultate, granturi,
contracte, programe, sponsorizari etc) cererea va fi insotitd de o declaratie pe proprie
raspundere din care sa reiasa ca acele categorii de cheltuieli solicitate in cererea tip nu
sunt acoperite si din alte surse (organizatori, sponsorizdri care nu trec prin gestiunea
UAIC etc.);

0 daca solicitantul primeste sprijin financiar de la facultate / granturi / contracte /
programe, domnul decan / director de contract va aviza cererea si va specifica
suma acordatd, in cifre si litere precum si sursa de provenienta a fondurilor;

0 dacd solicitantul primeste o bursa LLP Erasmus, va fi necesar avizul
coordonatorului Erasmus al facultatii, iar pentru Rectorat al Coordonatorului
Institutional Erasmus, care vor specifica suma acordata;

0 Serviciul Financiar - Contabil va face calculatia pentru diurnd si cazare in
conformitate cu Hotararea Guvernului 518/10 iulie 1995, cu modificarile
ulterioare;


http://www.uaic.ro/uaic/bin/view/Cooperation/Formalitati_de_deplasare_in_strainatate

0 sumele ce acopera celelalte categorii de cheltuieli (transport, asigurdri de
sanatate, taxe consulare, taxe de participare) vor fi precizate si sustinute cu
documente justificative;

0 solicitantul va obtine avizul D-nei Director Financiar-Contabil (Ec.Liliana
IFTIMIA) inainte de a depune cererea spre aprobare;

= dacd deplasarea are loc in timpul perioadei de activitate didactica, solicitantul va
preciza modalitatea de suplinire a sarcinilor didactice (de completat rubricile de pe
verso in formularul tip de cerere);

Nota:

1. In cazul in care se solicitd aprobarea pentru efectuarea deplasarii cu autoturismul proprietate
personald, trebuie facutd dovada scrisa, prin prezentarea de oferte tren, avion, a faptului ca
totalul costurilor implicate este mai mic decat cu celelalte mijloace de transport. De asemenea,
trebuie mentionat pe formularul tip de cerere numarul de kilometri dus-intors pe drumul cel mai
scurt; pot fi incluse, dupa caz, taxe autostrada, taxe parcare, contravaloare carte verde.

2. Cuantumul aferent diurnei, respectiv cazarii, este prevazut in H.G. 518/1995, modificat cu
H.G.420/1998, mod. cu HG 435/2002 (dacd moneda prevazutd in HG nu este USD sau EUR,
transformarea acesteia se va efectua cu cursul valutar din ziua 1n care se aproba cererea sau la
cursul din documentul de schimb valutar).

Eliberarea actelor: Dispozitia Rectorului se elibereaza in termen de 3 zile de la data aprobarii in
Sedinta Biroului Senatului (lunea urmétoare).

Exceptie: Dispozitia Rectorului 1n regim de urgentd se elibereazd vinerea; taxd de urgenta — 3
EURO; taxa se achita la Casieria Centrala a UAIC.

3. ALTE REGLEMENTARI:
a). Conform Hotérarii BS din data de 28.08.2003, este obligatoriu ca toate cererile depuse la DRI
pand in ziua de MARTTI a fiecarei saptdmani sa fie discutate in Sedinta BS care are loc in fiecare

MIERCURI;

b). Conform Hotararii Sedintei BS din data de 14 iulie 2005, Dispozitiile Rectorului nu se
refac si nu se elibereaza retroactiv.

c¢). UAIC elibereaza acest tip de document numai pentru studentii, cadrele didactice si angajatii
sai (nu se emite DR studentilor / doctoranzilor fara frecventa);

d) Pentru deplasari mai mici de 90 de zile

Tip I: Pe perioada deplasarii se asigurd salariul integral in tard conform art. 5B/a din H.G
518/1995.

e) Pentru deplasari mai mari de 90 de zile

Tip I: Pe perioada deplasarii se asigurd o indemnizatie lunara in lei, calculatd in raport cu
salariul de baza si sporul de vechime, corespunzator functiei si gradului profesional, asa cum
prevede art. 5B/b din H.G. 518/1995, conditionat de semnarea unui act aditional la contractul de
munca prin care se obligd ca dupd Intoarcerea in tara sd lucreze o perioada de 5 ani in institutia
noastra.

Nota: Cei care pleacd in strdinatate conf. art. 5, lit. B/b din H.G. 518/1995, in interesul unitatii
trimitatoare, pentru o perioadd mai mare de 90 de zile pentru a participa la cursuri si stagii de



practica, specializare si perfectionare cu suportarea partiald sau integrala a cheltuielilor de catre
diferite organizatii sau alti parteneri externi, primesc in tard o indemnizatie lunara in lei calculata
in raport cu salariul de baza, sporul de vechime corespunzator functiei si gradului profesional
dupa cum urmeaza:

25 % pentru acoperirea cheltuielilor legate de intretinerea locuintei;
25 % pentru fiecare copil sau parinte aflat in Intretinere, potrivit legii, In tard, precum si
pentru sotia/sotul care nu realizeaza venituri.

Tip II: Perioada aprobatd se considera concediu fara plata, dar cu vechime la catedrd si cu
rezervarea postului, conform art. 101, alin. (6) din Statutul Personalului Didactic in temeiul art.
102 alin. (1) din Legea 128/1997 privind Statutul Personalului Didactic.

Nota: Cei care pleaca in strdinatate conf. art. 102 din Statutul Personalului Didactic (Legea nr.
128/1997) sa se specializeze sau sd participe la stagii de cercetare stiintificd au dreptul la
concedii fara plata, a caror duratd nu poate depasi 3 ani intr-un interval de 7 ani.

Tip III: Perioada aprobati se considerd concediu fira salariu si nu va fi vechime la catedra in
temeiul art. 102 alin. (2) din Legea 128/1997 privind Statutul Personalului Didactic.

Nota: Personalul didactic are dreptul la concediu fara plata timp de un an universitar, o data la 10
ani, cu rezervarea catedrei, cu aprobarea institutiei de Invatdmant superior.

4. INFORMATII NECESARE PENTRU EFECTUAREA DE CATRE UNIVERSITATE A TRANSFERULUI
BANCAR PENTRU PLATA COTIZATIILOR/TAXELOR DE MEMBRU SAU A ABONAMENTELOR

A). Numele si prenumele persoanei care plateste cotizatia/taxa de membru sau abonamentul;
B). Titulatura si facultatea la care este incadrata persoana respectiva;

C). Tara 1n care societatea isi are sediul;

D). Anul pentru care se plateste respectiva cotizatie/taxd de membru sau abonament;

E). Contravaloarea cotizatiei/taxei de membru sau a abonamentului;

F). Sursa de finantare si aprobarea pentru plata cotizatiei/taxei de membru sau a abonamentului;

Nota:

Formularul va fi insotit de o copie a facturii sau un alt document oficial din partea societatii (in
care sa fie precizata suma care trebuie platitd) careia i se plateste cotizatia/taxa de membru sau
abonamentul.

Vor fi precizate:

e Numele complet si adresa societatii;
e Numele complet al bancii, precum si adresa bancii;
e Contul si alte informatii bancare utile transferului (cod SWIFT, IBAN).

5. ALTE PRECIZARI
a) Cererile se pot face pentru cel mult 1 an calendaristic.
b) Daca solicitantul a beneficiat de o aprobare de deplasare in striainitate si doreste

prelungirea stagiului, la cererea tip se va atasa o copie dupa Dispozitia Rectorului initiala,
precum si documente care sa certifice noul interval.
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