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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Operatiunea
1 2 5
1.1 Elaborat 25.01.2017
1.2 Verificat 25.01.2017
13 Avizat conf. Ordin
' SGG nr. 400/2015
Biroul Executiv al
1.4 Aprobat Consiliul de

Administratie

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupa caz, revizia Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se
in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | - - Dupa aaprobare si
difuzare in cadrul
UAIC
2.2 Revizia 1 - - -
2.3 Revizia 2 - - -
2.4 Editiaa lla - - -
2.5 Revizia 1 - - -
2.6 Revizia 2 - - -

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau dupa caz, revizia din cadrul procedurii

operationale

Ex
Nr S.COpVUI.. .nr | Compartiment Functia Nume §i prenume Dat.a.. Semnatura
crt | difuzarii _ primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
Prorectorat Prorector pentru .
. . Prof. univ. dr.
1 aplicare 1 masterat si programe de masterat Citalin Tanase
studii doctorale | si studii doctorale
2 aplicare 1 Rectorat Sef Cabinet Rector Dana Rusu
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. Secretar sef .
3 aplicare Rectorat - . Mariana Petcu
Universitate
. Depart{m_went Departament Oana Adriana
4 aplicare (Serviciu) . .
. (Serviciu) Scolaritate | Constandache
Scolaritate ’
- Dlrectlav Director General Bogdan Eduard
5 aplicare Generala S
. . .| Administrativ Plescan
Administrativa ’
6 aplicare Facgltateg de Secretar SD Mihaela Bucsa
Biologie ’
. Prof. dr. Gabi
7 aplicare Fa%;ﬁ?‘tﬁz de | Director 5D Drochioiu
Secretar SD Angela Vatra
Director SD Prof. dr. Tamara
8 Facultatea de Carmen
aplicare Drept Ungureanu
Secretar SD Elena Mandachi
. Prof. dr. Adriana
9 | iicare FEAA Director SD Prodan
P Secretar SD Alina Cosuleanu
Facultatea de
10 . Educatie Fizicd | Secretar sef Elena Paraschiv
aplicare . ’
si Sport
. Prof. dr. Diana
11 | aplicare Fac}tilitza}'::eéa de | Director SD Mardare
Secretar SD Livia lonescu
Facultatea de Director SD Prof._dr.Marlus
12 aplicare Filosofie Dumitrescu
P Secretar SD Lili Leaua
13 Facultatea de
. Geografie si Secretar SD Maria Rebegea
aplicare .
Geologie
. Prof. dr. Lucretiu-
14 | aplicare Faclus Ittg;[;a: de | Director SD lon Birliba
Secretar SD Valeria Mihaila
. Prof. dr. Dorel
. Facultatea de Director SD
15 aplicare Informatics Lucanu
Secretar SD Lavinia Piriu
Prof. dr.
16 aolicare Facultatea de Director SD Licramioara
P Litere Petrescu
Secretar SD Otilia Marta
. Facultatea de . Prof. dr. Sebastian
17 aplicare Matematica Director SD Anita
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Secretar SD Carmen Savin
Fat_:ultate_a dg Director SD Prof. dr. Tlcu
. Psihologie si Constantin
18 aplicare 1 Stiinte ale Secretar SD
: Mihaela Artin
Educatie
Facultatea de . Prof. dr. pr. Petre
19 | aplicare 1 Teologie Director SD Semen
Ortodoxa Secretar SD Adrian Cucu
20 aplicare 1 Biroul juridic | Consilier juridic Dlanav
Grumazescu
21 informare 1 Birou Audit Elena Monica
si aplicare Public Intern Moisanu
Departamentul - .
22 aplicare de Relatii }A_\dmlmstrator G«:;lbrlela
. inanciar Bargdoanu
Internationale
Serviciul
23 | aplicare 1 Personal si Sef Serviciu Tita Larie
Dezvoltare ’ ’
Profesionala
24 | aplicare 1 Directia Resurse Director Marina Sarbu
Umane
Biroul pentru
. Studii . . .
25 | arhivare 1 L Sef Birou Mihaela Leontie
Universitare de | *
Doctorat
26 | alte scopuri | - - - - - -

4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de recunoastere automata de catre Universitatea ”Alexandru Ioan Cuza” din lasi,
a calitatii de conducator de doctorat Sau a abilitarii obtinute la:
a) institutii acreditate de invatamant universitar dintr-un stat membru al Uniunii Europene,

al Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana.

b) institutii acreditate de invatamant universitar incluse in Lista universititilor de
prestigiu_din_alte state, aprobata prin ordin al Ministrului Educatiei Nationale si
Cercetarii stiintifice, actualizata periodic.

C) institutii acreditate de 1invatdmant universitar care fac obiectul unei conventii
internationale de recunoastere reciprocd, incheiate la nivel interguvernamental sau
interuniversitar.



http://www.cnred.edu.ro/#Lista-universitatilor-de-prestigiu-din-alte-state
http://www.cnred.edu.ro/#Lista-universitatilor-de-prestigiu-din-alte-state
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4.2 Recunoasterea automatd a calitatii de conducator de doctorat sau a abilitdrii de cétre
IOSUD Universitatea “Alexandru loan Cuza” din lasi este valabila si produce efecte juridice doar la
nivelul Universitatii “Alexandru Ioan Cuza” din lasi.

4.3 Recunoasterea calitatii de conducator de doctorat sau a abilitdrii de catre IOSUD
Universitatea “Alexandru loan Cuza” din lasi se face numai Tn scopul exercitarii drepturilor
conferite de calitatea de conducator de doctorat si ocuparea unei functii didactice Tn cadrul
Universitatii “Alexandru loan Cuza” din lasi.

4.4 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

5. Domeniul de aplicare al procedurii de sistem

Procedura se refera la modul de recunoastere automata de catre Universitatea ”Alexandru loan Cuza”
din Iasi a calitdtii de conducator de doctorat sau a abilitarii obtinute in institutii acreditate de invatamant
universitar din strainatate.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Legislatie specifica:

e ORDIN MENCS nr. 5921 din 6 decembrie 2016 pentru aprobarea Metodologiei privind
recunoasterea automati, de citre institutiile de invatimant superior, respectiv institutiile
organizatoare de studii _universitare de doctorat din Roménia, a calitatii de conducator de
doctorat, obtinute in institutii de invitimant universitar acreditate Tn strainatate.

e Legeanr.1/2011 a Educatiei Nationale;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. Procedura Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
activitatilor, cu privire la aspectul procesual

2. Procedura de sistem -PS Proceduri aplicabila tuturor compartimentelor din cadrul universitatii

3. Procedura operationali - Procedurd aplicabila unui compartiment sau unui numar limitat de
PO compartimente din cadrul Universitatii

4. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de
operationale sistem/operationale, aprobata si difuzata

5. Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii sistem / operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate

6. Compartiment Facultate/ departament/ directie/ serviciu/ birou/ centru/cpmpartiment
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7. Conducatorul Decan/ director de departament/ director/ sef serviciu/ sef birou
compartimentului
8. Comisia Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a

dezvoltarii sistemului de control managerial a Universitatii
,,Alexandru loan Cuza” din Iasi

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 PS Procedura de sistem
2 P.O Procedura operationala
3 E Elaborare
4 \ Verificare
5 Av Avizat
6 A Aprobare
7 Ap. Aplicare
8 Ah. Arhivare
9 SCM Sistemul de control managerial
10 UAIC Universitatea “Alexandru loan Cuza” din lasi
11 BSD Biroul pentru Studii Universitare de Doctorat
12 BECA Biroul Executiv al Consiliului de Administratie
13 OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
14 HG Hotarare Guvern
15 L Lege
16 CNRED Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor

8. Descrierea procedurii

1. Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din lasi recunoaste automat calitatea de conducator de

doctorat sau abilitarea obtinute la:

a) institutii acreditate de invatamant universitar dintr-un stat membru al Uniunii Europene,
al Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana.

b) institutii acreditate de invatamant universitar incluse in Lista universititilor de
prestigiu_din alte state, aprobata prin ordin al Ministrului Educatiei Nationale,

actualizata periodic.

C) institutii acreditate de 1invatamant universitar care fac obiectul unei conventii
internationale de recunoastere reciprocd, incheiate la nivel interguvernamental sau

interuniversitar.



http://www.cnred.edu.ro/#Lista-universitatilor-de-prestigiu-din-alte-state
http://www.cnred.edu.ro/#Lista-universitatilor-de-prestigiu-din-alte-state

Procedura de sistem privind Editia I-a

recunoasterea automati de citre Nr. de ex.:
UNIVERSITATEA Universitatea ”Alexandru loan Cuza” a
,,Alexandru Ioan Cuza” din IASI calitatii de conducator de doctorat

obtinuta in institutii de invatamant
universitar acreditate din strainatate

Revizia

Biroul pentru Studii Universitarede | | L

Doctorat UAIC.BSD- PO 02 Nr. de ex..

Recunoasterea calitatii de conducator de doctorat sau a abilitarii de catre IOSUD Universitatea
“Alexandru loan Cuza” din lasi se face numai Tn scopul exercitarii drepturilor conferite de
calitatea de conducator de doctorat si ocuparea unei functii didactice in cadrul Universitatii
“Alexandru Ioan Cuza” din lasi.

In vederea recunoasterii calitatii de conducator de doctorat sau a abilitrii obtinute 1n strdinatate,
persoana interesata intocmeste un dosar care contine urmatoarele documente:
Cerere de recunoastere

1.

2.

Actul de identitate si dovada schimbarii numelui ( daca este cazul) - Tn copie pentru cetatenii
romani in copie si traducere legalizata pentru cetatenii straini;

Diploma de doctor:

a.

in copie, dacd actul de studii este obtinut in Roménia sau la una din institutiile
acreditate de invatamant universitar dintr-un stat membru al Uniunii Europene, al
Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana sau la institutii acreditate
de invatamant universitar incluse in Lista universitatilor de prestigiu din alte state, Tn
traducere legalizatd sau autorizata, daca este cazul.

atestatul de recunoastere emis de CNRED, dacd actul de studii este obtinut la alte
institutii de invatdmant universitar din straindtate, in traducere legalizatd sau
autorizata, daca este cazul.

diploma / adeverinta care atesta calitatea de conducator de doctorat sau abilitarea,
eliberata de: (1) o institutie acreditatd de invatamant universitar dintr-un stat membru
al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana,
(2) o institutie acreditatd de invatamant universitar inclusa in Lista universitatilor de
prestigiu din alte state, sau (3) o institutie acreditatd de Tnvatdmant universitar care
face obiectul unei conventii internationale de recunoastere reciproca, incheiate la
nivel interguvernamental sau interuniversitar, in traducere legalizatd sau autorizata,
daca este cazul.

4. Dosarul pentru recunoasterea calitatii de conducator de doctorat sau a abilitarii obtinute in

institutii de invatamant universitar acreditate din strdinatate Se poate depune la Registratura
Universitatii “Alexandru loan Cuza” din lasi, de luni pana vineri, intre orele 08.00-16.00, unde va fi
inregistrat si Tnaintat catre Biroul pentru Studii de Doctorat din cadrul Universitatii.

Dosarul pentru recunoasterea calitatii de conducator de doctorat sau a abilitarii obtinute in

institutii de Tnvatamant universitar acreditate din straindtate se poate trimite si prin posta la adresa:
Universitatea “Alexandru loan Cuza” din lasi, Bulevardul Carol I, Nr. 11, 700506, Iasi, Romania.
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Biroul pentru Studii Universitare de Doctorat Tnainteaza dosarul pentru recunoasterea calitatii
de conducitor de doctorat sau a abilitarii obtinute 1n institutii de invatamant universitar acreditate din
strainatate catre comisia de evaluare.

5. Dosarul pentru recunoasterea calititii de conducétor de doctorat sau a abilitarii obtinute in
institutii de invatamant universitar acreditate din strainatate va fi analizat de o comisie de evaluare
formata din 5 membri numiti prin decizia Rectorului.

6. Indeplinirea conditiilor de legalitate pentru recunoasterea automati a functiei didactice este
certificatd prin avizul Biroului juridic, pe baza verificarii documentelor din dosar. Avizul este comunicat
solicitantului potrivit formularului Comunicare aviz de legalitate (Anexa 2), in maximum 48 de ore de la
emiterea sa.

7. Comisia de evaluare, in urma analizei dosarului propune conducerii Universitatii o solutie
cu privire la solicitarea de recunoastere a diplomei in termen de 30 de zile de la data inregistrarii
acestuia.

8. Termenul poate fi prelungit in cazuri justificate, solicitantul fiind informat Tn scris cu
privire la prelungirea termenului.

9. Comisia poate solicita posesorului diplomei documente suplimentare, situatie In care
termenul de solutionare se prelungeste cu 30 de zile de la data completarii dosarului.

10. Rectorul Universitatii “Alexandru Ioan Cuza” din Iasi emite decizia de recunoastere sau
nerecunoastere a calitatii de conducétor de doctorat sau a abilitarii obtinute in strainatate.

11. Decizia de recunoastere sau nerecunoastere a calitatii de conducator de doctorat sau a
abilitarii Se Tnregistreaza intr-un Registru unic de evidenta, tinut de catre Biroul pentru Studii
Universitare de Doctorat.

11. Decizia se ridica personal sau de o altd persoanda Tmputernicitd in acest sens printr-O
procurd notariala.

12. Decizia poate fi contestata in termen de 30 de zile de la comunicare, printr-o cerere
motivatd care se depune la Registratura Universitatii.

13. Contestatiile sunt solutionate in termen de 5 zile de catre comisia de solutionare a
contestatiilor formata din 5 membri numiti prin decizia Rectorului.

14. Raspunsul la contestatie se comunica in mod direct sau prin posta prin scrisoare
recomandata cu confirmare de primire solicitantului sau persoanei Tmputernicite de acesta, pe baza
de semnatura si data certa, de catre Biroul pentru Studii Universitare de Doctorat.

8.4 Modul de lucru

Operatiunile necesare desfasurarii procedurii de recunoastere a calitatii de conducétor de doctorat
sau a abilitarii obtinute in strdinatate, derulatd in Universitatea ”Alexandru Ioan Cuza” din Iasi sunt
prezentate sintetic Tn tabelul de mai jos:

Operatiunea Responsabil Termen de realizare
Intocmirea dosarului de recunoastere Solicitantul La cerere
Tnregistrarea dosarului Angajati din cadrul Registraturii | La depunere
Universitatii
Inaintarea dosarului de recunoastere | Angajati din cadrul Biroului Dupa inregistrare
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catre Comisia de evaluare a dosarelor

pentru Studii Universitare de
Doctorat

Analizarea/evaluarea dosarului  de

recunoastere

Comisia de evaluare a dosarelor
de recunoastere

Dupa Tnaintarea dosarului
Termen 30 zile de la inregistrarea
dosarului

Emiterea deciziei
nerecunoastere

de recunoastere/

Rector

Dupa analiza

Comunicarea catre solicitant a deciziei
de recunoastere sau nerecunoastere

Angajati din cadrul Biroului
pentru Studii Universitare de
Doctorat

Dupa emiterea deciziei

Depunerea contestatiilor

Solicitant

30 zile de la data comunicarii
deciziei

Solutionarea contestatiilor si
comunicarea rezultatului contestatiei

Comisia de
contestatiilor;
Angajati din cadrul Biroului
pentru Studii Universitare de
Doctorat

solutionare a

In 5 zile de la data inregistrarii
contestatiei

8.5.Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul
crt. ( postul)/actiunea (operatiunea) | 1] 1] Y k. W il
0 1 2 3 4 5 6 7
Compartimentul initiator- Biroul pentru
1. .. ) ) ; E Ap. Ah.
Studii Universitare de Doctorat P
Managementul compartimentului-
2. | Prorector pentru programe de masterat si \Y
studii doctorale
3. | Secetariatul Comisiei SCM Vcf Ah.
4 Biroul Executiv al Consiliului de A
" | Administratie
5. | Compartimentele afectate Ap.
9. Circuitul documentelor
Denumirea documentelor Circuitul documentelor
Dosarul de recunoastere Solicitant

Salariat Registratura Universitatii - inregistreaza
Salariat Biroul pentru Studii Universitare de Doctorat -BSD—
verifica si Tnainteaza dosarul cétre comisia de evaluare

Solutia comisiei de evaluare cu privire la solicitarea

Comisia de evalure -avizeazid/evalueaza dosarul
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de recunostere a diplomei / proces-verbal

Decizie de numire a comisie de evaluare si a | Salariat BSD — intocmeste

comisiei de solutionare a contestatiilor Rector — aproba
Salariat BSD — aplica si arhiveaza
Decizia de recunoastere/nerecunostere Salariat BSD — intocmeste

Rector — aproba
Salariat BSD— comunica solicitantului si arhiveaza

10. ANEXE
Anexa 1 — Cerere de recunoastere;
Anexa 2 — Comunicare Aviz de legalitate.
11. Cuprins
Numarul componentei | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul procedurii
operationale
Coperta
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si
1. aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1
procedurii operationale
5 Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii 1
' operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 1
' caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem 3
5 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 3
' procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem 3
8. Descrierea procedurii 4
9. Circuitul documentelor 7
10. Anexe -
11. Cuprins 8




