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CAIET DE SARCINI

Pentru achizifia serviciilor de formare profesionala

Curs de tormare profesionald-arhivar

Solicitant:
Administrator sef facultate

Cecilia Elena Coman
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1. INFORMATII GENERALE

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatie pentru elaborarea si prezentarea
ofertei §i constituie ansamblul cerintelor pe baza céreia se elaboreazi de citre operatorul economic
propunerea tehnicd si propunerea financiard. Caietul de sarcini contine specificatii tehnice si
indicatii privind regulile de bazd care trebuie respectate astfel incat operatorii economici si
elaboreze propunerea tehnicd §i propunerea financiard corespunzitor cu necesititile autorittii
confractante.

Cerintele impuse prin Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale si obligatorii.
In acest sens orice ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile caietului de sarcini, va fi Juati in
considerare, dar numai in mdsura In care propunerea tehnici presupune asigurarea unwi nivel
calitativ superior cerintelor minimale din caietul de sarcini.

Orice ofertd care se abate de ia prevederile caietului de sarcini sau prezintd caracteristici
tehnice inferioare celor previzute In acesta sau care nu satisfac cerintele impuse in acesta, va fi
respinsé ca fiind neconforma.

Angajatii UAIC pot beneficia de servicii de formare profesionale in conformitate cu prevederile din
Legea 53/2003-Codul munecii.

2. AUTORITATEA CONTRACTATA/achizitor

UNIVERSITATEA” ALEXANDRU IOAN CUZA” din Tasi
Sediul: Bulevardul Carol 1, nr 11, 700506, Iasi Roménia
Date de contact:

Telefon Secretariat Facultatea de Biologie 0232.201072
Fax: 0232 20 1472

Email: asf.bio(@uaic.ro
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3. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI
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Obiectul prezentului caiet de sarcini 1l constituie achizitia serviciilor de formare a unui curs de
pregétire si formare profesionald pentru angajatii Universitatii “Alexandru Ioan Cuza™ din lasi.

Denumirea achizitiei Cod CPV Nr minim de Nr maxim de
participanti participan(i
Achizitionare Curs arhivar
1 1

cod COR 441501

4. CERINTE TEHNICE

Denumire: Curs de formare profesionala-arhivar

Grupé: 1 persoand, angajat UAIC

Durata 120 ore

Perioada de | Estimim ca perioada de desfasurare sa fie pe parcursul lunilor martie 2020.

desfasurare

Programare | data de Inceput a cursului va fi stabilitd de comun acord cu achizitorul in maxim
a cursului 5 zile lucritoare de la data semndrii contractului de ambele pirti.

Locatie

Tematica:

* cunoagterea Intocmirii Nomenclatorului arhivistic si asigurarea condiiiilor de
conservare a documentelor din depozit.

» adminisirarea documentelor in depozitul de arhivi;

e operatiuni arhivistice desfisurate asupra documentelor:
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Abilitati,
cunostinte,
deprindert
dobéndite de
cursanti

redactarea, Inregistrarea si arhivarea documentelor, redactarea, inregistrarea si
evidenta documentelor; inventarierea, predarea la depozit, folosirea si
selectionarea documentelor,

Certificat de
absolvire

La finalul cursului, persoanele care promoveaza examenul final primesc certificat
de absolvire, tip Autoritatea Nationald pentru Calificari cu antetul Ministerului
Educatie1 si Cercetdiri si Ministerul Muncii si Justitiei Sociale (MMIS) cu
recunoastere nationald si care are regimul actelor de studii, insotit de o anex3,
supliment descriptiv al certificatului (cu recunoastere europeand $i internationalad
prin procedura apostildrii - apostila de la HAGA).

5. OFERTANTUL TREBUIE SA FACA DOVADA CA:

e Cursul oferit este autorizat de Autoritatea Nationald pentru Calificari (ANC) cod 441501

e Lectorul -

competentelor de arhivar si cele specifice de secretariat;

6. TERMENUL DE PLATA

e Maxim 30 de zile de la data procesului verbal de receptie a serviciilor.
e Plata va fi efectuatd numai pentru participantii inscrisi la curs

¢ Pericada de valabilitate a ofertei: minim 30 de zile de la data termenului limitd de depunere
a ofertelor.

into mit,

are studil superioare in domeniul istorie; experientd in domeniul formarii



