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Procedură de sistem 

privind elaborarea procedurilor documentate 

(operaționale/de sistem) 
 

 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau, după caz, a reviziei în 

cadrul ediției procedurii de sistem 

 

 
Elemente privind 

responsabilii/operațiunea 

Numele și 

prenumele/Funcţia 
Compartiment Data Semnătura 

 1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat Ligia Boca 
Secretariatul Tehnic al 

Comisiei de monitorizare 
17.11.2020  

1.2. Verificat 

Prof. univ. dr. Corneliu Iaţu 

- Președinte Comisia de 

monitorizare 

Prorector pentru strategie, 

dezvoltare instituțională şi 

personal 

18.11.2020  

1.3. 

Aviz conformitate cu OSGG 

600/2018 

 

Alexandra Vosniuc 
Secretariatul Tehnic al 

Comisiei de monitorizare  
18.11.2020  

1.4. 
Aprobat 

 

 

Biroul Executiv al Consiliului de 

Administrație 

 

27A/19.11.2020 

1.5. Arhivare original - 
Comisia de monitorizare- 

Biroul Managementul 
20.11.2020  
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Anexa 10.3 

 

 

LISTĂ ABREVIERI STRUCTURI UAIC PENTRU CODIFICAREA PROCEDURILOR 

DOCUMENTATE 

 

UNIVERSITATEA „ALEXANDRU IOAN CUZA” DIN IAȘI UAIC 

SENATUL UNIVERSITĂȚII SA 

RECTOR R 

CONSILIUL DE ADMINISTRAȚIE CA 

BIROUL EXECUTIV AL CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE BECA 

CONSILIUL PENTRU STUDII UNIVERSITARE DE DOCTORAT CSUD 

DEPARTAMENT PENTRU FORMARE CONTINUĂ ÎNVĂȚĂMÂNT LA DISTANȚĂ ȘI 

ÎNVĂȚĂMÂNT CU FRECVENȚĂ REDUSĂ 
DFCID 

CENTRUL DE DEZVOLTARE PERSONALĂ ȘI FORMARE PROFESIONALĂ CDPFP 

SERVICIUL PENTRU MANAGEMENTUL ACTIVITĂȚILOR DE CERCETARE ȘTIINȚIFICĂ SMACS 

CENTRUL PENTRU EGALITATEA DE GEN ÎN ȘTIINȚĂ CEGS 

BIROU MANAGEMENTUL CALITĂȚII BMC 

BIROU PROIECTE DE DEZVOLTARE BPD 

SERVICIU RELAȚII INTERNAȚIONALE SRI 

 Birou Erasmus+ SRI 

 Birou parteneriate internaţionale SRI 

SERVICIUL PENTRU STUDENȚI, ORIENTARE ÎN CARIERĂ ȘI INSERȚIE PROFESIONALĂ ȘI 

ALUMNI 
SSA 

Biroul consiliere educațională și orientare în carieră SSA 

Biroul alumni și inserție pe piața muncii SSA 

INSTITUTUL DE CERCETARI INTERDISCIPLINARE ICI  

Departament științe ICI  

ARHEOINVEST ICI  

RAMTECH ICI  

Departament științe socio-umane ICI  

CERNESIM ICI  

CABINET RECTOR CR 

SECRETARIAT GENERAL AL UNIVERSITATII SG 

SERVICIU SCOLARITATE SS 

BIROU PROGRAME DIDACTICE UNIVERSITARE SI POSTUNIVERSITARE SS 

BIROU ACTE DE STUDII SI PERFECTIONARE PREUNIVERSITARA SS 
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BIROUL FORMAREA PERSONALULUI DIDACTIC DIN ÎNVĂȚĂMÂNTUL PREUNIVERSITAR SS 

BIROU PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT BSUD 

REGISTRATURA GENERALA RG 

ARHIVA SG 

SERVICIU MARKETING EDUCATIONAL, EVENIMIMENTE ȘI IMAGINE ACADEMICĂ MEDIA 

BIROU JURIDIC BJ 

BIROU AUDIT PUBLIC INTERN BAPI 

BIROU CONTROL INTERN BCI 

BIROU CONTROL FINANCIAR PREVENTIV BCFP 

STATIUNEA DE CERCETARE ȘI DEZVOLTARE PENTRU ACVACULTURA SI ECOLOGIE 

ACVATICA IASI 
SCDAEA 

STATIUNEA BIOLOGICA PETRE JITARIU POTOCI SBP 

STATIUNEA BIOLOGICĂ MARINĂ PROF.DR. ION BORCEA AGIGEA SBA 

STATIUNEA DE CERCETARE ȘI PRACTIC STUDENȚEASCĂ SIMION MEHEDINTI TULNICI SCT 

STATIUNEA DE CERCETARE ȘI PRACTIC STUDENȚEASCĂ ION GUGIUMAN RARAU SCR 

STATIUNEA DE CERCETARE PRACTICĂ UNIVERSITARĂ "VASILE BACAUANU" STEFĂNEȘTI SPS 

STATIUNEA DE CERC FIZ-GEO SI  MONITORIZAREA CALITĂȚII MEDIULUI MADARJAC SCM 

MUZEUL UNIVERSITĂȚII MUNIV 

MUZEUL ISTORIE NATURALA MIN 

EDITURA UNIVERSITĂȚII EDIT 

Serviciu marketing si imagine editoriala EDIT 

Birou  redacțional EDIT 

Tipografie EDIT 

GRĂDINA BOTANICĂ GB 

          Serviciu Spații Verzi GB 

CASA UNIVERSITARILOR CU 

STATIE DE IMBUTELIEREA APEI MINERALE „APA LUI CUZA” SIAM 

DIRECTIA ECONOMICĂ ȘI RESURSE UMANE DERU 

Serviciu contabilitate DERU 

Serviciu financiar DERU 

Birou bugete si venituri proprii DERU 

Serviciul personal și dezvoltare profesională DERU 

Serviciul Salarizare DERU 

DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIVA DGA 

DIRECTIA COMUNICATII DIGITALE, STATISTICĂ ȘI INFORMATIZARE DCD 

              Biroul statistică și informatizare  DCD 

SERVICIU INTERN DE PREVENIRE SI PROTECTIE SIPP 

SERVICIU PRIVAT DE SITUATII DE URGENȚĂ- CAT.2 SPSU 

DIRECȚIA RESURSE UMANE DRU 
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SERVICIUL PERSONAL ȘI DEZVOLTARE PROFESIONALĂ DRU 

SERVICIUL SALARIZARE DRU 

DIRECTIA TEHNICĂ DT 

               Serviciul tehnic si administrare imobile DT 

               Serviciul întreținere DT 

               Atelier tâmplărie DT 

               Atelier lăcătușerie DT 

               Atelier electric-zidari DT 

               Atelier instalații DT 

               Atelier didactic DT 

               Formație fochiști DT 

               Birou transporturi DT 

               Formație paza DT 

BIROU INVESTIȚII SI MONITORIZARE LUCRĂRI BIML 

SERVICIU ACHIZITII PUBLICE SAP 

                Birou achiziții publice SAP 

                Birou urmărire contracte SAP 

                Magazia centrală SAP 

DIRECTIA CAMINE CANTINE DCC 

                Serviciu schimburi internaţionale DCC 

                         Cămin Gaudeamus DCC 

                         Cămin Akademos DCC 

                         Cămin Buna Vestire DCC 

                Serviciu administrare cămine și cantine DCC 

                         Cantina Titu Maiorescu DCC 

                         Complex Titu Maiorescu DCC 

                         Complex Codrescu DCC 

                         Complex tg. Copou DCC 

                         Cămin G4 DCC 

                Birou probleme sociale DCC 

DEPARTAMENT PENTRU INVĂȚĂMÂNT PREUNIVERSITAR DIP 

                 Școala primara Junior DIP 

                 Școala Junior DIP 

                 Grădinița Junior DIP 

FACULTATEA DE BIOLOGIE BIO 

               Departament de biologie BIO 

               Școala doctorală de biologie BIO 

FACULTATEA DE CHIMIE CH 
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               Departament de chimie CH 

               Centrul de formare continuă în chimie, știința mediului și securitate și sănătate în muncă CH 

               Scoala doctorala de chimie CH 

FACULTATEA DE DREPT DR 

               Departament de drept public DR 

               Departament de drept privat DR 

               Departament interdisciplinar -  Centrul de studii europene DR 

               Extensiunea Bălti DR 

               Drept - ID / IFR DR 

               Scoala doctorală de drept DR 

FACULTATEA DE ECONOMIE SI ADMINISTRAREA AFACERILOR FEAA 

               Departament contabilitate, informatica economică și statistică FEAA 

               Departament economie si relații internaţionale FEAA 

               Departament finanțe, monedă si administrație publică FEAA 

               Departament management, marketing și administrarea afacerilor FEAA 

               FEAA - Extensiunea Bălți FEAA 

               FEAA - ID / IFR FEAA 

               Școala doctorală de economie și administrarea afacerilor FEAA 

               Biblioteca FEAA FEAA 

               Centrul romano-american de dezvoltare a intreprinderilor private FEAA 

               Centrul de formare continuă și antreprenoriat FEAA 

FACULTATEA DE EDUCATIE FIZICA SI SPORT EFS 

               Departament de educaţie fizică și sport EFS 

               FEFS -  ID / IFR EFS 

               FEFS - centrul de formare si perfecționare continuă EFS 

FACULTATEA DE FIZICĂ FIZ 

               Departament de fizică FIZ 

               Școala doctorală de fizica FIZ 

FACULTATEA DE FILOSOFIE SI STIINTE SOCIAL POLITICE FLS 

               Departament de filosofie FLS 

               Departament de sociologie si asistență socială FLS 

               Departament de științe politice, relații interne si studii europene FLS 

               Departament de științe ale comunicării si relații publice FLS 

               Filosofie - ID / IFR FLS 

               Școala doctorală de filosofie FLS 

FACULTATEA DE GEOGRAFIE ȘI GEOLOGIE GEO 

               Departament de geografie GEO 

               Departament de geologie GEO 
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               Scoala doctorala de geo științe GEO 

FACULTATEA DE INFORMATICA INF 

               Departament de informatică INF 

               Laborator de stagii de practică profesională și de cercetare INF 

               Centrul de transfer tehnologic itransfer INF 

               Școala doctorală de informatică INF 

FACULTATEA DE ISTORIE IST 

               Departament de istorie IST 

               Istorie -  ID / IFR IST 

               Școala doctorală de istorie IST 

               Centrul de studii a istoriei evreilor si ebraistica IST 

               Centrul de studii asupra comunismului si postcomunismului IST 

               Centrul de studii privind elitele sociale si ideologia puterii IST 

FACULTATEA DE LITERE LIT 

               Departament de romanistică, jurnalism, științele comunicării și literatură comparată  LIT 

               Departament de limbi si literaturi străine LIT 

               Școala doctorală de studii filologice LIT 

               Centrul de limbi străine și formare continuă LIT 

FACULTATEA DE MATEMATICA MAT 

               Departamentul de matematică MAT 

               Școala doctorală de matematică MAT 

FACULTATEA DE PSIHOLOGIE SI STIINTE ALE EDUCATIEI PSH 

               Departamentul de  psihologie PSH 

               Departamentul de științe al educaţiei PSH 

               Departamentul de pregătire a personalului didactic PSH 

               Psihologie - ID / IFR PSH 

               Școala doctorală de psihologie si științele educaţiei PSH 

               Institutul de educaţie a adulților PSH 

FACULTATEA DE TEOLOGIE ORTODOXA TO 

               Departamentul de teologie ortodoxă TO 

               Școala doctorală de teologie ortodoxă Dumitru Stăniloaie TO 

FACULTATEA DE TEOLOGIE ROMANO-CATOLICA TRC 

               Departament de teologie romano-catolică TRC 

 

 

 

 

 

 



Universitatea “Alexandru Ioan Cuza” din Iași 

Procedură de sistem 

privind elaborarea procedurilor 

documentate  

(operaționale/de sistem) 

Ediția : I 

Data: 10.10.2019 

Comisia de monitorizare,   

coordonare și îndrumare metodologică a 

dezvoltării sistemului de control 

intern/managerial 

 a Universității “Alexandru Ioan Cuza” din Iași 

Cod: UAIC CM PS 01 

Revizia 2 

18.11.2020 

 

  Pagina 7 din 7 

 

 7 

 

 

COMISII: 

 

1 COMISIA PENTRU MANAGEMENTUL CALITĂŢII CMC 

2 COMISIILE DIN SENAT CSA 

3 COMISIILE DE PE LÂNGĂ CONSILIUL DE ADMINISTRAȚIE  CCA 

3 
COMISIA DE MONITORIZARE,  COORDONARE ȘI ÎNDRUMARE METODOLOGICĂ A 

DEZVOLTĂRII SISTEMULUI DE CONTROL INTERN/MANAGERIAL A UAIC 
CM 

4 COMISIA DE ETICĂ CE 

5 COMISIE PENTRU MANAGEMENTUL CALITĂŢII LA NIVEL DE FACULTATE  
Abreviere  

facultate 
 

 


