Serviciul Achizitli Publice Sww.uaicro

Nr. 1360/AP/10.03.2021
SOLICITARE DE OFERTA

~ In vederea achizitionarii prin Procedura simplificatd proprie, vd rugdm ca, pana la data de
12.03.2021 inclusiv, sd ne trimiteti oferta dumneavoastrd pentru Servicii formare profesionali, conform
detaliilor prezentate mai jos si in aneaxa 1:

Nr.

Denumire UM Cant
crt.

Servicii de formare profesionald curs Manager proiect, cod COR
1 | 242101, desfasurat on-line/lasi, in perioada martie — aprilie 2021, cursant 4
cu certificat de absolvire acreditat ANC.

Servicil de formare profesionald curs Excel ONLINE, desfasurat

on-line, inperioada martie— aprilie 2021, cu certificat de absolvire cursant 2

Servicii de formare profesionala curs Formator, cod COR 242401,
3 | desfisurat on-line/lasi, n perioada martie — aprilie 2021, cu cursant 6
certificat de absolvire acreditat ANC.

Servicii de formare profesionald Curs de consolidare a
cunostintelor in Englezi - nivel intermediar, desfigurat on-
line/lagi, in pericada martie — aprilie 2021, cu certificat de
absolvire.

cursant 7

Servicii de formare profesionali Curs de consolidare a
cunostintelor in Englezi - nivel uper - intermediar, desfisurat
on-line/lagi, in perioada martie — aprilie 2021, cu certificat de
absolvire

cursant 1

Servicii de formare profesionald Expert Achizitii publice, cod
6 | COR 214946 desfisurat on-line/lasi, in perioada martic — aprilie cursant 1
2021, cu certificat de absolvire acreditat ANC.

Servicii de formare profesionald Curs NLP Online + Certificare
7 | Life + Certificare AUNLP, desfisurat on-line/lagi, in perioada cursant 2
martie — aprilie 2021,

Servicii de formare profesionala Curs control financiar preventiv
8 | control de gestiune, desfasurat on-line/lasi, n pericada martie— cursant 1
aprilie 2021, cu certificat de absolvire acreditat ANC.

Servicii de formare profesionald Curs expert fiscal online,
9 | desfdsurat on-line, In perioada martie — aprilie 2021, cu cu cursant 1
certificat de absolvire acreditat ANC.

Servicii de formare profesionald Curs online Evaluator proiecte,
10 | cod COR 241263, desfasurat on-line, in perioada martie — aprilie cursant 1
2021, cu cu certificat de absolvire acreditat ANC.

Servicii de formare profesionald Curs Managing Geospatial Data
11 | in ArcGIS, desfisurat on-line/lasi, in perioada martie — aprilie cursant 1
2021, cu certificat de absolvire. :

Servicii de formare profesionald Curs management pentru
12 | calitate si management de rise, desfisurat on-line/lagi, fin cursant 1

perioada martie — aprilie 2021, cu certificat de absolvire
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Abilitatile, cunostintele, deprinderile care se doresc a fi dobandite de cursanti in urma programelor
de formare sunt detaliate in anexa 1 a acestei solicitari de pret.

Conform mentiunilor din tabelul de mai sus, pentru programele de formare de la pozitiile 1, 3, 6,
8,9, 10, la sfarsitul perioadei de instruire, organizatorul elibereaza participantilor certificatul de
absolvire insotit de o anexd — supliment descriptiv, acreditat de ANC, iar pentru programele de
formare de la pozitiile 2, 4, 5, 7, 11 si 12 pentru care se va emite de citre organizator un certficat
de absolvire. Ofertantul va mentiona in ofertd termenul de eliberare a certificatelor de absolvire
pentru serviciile ofertate.

Oferta va contine preful exprimat in lei, fara TVA / cursant, pentru fiecare reper in parte si va cuprinde
toate cheltuielile necesare participarii fa cursuri.
Criteriul de atribuire: pretul cel mai scizut/serviciu (curs de formare)”, Oferta poate fi transmisi
pentru unul sau mai multe cursuri de formare.

Oferta va {i Insotitd de

- o copie a Certificatului Constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului din care si rezulte
numele complet, sediul, persoanele autorizate/ administratorii si domeniul de activitate ce trebuie s includa
si prestarea serviciilor care fac obiectul prezentei proceduri de achizitie;
. - CV, acte care atestd nivelul pregitirii profesionale si experienta profesionald a lectorului
propus pentru fiecare curs In parte.

Valabilitatea ofertei — minimum 30 de zile de la data limit de depunere a ofertelor.

Serviciul se va presta fard alte costuri suplimentare pentru achizitor.

Receptia fiecdrui serviciu mentionat in tabel va fi ficutd pe baza procesului verbal nominal de
participare la cursul de pregitire continu3 si a procesului verbal de predare-primire a certificatelor
solicitate.

Plata va fi efectuati numai pentru persoanele care vor participa efectiv Ia programul de
formare profesionali.

Termen de plati: in maxim 30 de zile de la data receptiei serviciilor, in baza facturii fiscale si a
procesului verbal de receptie a serviciilor prestate, proces verbal semnat de reprezentantii desemnati de
autoritatea contractantd pentru receptia serviciilor ce vor face obiectul contractului de achizitie, si directorul
proiectului.

Noti: Fondurile alocate pentru aceasti achizitie provin din fonduri europene in cadrul proiectului
POCU/380/6/13/123623-24.05.2019 si sunt disponibile pana la data de 23.06.2021, dati pina la
care trebuie efectuate toate cheltuielile.

Oferta impreund cu documentele solicitate pot fi transmise pani la termenul specificat anterior pe
adresa de e-mail ramona.creanga(@uaic.ro (daca dimensiunea e-mail-ului depiseste 8MB, atunci
vor fi transmise 2 sau mai multe e-mail-uri). Pot fi folosite mai multe variante de transmitere a
ofertei concomitent.

Sef Serviciu Achi
Ing. Gabriela

Py

Intocmit,
Ramona Creanga



Anexa 1 la RNO nr. 660/04.03.2021

Abilitatile. cunostintele. deprinderile care se doresc z fi dobandite de cursanti in urma

programelor de formare sunt:

Pentru Pozitia 1. Servicii de formare profesionald curs Manager proiect -

Curs teoretic si curs practic. La finalul cursului participantul va sti si:
«  Stabileasca obiectivele operationale ale proiectului;

»  Descompuné proiectul in structuri elementare;

»  Pregiteascd specificatiile proiectului;

»  Asigure conformitatea cu cerinfele de reglementare;

» Identifice si prioritizeze activititile si evenimentele cheie;

»  Elaboreze planul detaliat al proiectului;

»  Monitorizeze si adapteze planul proiectului pentru a-1 corecta;
»  Propuni solutii pentru rezolvarea problemelor apérute;

+  Planifice resursele si costurile necesare proiectului;

+  Recomande modalitétile de procurare a resurselor proiectului;
»  Stabileascd modalitifile de asigurare a resurselor pentru proiect;
e  Asigure managementul financiar al proiectului;

» Elaboreze documentele necesare contractelor de achizitii;

»  Stabileascd conditiile de recrutare §i angajare;

»  Elaboreze planurile si metodele de lucru;

o  Repartizeze sarcinile i monitorizeze etapele proiectului;

+  Controleze performantele echipei de proiect;

«  Evalueze performantele echipei si sé asigure feedback-ul ;

» Identifice cerintele de calitate in cadrul proiectului;

«  Aplice proceduri de planificare, urmirire si controlul calitatii;

«  Evalueze calitatea rezultatelor proiectului.

Pentru pozitia 2 Servicii de formare profesionalid curs Excel ONLINE

Competente dobandite la finalizarea cursului: Elemente introductive, Coloane si linii, Foi de

calcul, Formatarea celulelor, Sortari si filtre, Formatarea conditionati,

Operatori



matematici/Functii predefinite simple, Functii derivate, Functii logice, Functii complexe, Functii
test, Functii dati calendaristica, Grafice, Tabele pivot, Introducere VBA, Tricks.

Pentru pozitia 3 Servicii de formare profesionald curs Formator

La finalul cursului, participantul va sti:

Sa organizeze st A structureze un program de curs

Metodele prin care sa capteze atentia publicului inca de la inceput

Cum sa elimine emotiile blocante si sa fie in starea de flux

Metodele prin care publicul devine interactiv si participa cu placere la solicitarile tale
Sa comunice eficient prin dictie si limbajul nonverbal

Sa ceara corect un feedback de la participanti.

Pentru pozitia 4 Servicii de formare profesionald Curs de consolidare a cunostintelor

in Englezi - nivel intermediar

Cursul Intermediate se bazeazi pe dezvoltarea abilititilor de reading, listening, speaking

si writing. Se pune accent mai mare pe dezvoltarea abilitatilor de speaking, acesta fiind scopul
principal al cursului. La absolvire, participantul va fi capabil si:

Utilizeze fluent In conversatii expresiile de politete;

Ofere si sa solicite informatii Intr-un mod adecvat si politicos;

Sa descrie si s compare lucrurile din jurul siu;

Sa-si expund parerile liber g1 fluent, fird bariere verbale;

Sa sustin sau sa disaprobe pérerile altora, aducind argumente puternice;

Sa discute teme de interes general,

Sa utilizeze structurile gramaticale pentru a spune pozitia lucrurilor in spatiu;
Sa vorbeasca despre viitor, planuri si oportunitéti;

34 aplice la un job, unde limba englezi este indispensabili;

S& spund glume in limba englez3;

Sa 1si exprime propriile dorintele.

Pentru Pozitia 5. Servicii de formare profesionald Curs de consolidare a cunostintelor

in Englezi - nivel uper - intermediar

La finalizarea cursului, participantul va fi capabil sa:

Ofere descrieri clare si coerente a unui subiect de conversatic de interes general;



o Rispundd la intrebari complexe;

»  Extragi ideea principald din texte;

« Inteleagi instructiunile detaliate;

»  Primeascé si sa ofere sfaturi;

«  S&1s1 sustind punctul de vedere in dezbateri;

. Sa vorbeascé despre viitor, planuri si oportunitati;

« Sidaplice laun job, unde limba engleza este indispensabili;

« Interactioneze, si Inteleagi si s fie inteles de un vorbitor nativ de limb3 englezi;

+  Obfind un job unde limba engleza este pe larg utilizati,

Pentru Pozitia 6. Servicii de formare profesionald curs Expert Achizitii publice

Competente dobandite:

. Expertizi, specializare

. Modalitati de planificare e'ficie'nté si de alocare mai buna a resurselor

. Solutii pentru optimizarea planurilor de achizitii si realizarea acestora potrivit necesitétilor intocmai si la timp

. Solﬁtii de concepere a unor documentatii de atribuire corecte, proportionate, neanulabile

. Solutii de analizd si evaluare sau interpretare a ofertelor prezentate de participantii la procedurile organizate

. Modalitati de comunicare cu ofertantii. Cum, cand si cét se comunicé

. Atributiile, rolul comisiei de evaluare, a expertilor cooptati, a persocanelor responsabile cu o procedurd de
achizitie

. Componenta si constituirea dosarului de achizitie publicd

. Modalitati de gestionare a controalelor exercitate de autorititile abilitate in domeniu

. Modalitati de evitare a conflictelor de interese

. Modalitati de evitare a corectiilor financiare pentru achizitiile finantate din fonduri structural

Pentru pozitia 7 Servicii de formare profesionali curs NLP Online + Certificare Life
+ Certificare AUNLP

Competentele dobindite Tn urma participirii la cursul de consilier dezvoltare personala:

» Cursul de NLP Practitioner iti oferd o modalitate eficientd pentru a-ti imbunititi performanta
in afaceri.

» NLP — ul ifi oferd instrumente concrete, aplicabile imediat, pentru excelenta in leadership
personal si organizational.



_* Un curs NLP —u] te ajuta sé treci de la idee la practica, si-ti stabilesti inteligent obiectivele,
sd-ti faci un plan realist, si abordezi creativ obstacolele si problemele astfel incét ce pare
imposibil si devina posibil.

= Un curs NLP Practitioner iti oferd cele mai performante instrumente pentru ca tu si
comunici, sa te faci Inteles si sd convingi chiar si cei mai dificili cameni. _

 NLP-ul este studiul si practica excelentei umane. Inveti cum sa scapi de blocaje, iti dezvolti
abilitati, te descoperi si accelerezi pe drumul cétre succes.

o Parcurgand cursul de NLP Practitioner vei sti cum si abordezi usor céle mai sensibile parti
ale fiinfei tale: stima si increderea In sine, frica de necunoscut, frica de a nu fi indeajuns de
bun, stari de inaltd performantd i nu numai.

» NLP — ul este cel mai puternic sistem prin care obtii un control eficient asupra creierului tiu
si implicit al gdndurilor, sentimentelor si emotiilor pe care acesta le genereazi.

Certificare Life este certificatul obtinut in urma participarii la curs, semnata de formator, iar
varianta cu certificare AUNLP, presupune obtinerea unei certificari internationale, recunoscuti
la nivel mondial (AUNLP)

Pentru pozitia 8 Servicii de formare profesionald curs Control financiar preventiv

control de gestiune

Competente dobandite:

NOUTATI, DEZBATERI SI ANALIZA PRACTICA "privind: Ordin nr.103/2019 privind modificarea si
completarea OMFP nr. 923/2014 privind Normele metodologice generale referitoare la exercitarea CFP
si a Codului specific de norme profesionale pentru persoaneie care desfasoara activitatea de control
financiar preventiv propriu;

Deschiderea, repartizarea si modificarea creditelor bugetare; Angajamente legale din care rezulta,
direct sau indirect, obligatii de plata; Ordonantarea cheltuielilor:

Concesionarea, inchirierea, transmiterea, vanzarea si schimbul bunurilor din patrimoniul institutiilor
publice; listele de verificare pentru operatiunile cuprinse in Cadrul general al operatiunilor supuse CFP;
lista actelor normative cuprinse in Cadrul general. Continutul RAPORT-ului privind activitatea de CFP:

. Operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv;
. Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza;

) Sinteza operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere a conducatorului entitatii
publice;

. Pregatirea profesionala a persoanelor desemnate sa efectueze control financiar preventiv.

RISCURI ASOCIATE PROCEDURII DE CONTROL PRIVIND OPERATIUNILE PREZENTATE LA VIZA; NOTA DE
RESTITUIRE; REFUZUL DE VIZA:

) Analiza si solutii in cazul refuzului de viza. Autorizarea efectuarii unor operatiuni pentru care se
refuza viza de control financiar preventiv;

. Raportari privind CFP propriu; raspunderea juridica a persoanei care exercita CFP propriy;
conflictul de interese administrativ si penal; '

. Aspecte practice privind conditiile pentru numirea persoanelor care exercita CFP;

. Model practic al procedurii operationale privind organizarea si exercitarea CFP.



ELABORAREA PRACTICA A LISTELOR DE VERIFICARE, specifice operatiunilor CFP, inclusiv:

. Contractul/comanda de achizitii publice {verificarile efectuate de CFP pentru: programul anual al
achizitillor publice, anunturi, documentatia de atribuire, activitatea comisiei de evaluare, raportul
procedurii etc);

. Deplasari interne/externe, ordonantare plata personal etc.
ASPECTE SPECIFICE FIECAREI ENTITATI, privind:

Efectuarea CFP asupra angajamentelor bugetare; efectuarea CFP asupra concesionarii/inchirierii de
bunuri apartinand domeniului public; efectuarea CFP asupra proiectelor de angajamente legale;
Raspunderea persoanelor cu atributii de CFP si a conducatorului entitatii. '

CONTROLUL FINANCIAR DE GESTIUNE {CFG), CA PARTE A TEMULUI'DE CONTROL INTERN:

. Practica exercitarii CFG: controlul ex-ante, controlul ex- post, controlul exhaustiv si controlul prin
sondaj;

. aplicatii si studii de caz;
. Raportarea activitatii de CFG; raspunderea juridica; constatarea si recuperarea prejudiciilor;

. Elaborarea checklist-urilor de control uzuale in activitatea de control financiar de gestiune —
pregatirea activitatilor de control.

Pentru pozitia 9 Servicii de formare profesionald curs Expert fiscal online

Pe parcursul cursului de expert fiscal, cursantul va invata sa gestioneze optim impozitele de plata catre
stat, sa administreze banii in mod eficient si fara suprataxarea profitulu.

Cursul de expert fiscal urmédreste dobandirea cunostintelor necesare privind consultanta financiara
necesara unei societati comerciale, in conditiile respectarii legislatiei fiscale.

Cursul de expert fiscal cuprinde, pe langa partea teoretica, si foarte multe exemple practice din
activitatea unor companii din domenii diferite, acestea fiind tratate atat din punct de vedere contabil, cat
si din punct de vedere al implicatiilor fiscale, trateaza toate tipurile de operatiuni fiscale ce pot fi intalnite
in activitatea unei companii.

Pentru pozitia 10 Servicii de formare profesionala curs online Evaluator proiecte
Teme abordate in cadrul cursului:

e  Notiuni privind proiectele cu finantare nerambursabila: surse de finantare, structura unui
proiect, realizarea bugetului ctc.

«  Evaluarea proiectelor—notiuni introductive
»  Organizarea procesului de evaluare

. Etapuele evaluarii proiectelor

»  Evaluarea propunerii de proiect

*  Codul de etica al evaluatorului de proiecte



Pentru pozitia 11 Servicii de formare profesionala curs Managing Geospatial Data in
ArcGIS ' '

Acest curs va duce la o explorare aprofundati a geobazei de date, formatul nativ de stocare
a datelor pentru software-ul ArcGIS. Cele mai bune practici pentru a crea o bazi de date
geograficd pentru a stoca §i gestiona eficient datele geospatiale cu autoritate ale organizatiei sunt
acoperite. Cursantul va dezvolta abilititile necesare pentru a configura caracteristici unice
geobaza de date care asigurd integritatea si acuratetea datelor in timp si o infelegere aprofundati
a capacitafilor de fisiere si geobaza de date de intreprindere.

Obiective ale cursului:

*  Crearca unei baze de date geograficd, explorarea optiunilor de schemi si evaluarea
modelelor de date corespunzitoare.

+  Addugarea de date intr-o geobaza de date, editarea geometriei si atributelor caracteristicilor
si crearea unui set de date mozaic pentru a stoca si disemina imagini.

»  Definirea regulilor de date si relatii pentru a simplifica editarea datelor si a asigura
integritatea datelor.

»  Configurarea accesului la o geobazi de date de intreprindere §i crearea unei clase de
caracteristici versiuni pentru a permite mai multi editori simultani.

Pentru pozitia 12 Servicii de formare profesionald Curs management pentru calitate si
management de risc

Tematici abordate: notiuni despre riscuri si managementul riscului, clasificarea, identificarea,
evaluarea lor;

Abilitati, competente obtinute:

«  cunoasterea conceptului de _caIitaté si managementul riscurilor
» metode de identificare si evaluare riscuri

»  evaluarea riscurilor pentru diverse domenii de activitate

+  actiuni pentru controlul riscurilor, evaluarea riscului rezidual

»  evaluarea riscurilor pentru diverse domenii de activitate

Manager proiect,

Profuniv.dr. Liviu-George MAHA



