UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU I0AN CUZA* din IASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM

Directin Economicd si Resurse Umane
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UNIVERSITATEA ,,Alexandru lean Cuza” din IASI orgamzeaza concurs pentru ocuparea

postului de:

Administrator financiar (S), norma intreaga, perioada nedeterminati, la
Facultatea de Psihologie si Stiinte ale Educatiei

Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie si indeplineascd minim urmitoarele conditii

specifice si conditii generale:
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a) Conditii specifice:

studii: studii universitare de licenti, absolvite cu diploma de licenta sau studii superioare de lunga

duratd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

candidatul nu trebuie s aiba condamnari sau infractiuni savarsite in conformitate cu Lg. nr. 22/1969;

alte cerinte specifice (se vor fi testate la probele de concurs):

- competente avansate de operare PC-MS Office (Word, Excel, Outlook, PowerPoint), Outlook
Expres, Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox;

- gandire analiticd §i sintetica, persoand comunicativd, organizata, responsabild, rezistentd la stres,
obisnuitd si lucreze cu deadline-uri stricte, spirit de echipa;

- adaptare dinamica la sarcini de lucru;

- capacitate de invatare si de adaptare la situatii noi;

- spirit organizatoric si de initiativi;

b) Conditii generale:
si fic cetdfean roman sau cetajean al altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd Spatiului
Economic European $i domiciliul in Romémnia;
$4 cunoasca limba romdnd, scris §i vorbit;
sé aibd virsta minimi reglementata de prevederile legale;
sd aibd capacitate deplind de exercitiu;
sd aibd o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
cliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;
sd indeplineasci conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintclor postului scos
la concurs;
s nu aibd condamnari definitive pentru sdvargirea unor infractiuni contra umanitafii, contra statului ori contra
autoritdfii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impicdicd infaptuirea justifici, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentic, carc ar facc-o incompatibild cu exercitarca funciici, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Etapele concursului:
%, Selectia dosarelor de inscriere
»

comunicarea rezultatelor: maximum 3 zile lucratoare de la data expirarii termenului de depuncre a dosarelor;

¥ termen de contestagii: o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor;

» comunicarea rezultatclor la contestatiile depuse: maximum o zi lucrdtoare de la expirarca termenului de
depunerc a contestatiilor.

RN Proba scrisd (din bibliografie)

data si ora desfasurdrii: 7 septembrie 2021, ora 10.00

locui desfagurdrii: Facultatea de Ps:hologle si Stiinte ale Educatiei — Decanat, Corp D, parter;

comunicarea rezultatelor: maximum o zi lucrdtoare de la finalizarca probei;

termen de contestatii: o zi lucratoare de la afisarca rezultatelor;

comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse: maximum o zi lucritoare de la expirarca termenului de
depunere a contestatiilor,
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& Proba practicdl - testarca abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatilor in vederca ocuparii postului;

data $i ora desfasurdrii sc vor comunica o dati cu afisarca rczultatelor la proba scrisé

locul desfagurarii: se va comunica o datd cu afisarea rezultatelor la proba scrisi;

comunicarea rezaltatelor: maximumum o zi lucratoare de la finalizarca probei;

termen de contestatii: o zi lucratoarc de la afisarea rezultatelor;

comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse: maximumum o zi lucratoare de la cxpirarca termenului de
depuncre a contestatiilor;
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lNTERVlU structurat

data si ora desfisuririi: s¢ vor comunica o data cu afigarca rezultatelor la proba practica;

focul desfisurarii: sc va comunica o data cu afisarca rczultatelor la proba practicé;

comunicarea rezultatelor: maximum o zi lucritoarc de la finalizarea probei;

termen de contestatii: o zi lucritoare de la afigarca rezultatelor;

comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse: maximum o zi lucritoare de la expirarca termenului de
depunere a contestatiilor.
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Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de 50 de puncte. Rezultatele
finale ale concursului se afiseazd in maximum o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor pentru ultima probd.

Bibliografia si Tematica propusi pentru organizarea si desfasurarea concursului:

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare: Titlul III: invatamantul
superior {Capitolele I, II si IIT);

Hotérdrea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor, cu modificarile si
completirile ulterioare;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirca de garantii si rdspunderca in legaturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritdgilor sau institutiilor publice, cu modificirile si completirile
ulterioare;

Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarca si efectuarca inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completirile ulterioare;

Regulamentul Intern privind drepturile si obligatiile personalului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza”
din Iasi.

hitp://www.uaic.ro/wp-content/uploads/2013/12/1 -REG.INTERN-APROBAT-DEC.2014-CU-SEMNATURI. pdf
Microsoft Office

https://support.office.conV/

Dosarele de candidaturd se vor depune in perioada 16.08.2021 — 27.08.2021, pind la ora: 15.00 la
Serviciul Personal si Dezvoltare Profesionald — Directia Economicd i Resurse Umane, Corpul “J”-
Corpul Administrativ al Universititii, etaj 1; persoana de contact: Vasiliu loana.

Continutul dosarului:
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Cererea de participare la concurs, completatd olograf, adresatd domnului Rector ai Universitétii ,,Alexandru
Ioan Cuza” lasgi, insofitd de declaratia cadidatului conform art. 295 alin.(4) din Legea nr. 1 din 2011 a Educatiei
Nationale, si conform art. 11 din Regulamentul — cadru privind stabilivea principiilor generale de ocupare a
wnui post vacant sau lemporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din
Jonduri publice; - model tip UAIC

Scrisoare de intentie tehnoredactata si semnata (in original);

Curriculum vitae semnat (in original);

Documente care si ateste nivelul studiilor si alte acte care atestd efectuarca unor specializin; documentcle care
atestd indeplinirea conditiilor specifice (original +copie);

Cazierul judiciar;

Adeverinti medicala (in original) carc sa atcste starea de sdnitate corespunzitoarc eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familic al candidatului sau de catre unitafile sanitarc abilitate
(Adeverinja care atestd starca de sdndtate confine, in clar, numdrul, data, numcle emitentului §i calitatca
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministcrul Sanatagii); In cazul in care candidatii solicitd Adeverinta
medicala (in original), pentru a se inscrie si la alte concursuri, se va prezenta Adeverintd medicala (original +
copie),

Actul de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz; certificat de nastere
si certificat de casiitorie (daci cstc cazul) (original + copie);

Copia carnetului de muncé sau, dupid caz, adcverinii/c care si atesic vechimea in specialitatca studiilor §i in
munci; (original + copie);

fntocmit, ec. [oana Drigan
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