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UNIVERSITATEA ,Alexandru Ioan Cuza” din IASI organizeazi concurs pentru ocuparea

postului de:

SECRETAR INSTITUTIE/UNITATE DE iNVATAMANT (S),
normd intreagd, perioadd nedeterminata
la Serviciului Relatii Internationale — Biroul Erasmus+

Pentru participarea la concurs, candidatii trebuie sa indeplineascd minimum urmitoarele conditii

specifice §i conditii generale:

8 8 AEABR B

a) Conditii specifice:

v" studii universitare de licentd absolvite cu diploma sau studii superioare de lungé durata, absolvite
cu diploma de licentd sau echivalenta;

v Alte cerinte specifice (se vor testa in cadrul probelor de concurs):

Cunoagterea limbii engleze, la nivel avansat;

Cunoasterea limbii franceze, la nivel avansat;

Competente TIC si de comunicare electronicd (MS Office, e-mail, Internet etc.)

Competente de comunicare in relafii cu publicul, inclusiv conceperea de documente oficiale

(scrisori, anunturi privind oportunitati de finantare pe proiecte europene etc.);

e Gandire analiticd si sinteticd, persoand comunicativd, organizatd, responsabild, obisnuitd sa
lucreze cu deadline-uri stricte, spirit de echipd, adaptare dinamica la sarcini de lucru;

b) Conditii generale:
sd fie cetdjean roman sau cetitean al altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
sd cunoascéd limba romana, scris §i vorbit;
s aiba varsta minima reglementatd de prevederile legale;
sd aibd capacitate deplina de exercitiu;
sd aibd o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeveriniei
medicale cliberate de medicul de familie sau de unitagile sanitare abilitate;
sd indeplineasca conditiile de studii gi, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;
sd nu aiba condamnéri definitive pentru sdvarsirea unor infractiuni contra umanititii, contra statulut ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justifici, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Etapele concursului:

% Selectia dosarelor de inscriere

b

» comunicarea rezultatelor: maximum 3 zile lucritoare de la data expirarii termenului de depunere a
dosarelor;

» termen de contestatii: o zi lucritoare de la afisarea rczultatelor;

» comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse: maximum o zi lucritoare de la expirarea termenului
de depunere a contestatiilor.

Proba scrisd (traducerea unui text la prima vedere in si din limba englezd/francezd, redactarea unui text in
limba englezéd/francezé pe o tema legata de cooperarea internationala):

» data si ora desfasurdrii: 6 ianuarie 2022, ora 10.00;

» locul destasurdrii: Rectorat, Corp A al Universititii, Etaj 1;
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» comunicarea rezultatelor: maximum o zi lucritoare de la finalizarea probet;

» termen de contestatii: o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor;

> comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse: maximum o zi lucritoarc de la expirarea termenului
de depuncrc a contestatiilor.

Probi practicd (testarea competentelor de lucru la calculator si verificarea competentelor de lucru cu
documente in limba englezi/franceza):

data si ora desfisuririi: sc vor comunica o datd cu afisarea rezultatelor la proba scrisa;

locul desfasuririi: se va comunica o datd cu afigarea rezultatelor la proba scrisa;

comunicarea rezultatelor: maximum o zi lucratoare de la finalizarea probei;

termen de contestatii: o zi lucrétoare dc la afigarea rezultatelor;

comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse: maximum o zi lucritoare de la expirarca termenului
de depunere a contestatiilor.
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INTERVI1U structurat {in limbile romana si engleza/franceza):

data si ora desfasurarii: se vor comunica o dati cu afisarea rezultatelor la proba practicé;

locul desfasurarii: se va comunica o datd cu afigarea rezultatelor la proba practici;

comunicarea rezultatelor: maximum o zi lucritoare de la finalizarea probei;

termen de contestatii: o zi lucritoare de la afigarea rezultatelor;

comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse: maximum o zi lucritoare de la cxpirarea termenului
de depunere a contestatiilor.
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Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obfinut la fiecare proba fiind de 50 de puncte.
Rezultatele finale ale concursului se afiseazd in maxim o zi lucratoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor pentru ultima proba.

Bibliografia.Tematica propusa pentru organizarea si desfisurarea concursului:

v Ghidul Programului Erasmus+ 2021, in limba englez3;

v Regulamentul ,Universitdfii Alexandru loan Cuza” din lasi privind cooperarea academici
internationala;

v Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului Relatii Internationale;

v Sectiunea >Infernational de pe pagina web a ,Universitifii Alexandru loan Cuza” din lagi
http://www.uaic.rof;

v Legea nr.1/2011 a Educatiei Nationale, Titlul III — Invatamantul Superior, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Dosarele de candidaturd se vor depune in perioada 3 decembrie 2021 - 16 decembrie 2021, ora

15.00, la Serviciul Personal si Dezvoltare Profesionald — Directia Economicd si Resurse Umane, Corpul
“J” — Corpul Administrativ al Universititii, etaj I; persoana de contact: Daniela Racu - telefon: 0232
201319.
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Continutul dosarului:
Cererea de participare la concurs adresatd domnului Rector al Universititii ,,Alexandru [oan Cuza” din
lagi, insotitd de declaratia candidatului conform art. 295 alin.(4) din Legea Educatiei Nationale nr. 1 din
2011 si art. 11 din Regulamentul — cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzdtor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade
sau frepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pldatit din
Jonduri publice (model tip UAIC, se completeaza la depunerea dosarului),
Scrisoare de intentie tchnoredactati si semnati (in original);
Curriculum vitae tehnoredactat si semnat (in original);
Documente care sa ateste nivelul studiilor, respectiv Diploma de licenti/Adeverintd, insotitd de foaia
matricolid/situatia scolari si alte acte care atestd efectuarea unor specializiri, documentele care atestd
indeplinirea conditiilor specifice (original +copie);
Cazierul judiciar sau o declaratic pe propria riaspundere cid nu are antccedente penale care sa-1 facd
incompatibil cu functia pentru care candideaza; candidatii carc depun la inscrierc declaratic pe propria
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Prof.univ.dr. Tudorel TOADER

raspunderc cd nu au antecedente penale, au obligatia dc a completa dosarul de concurs cu originalul
cazicrului judiciar, cel trziu pand la data desfasurarii primei probe a concursului;

Adeverintd medicali (in original) care sa ateste starca de sanatate corespunzitoare cliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare
abilitate (Adeverinta care atesta starea de sdndtate con{ine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii). In cazul in care candidatii solicita
Adeverin{d medicald (in original), pentru a se inscrie §i la alte concursuri, se¢ va prezenta Adeverinta
medicalé (original +copie);

Actul de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz; certificat de
nastere i certificat de casitorie (daca este cazul) (original +copie);

Copia carnetului de munci sau, dupé caz, o adevering§i care si ateste vechimea in specialitatea studiilor
si in munca (original +copie);

Alte documente relevante pentru desfisurarea concursului (original +copie).

Detalii suplimentare putefi obfine la Serviciul Personal i Dezvoltare Profesionala: tel. 0232201319,

Rector,

intocmit,
ec. Daniela,Racu
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