UNIVERSITATEA ,ALEXANDRU JOAN CUZA" din IASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM
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Nr. 2444/AP/09.05.2022

CAIET DE SARCINI

Obicctul prezentei il constituie achizifia de Servicii de auditare financiari pentru un numar total
de 48 proiecte, conform Anexa nr. 1.
Valoarea estimat a contractului: 16.344,54 lei fara TVA.

La solicitarea Universititii "Alexandru Ioan Cuza” din Iasi, ofertantul declarat cstigator va
transmite Planul misiunii de audit.

Pretul va include natura tuturor cheltuielilor ocazionate de prestarea serviciilor la sediul
autorititii contractante, prin consultarea documentelor originale, in timpul programului de lucru al
personalului autoritiifii contractante (orele: 08.00-16.00).

Caracteristicile tehnice solicitate in CAIETUL DE SARCINI sunt minime si obligatorii. Acestea
sunt prezentate mai jos:

SPECIFICATII TEHNICE PENTRU VERIFICAREA CHELTUIELILOR CONTRACTELOR

Pe parcursul prezentului document, se vor folosi urmatoarele prescurtari:
Specificatii Tehnice = ST;

Fisa de evidentd a cheltuielilor = FEvC

Raport de audit privind constatérile factuale = RACF

Standardul International privind Serviciile Conexe = ISRS

A. Subiectul angajamentului
Informatiile, atat financiare cét si non-financiare, care sunt supuse verificirii de citre auditor, reprezintd
toate informatiile care fac posibila verificarea cheltuielilor pretinse de cétre Beneficiar in Figa de evidenta
a cheltuielilor, respectiv dacd acestea s-au efectuat, sunt legale, exacte si eligibile.

B. Scopul activititii

B.1 Auditorul va indeplini acest angajament atdt in conformitate cu aceste ST(Specificatii tehnice), ct si:
- in conformitate cu Standardul International privind Serviciile Conexe 4400 - Angajamente pentru
realizarea procedurilor agreate privind informatiile financiare emis de catre Federafia Internationald a
Contabililor (IFAC) si adoptat de citre Camera Auditorilor Financiari din Romaénia;

- in conformitate cu Codul etic al expertilor contabili emis de citre Federatia Internationala a Contabililor
si adoptat de citre Camera Auditorilor Financiari din Romania. Desi ISRS 4400 prevede cé independenta
nu este o cerin{d pentru angajamentele privind procedurile convenite, Comisia Europeand solicita ca
auditorul s respecte, de asemenea, cerintele de independentd previzute de Codul etic.

B.2 Termeni si conditii ale contractului de finantare
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Auditorul verifici faptul ca finanfarea acordata a fost cheltuitd in conformitate cu termenii si conditiile
contractului de finantare.

B.3 Planificare, proceduri, documentatie si probe

Auditorul financiar trebuie si-si planifice activitatea astfel Incéit sa poati realiza o verificare eficienta a
cheltuielilor. In acest scop, auditorul realizeaza procedurile specifice si utilizeaza probele obtinute din
aceste proceduri ca baza pentru raportul de audit privind constatarile factuale. Auditorul trebuie s3
utilizeze documente care sunt importante in furnizarea probelor pentru sprijinirea Raportului de audit si
probe care s3 ateste cd lucrarea a fost realizatd in conformitate cu ISRS 4400 si aceste ST.

C. Raportarea
Raportul de audit privind constatirile factuale trebuie sa descrie scopul si procedurile agreate ale acestui
angajament in detalii suficiente astfel incat sd permitd Beneficiarului si Finantatorului sa inteleagé natura
si masura procedurilor realizate de cétre auditor.

1. Proceduri generale
1.1 Auditorul verificd dacd Fisa de eviden{d a cheltuielilor este conforma cu conditiile contractului de
finantare.

1.2 Auditorul verifica daci evidentele contabile ale Beneficiarului sunt in conformitate cu regulile pentru
pastrarea inregistrarilor i cu regulile contabile din contractul de finantare. Scopul este de:

- aevalua daci o verificare eficienta si efectiva a cheltuielilor este fezabila, si

- a raporta excepiii importante si puncte slabe cu privire la contabilitate, pastrarea inregistrarilor, cerintele
documentatiei, astfel incit Beneficiarul si poatd intreprinde masuri ulterioare pentru corectarea i
imbunatitirea acestora pe perioada de implementare rdmasa a actiunii.

1.3 Auditorul verifici dacd informatiile din Fisa de evidentd a cheltuielilor se reconciliaza cu sistemul de
contabilitate si inregistrarile Beneficiarului (ex: balanta de verificare, inregistrari din conturile analitice si
sintetice).

1.4 Auditorul verificd daca au fost aplicate rate de schimb corecte pentru conversiile monedei, unde este
cazul si in conformitate cu legislatia nationala aplicabila.

2. Conformitatea cheltuielilor cu bugetul si revizuirea analitica

Auditorul realizeazi o revizuire analiticd a rubricilor cheltuielilor din Fisa de evidenta a cheltuielilor si:

- verifica daci bugetul din Fisa de eviden(d a cheltuielilor corespunde cu bugetul inscris in Devizul cadru
antecaleul al contractului de finantare (autenticitatea gi autorizarea bugetului initial);

- verifica dacd suma totala solicitati la platd de Beneficiar nu depaseste finantarea previizutd in contractul
de finanfare, precum si sumele totale previzute pe categorii de cheltuieli;

- verifica daci orice amendament la bugetul contractului de finantare este in conformitate cu condifiile
pentru astfel de amendamente (inclusiv dacd se aplicd necesitatea unui addendum la contractul de
finantare).
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3. Selectarea cheltuielilor pentru verificare

3.1 Categoriile si tipurile de cheltuieli

Cheltuielile solicitate de Beneficiar in Fisa de evidenta a cheltuielilor sunt prezentate in urmétoarele
categorii:

i.Cheltuieli cu personalul, 2. Cheltuieli cu logistica 3.Cheltuieli de deplasare, 4. Cheltuieli indirecte
(regia).

Categoriile de cheltuieli pot fi Tn principiu defalcate in tipuri de cheltuieli individuale sau tipuri pe clase
de cheltuieli cu aceleasi caracteristici sau caracteristici asemanitoare. Forma si natura probei suport (de ex
o platd, un contract, o facturd etc) si modul in care cheltuiala este inregistratd (adicd registrul de intrari)
variaza in functie de tipul si natura cheltuielilor §i actiunilor sau tranzactiilor de baza. In toate cazurile
tipurile de cheltuieli reflectd valoarea contabila (sau financiard) a actiunilor sau tranzactiilor de baza,
indiferent de tipul i natura actiunii sau tranzactiei in cauza.

3.2 Selectarea tipurilor de cheltuieli
Auditorul va verifica toate categoriile si tipurile de cheltuieli prezentate in Fisa de evidentd a
cheltuielilor.

4, Verificarea cheltuielilor

Auditorul verifica cheltuielile si prezintd in Raportul de audit privind constatarile fuctuale toate exceptiile
care rezulti din aceastd verificare. Exceptiile verificirii sunt toate abaterile de la reglementarile din aceste
ST descoperite pe parcursul realizarii procedurilor previzute in prezenta anexa. in toate cazurile auditorul
evalueazi impactul financiar (estimat) al exceptiilor in termeni de cheltuieli neeligibile. De exemplu: daca
auditorul descoperd o exceptie cu privire la regulile achizitiilor, atunci evalueazi in ce masura aceasta
exceplie a condus la cheltuieli neeligibile. Auditorul prezintd toate exceptiile gésite, inclusiv pe acelea
cirora nu le poate masura impactul financiar. Auditorul va verifica toate categoriile si tipurile de tranzacfii
care genereazd cheltuiclile declarate in Fisa de evidentd a cheltuielilor prin testarea criteriilor prevazute
mai jos.

4.1 Eligibilitatea costurilor directe

Auditorul financiar verificd dacé aceste costuri:

- sunt necesare pentru desfisurarea acfiunii. In acest sens, auditorul verificd daci cheltuielile pentru o
tranzactie sau actiune au fost asumate pentru scopul propus al actiunii i dacd au fost necesare pentru
activitatile si obiectivele actiunii. Auditorul verificd mai departe daci costurile directe sunt cuprinse in
bugetul contractului de grant i daca sunt in conformitate cu principiile managementului financiar riguros,
in special cu privire la cost-eficientd i cea mai buna utilizare a banilor.

- au fost asumate de Beneficiar sau de partenerii lui pe perioada de implementare a actiunii.
- sunt inregistrate in conturile Beneficiarului si sunt identificabile, verificabile si dovedite cu originalele
evidentelor suport.
in acest sens, auditorul va tine cont de prevederile Contractului de finantare si anexelor acestuia, a
HOTARARII nr. 583 din 22 iulie 2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare §i
inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI III) cu modificarile §i completarile ulterioare, a OG 57/2002
privind cercecetarea stiinfifica si dezvoltarea tehnologicd, aprobatd prin Legea 324/2003, cu modificérile
3
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si completirile ulterioare, a Hotararii Guvernului nr. 134/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind stabilirea categoriilor de cheltuieli pentru activitd{i de cercetare-dezvoltare §i de stimulare a
inovirii, finantate de la bugetul de stat, precum si de alte dispozitii legale aplicabile, ce pot fi accesate la
adresa http://uefiscdi.gov.ro/ .

4.2 Acuratete §i inregistrare

Auditorul verifica daci cheltuielile pentru o tranzactie sau actiune au fost inregistrate corespunzitor in
sistemul contabil al Beneficiarului si in Fisa de evidentd a cheltuielilor si dacd sunt sprijinite de evidente
adecvate si documente suport justificative. Aceasta include o evaluare adecvati si utilizarea unor rate de
schimb corecte, atunci cind este cazul.

4.3 Clasificare
Auditorul verifica daci cheltuielile pentru o tranzactie sau actiune au fost corecte pe categorii in Fisa de
evidentd a cheltuielilor.

4.4 Realitate (desfisurare/existen{i)

Auditorul cautd in mod profesional sa obtind probe adecvate i suficiente privind verificarea cheltuielilor
efectuate si — daci este cazul — si pentru existenta activelor. Auditorul verificd realitatea §i oportunitatea
cheltuielilor pentru o tranzactie sau actiune prin examinarea dovezilor lucririlor efectuate, bunurilor
livrate sau serviciilor prestate intr-un cadru de timp (de precizat pericada de implementare, pentru care se
solicitd rambursarea), la o calitate acceptabila si agreatd si la prefuri sau costuri rezonabile.

4.5 Conformitatea cu regulile de achizitii publice
Regulile de achizitie publica aplicabile tuturor contractelor de finantare sunt cele nationale.

Auditorul financiar examinecazi ce reguli de achizifii publice se aplica pentru fiecare categorie de
cheltuieli, tipuri de cheltuieli. Auditorul verificid dacd Beneficiarul este in conformitate cu astfel de reguli
si dacd cheltuielile in cauzi sunt eligibile. Cind auditorul descoperi aspecte de neconformitate cu regulile
de achizitii publice, prezinta in Raportul de audit privind constatdrile factuale natura si impactul lor
financiar in termeni de cheltuieli neeligibile.

4.6 Costuri administrative
Auditorul nu va verifica documentele justificative referitoare la cheltuielile generale de administrafie
(regia) declarate de Beneficiar, ele fiind decontate in baza prevederilor contractuale cu finantatorul.

5. Verificarea veniturilor actiunii

Atunci cand este cazul, auditorul verifica faptul ci veniturile generate de Beneficiar in contextul actiunii
au fost alocate in mod adecvat actiunii care face subiectul contractului de finantare.

Auditorul verifica daca veniturile au fost corect inregistrate in evidenta contabild a proiectului.

(1) Prestatorul trebuie si presteze serviciile de auditare, respectiv sa intocmeascd si sd predea rapoartele
de audit citre autoritatea contractanti, in conformitate cu caietul de sarcini, propunerea tehnica si cu
dispozitiile legale in vigoare, astfel :
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Termen_de predare a rapoartelor de audit privind constatiirile factuale: conform termenelor
mentionate in anexa Al pentru fiecare proiect in parte.

(2) In acest sens, prestatorul are obligatia ca in termen de 5 zile de la semnarea contractului , sd prezinte
urmatoarele elemente clar definite:

-grafic de lucru pentru cele 48 proiecte

-stabilirea esantionului de documente selectate

(3) Numirul de rapoarte care se vor intocmi de cétre auditor va fi:

cite I (un) raport in 3 (trei) exemplare originale pentru cele 48 proiecte

Ofertantul selectat de Autoritatea contractanti va transmite documentele de mai jos pe
adresa de e-mail: oana.harabagiu@uaic.ro.

a) DOCUMENTE DE CALIFICARE:

1. Pentru persoanele juridice: Certificat Constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, iar
pentru persoanele fizice care exercitd profesii libere: declaratie de inregistrare fiscala/
declaratie de mentiuni - copie lizibild certificatd pentru conformitate cu originalul;

2. Certificat (autorizatie) de atestare a calitatii de auditor financiar eliberat de CAFR (Camera
Auditorilor Financiari din Romainia), atat pentru ofertant cét si pentru persoanele nominalizate
in vederea indeplinirii contractului - Copie certificatd pentru conformitate cu originalul;

3. Carnet de membru al CAFR vizat cu mentiunea ,,Activ” pentru anul 2022 si pentru persoanele
nominalizate in vederea indeplinirii contractului - Copie certificatd pentru conformitate cu
originalul;

4. Declaratie pe propria rispundere a Auditorului financiar din care sd rezulte cd nu a fost

sanctionat in ultimii 3 ani de citre Departamentul de monitorizare §i competen{a profesionald
al CAFR;

b) OFERTA TEHNICA

Este obligatoriu ca propunerea tehnici si includi Planul misiunii de audit.

Se va prezenta propunerea tehnicd, cu toate caracteristicile de identificare, in corespondenti cu
specificatiile tehnice continute in caietul de sarcini.

Serviciile vor fi ofertate asifel incit comisia de evaluare si le poatd identifica drept criteriu
indeplinit conform ceringelor tehnice solicitate. Ofertele care nu fac dovada explicitd a caracteristicilor
tehnice vor fi declarate neconforme.

Oferta care va preciza un termen de prestare mai mare decét prevederile Caictului de sarcini va fi
declarata neconforma.

¢) OFERTA FINANCIARA

Pretul ofertei (fird TVA) se va exprima in LEI fard TVA pentru 48 rapoarte in 3 (trei) exemplare
originale si va rimane neschimbat pe toatd perioada de valabilitate a ofertel.

Pretul va include natura tuturor cheltuielilor ocazionate de prestarea serviciilor la sediul
autorititii contractante, la Universitatea ,, Alexandru loan Cuza” din lasi, Bulevardul Carol 1, nr.11.




UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU IOAN CUZA* din IAS! PER LIBERTATEM AD VERITATEM

Serviciul Achizitii Publice www.uaic.ro

in centralizatorul propunerii financiare se va completa atit preful ofertat pentru un raport -
care este corespunzitor unui proiect (pref unitar), numirul de rapoarte care se vor intocmi — care cste de
48 (cantitatea), precum si valoarea totald a ofertei astfel rezultata (valoare totald).

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scidzut pentru toate cele 48 rapoarte.

Termenul de plata este:
- 30 zile calendaristice de la data primirii facturii de catre Autoritatea Contractantd, daca receptia
serviciilor este anterioard datei primiii facturii;
- 30 zile calendaistice de la data receptiei serviciilor daca Autoritatea Contractanta a primit factura
la data receptiei ori anterior acestei date.

Sef Serviciu Achizitii Publice
Ing.Gabriela Alexoaei

intocmit:
Ec. Oana Harabagiu
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