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CAPITOLUL I. PRINCIPII

Art. 1. Candidatii la admitere sunt cadre didactice incadrate in sistemul de Invatamant
preuniversitar care au absolvit specializdri acreditate si au diploma de licentd obtinuta in Romania
sau atestat de echivalare emis de Consiliul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor.

Art. 2. Admiterea se organizeazi pe programe de conversie profesionala. Inaintea sesiunii
de admitere se vor aduce la cunostinta candidatilor, atit prin afisare pe pagina web a facultatii si
pe site-ul central al universitatii, cat si pe suport papetar (pliante, brosuri, fluturasi informativi etc.)
informatii privind:

a) calendarul sesiunilor de admitere;

b) metodologia proprie de admitere;

) programele aferente fiecarui domeniu;

d) conditiile si documentele necesare pentru inscriere, inclusiv conditiile si procedura de

recunoastere a diplomelor obtinute in strdinatate;

e) modalitatea de desfasurare a concursului si probele de concurs;

f) facilitati sau/si conditii speciale in cadrul procesului de admitere (inclusiv pentru

persoanele cu nevoi speciale);

g) taxele de inscriere pentru organizarea si desfasurarea admiterii;

h) perioada confirmarilor si calendarul afisarii listelor;

1) nota de informare privind prelucrarea datelor personale (Anexa I);

j) alte informatii utile candidatilor.

Art. 3. Programele de conversie profesionald pentru cadrele didactice din invatamantul
preuniversitar se pot organiza astfel:

e inregim cu taxd;

e cu finantare din fonduri europene;

e cu finantare din alte surse.
CAPITOLUL II. DOCUMENTE DE REFERINIA

Admiterea la programele de conversie profesionald a cadrelor didactice din invatamantul
preuniversitar Tn anul universitar 2022/2023 se face in conformitate cu urmatoarele acte normative:
Art. 4. Legislatie primara:

(1) Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
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(2) Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

(3) Ordinul MECTS nr. 5564/2011 privind aprobarea Metodologiei de acreditare si evaluare
periodica a furnizorilor de formare continuad si a programelor de formare oferite de acestia;

(4) Ordinul MECTS nr. 6194/2012 privind aprobarea Normelor metodologice de organizare si
functionare a programelor de conversie profesionala a cadrelor didactice din invatdmantul
preuniversitar;

(5) OMENCS nr. 6102 din 15 decembrie 2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, de master si de doctorat;

(6) Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii in educatie, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(7) Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare
la nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 5. Reglementiri interne:
(1) Carta Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din Iasi;
(2) Regulamentul general de organizare si functionare al Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din

lasi.
CAPITOLUL I11. ORGANIZAREA ADMITERII

COMISII DE ADMITERE

Art. 6. Pina la 25 februarie 2022 se constituie Comisia centrald de admitere, 1n
componenta careia intrda membrii Biroului Executiv al Consiliului de Administratie si alte cadre
didactice. Presedintele comisiei este Rectorul, vicepresedinti sunt prorectorii cu activitatea
didactica, iar secretarii comisiei sunt cadre didactice. La nivelul facultatilor, admiterea este
organizata de catre Comisiile de admitere pentru studii universitare de licentd/master.

Art. 7. Sediul Comisiei centrale de admitere pe universitate este la Rectorat.

Art. 8. Comisia centrald de admitere pe universitate organizeaza si supervizeaza
desfasurarea admiterii la nivelul Universitatii, rezolva contestatiile celor nemultumiti de raspunsul

primit de la comisiile de contestatii ale facultétilor.
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Art. 9. Pe intreaga desfasurare a concursului de admitere, comisiile de admitere din cadrul
facultatilor vor beneficia de spatii adecvate pentru realizarea inscrierii candidatilor la examen,
respectiv pentru desfasurarea probelor de concurs.

Art. 10. Comisiile de admitere pe facultati au urmatoarele atributii:

(1) insusirea prevederilor prezentei metodologii;

(2) gestioneaza distribuirea informatiilor referitoare la admitere (site, pliante, e-mail etc.) si
raspund pentru corectitudinea acestora;

(3) raspund la e-mail-urile primite pe adresele special alocate admiterii in termen de doua zile lucratoare;

(4) fixeaza, anterior inceperii perioadei de inscriere, calendarul confirmarilor (numarul etapelor
de confirmare, perioada in care se desfasoara, datele la care se vor afisa listele);

(5) organizeaza inscrierea candidatilor;

(6) certifica conformitatea cu originalul a copiilor actelor necesare nscrierii;

(7) instruiesc personalul implicat in activitatile de admitere;

(8) stabilesc rezultatele finale ale concursului de admitere (liste de rezultate, decizii de Tnmatriculare etc.);

(9) rezolva contestatiile;

(10) asigura materialele necesare desfagurarii admiterii;

(11) rezolva situatiile particulare privind calculul mediei de admitere;

(12) Ila finalul activitatii de admitere preda baza de date si dosarele candidatilor personalului din

secretariatul facultatii, asumandu-si responsabilitatea pentru corectitudinea acestora.

Art. 11. Intreaga responsabilitate pentru organizarea si desfisurarea concursului de
admitere revine conducerii facultatii si comisiei de admitere a acesteia, in limita atributiilor
delegate facultatilor in acest sens. Acestea au obligafia sd transmitd catre Comisia centrald de
admitere eventualele situatii neprevazute care apar si sa le solutioneze, in colaborare cu aceasta.

Art. 12. Persoanele care au rude apropiate (pana la gradul IV) printre candidati nu pot

participa la activitatile de admitere.

CALENDAR ADMITERE

Art. 13. Tn perioada 4 aprilie 2022 — 10 iulie 2022 va avea loc sesiunea de preinscriere a
candidatilor pentru admiterea in anul universitar 2022/2023. Aceasta se va realiza doar on-line.
Art. 14. Pentru toate formele de invatamant (cu frecventd, invatamant la distantd),

admiterea se organizeazd in doua sesiuni, in conditii identice, dupa urmatorul program:
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Sesiunea din iulie:
- 11-16 iulie 2022: Tnscrierea;
- 18-23 iulie 2022: selectia candidatilor si afisarea rezultatelor.
Sesiunea din septembrie:
- 5-7 septembrie 2022: inscrierea;
- 8-0 septembrie 2022: selectia candidatilor si afisarea rezultatelor.
Pentru a doua sesiune de admitere (acolo unde este cazul), fiecare facultate va stabili si va
aduce la cunostinta candidatilor si a conducerii universitatii, pana la data de 24 august 2022,

numarul de locuri ramase disponibile.

CAPITOLUL IV. DESFASURAREA ADMITERII

Art. 15. La calculul mediei generale de admitere pot fi luate in considerare notele de la
probele de bacalaureat, media de la bacalaureat, media la examenul de licentd. Conditiile de

admitere pentru fiecare facultate sunt prezentate in Anexa I1.

TNSCRIEREA CANDIDATILOR

Art. 16. Inscrierea la concursul de admitere se face prin prezenta fizici a
candidatului, pe baza cartii de identitate/pasaportului si a celorlalte documente prevazute pentru

Tnscriere, sau on-line.

Tnscrierea prin depunerea dosarului in format fizic
Art. 17. Pentru inscrierea la admitere, candidatii vor completa o Fisa de inscriere
(Anexa 111), la care se anexeaza urmatoarele acte:
(1) Diploma de Licenta si Suplimentul la Diploma/Foaia Matricola obtinute in Roménia,
n original, sau ATESTAT de echivalare emis de CNRED pentru studiile efectuate
in afara Romaniei;
(2) Diploma de Bacalaureat obtinuta in Romaénia, in original, sau ATESTAT de
echivalare emis de CNRED pentru studiile efectuate in afara Romaniei;
(3) adeverinta de la locul de munca din care sa rezulte calitatea de cadru didactic si

disciplinele predate (in original), vizata de ISJ;
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(4) original* si copie dupa cartea de identitate (care atesta domiciliul in Romania)/
pasaport (candidati din tarile membre UE, SEE si Elvetia);

(5) original* si copie dupa certificatul de nastere;

(6) original* si copie dupa certificatul de casatorie sau documentul care atesta
schimbarea numelui (daca este cazul);

(7) adeverintd medicala tip, eliberata in ultimele 6 luni, care sa mentioneze starca de
sanatate a candidatului (este/nu este in evidenta cu boli cronice si care sunt acestea,
daca este cazul);

(8) Acordul de confidentialitate (Anexa 1V);

(9) alte acte stabilite de fiecare facultate Tn parte.

(10)Intrucat candidatii au dreptul de a se inscrie concomitent la doud sau mai multe
domenii/facultati/institutii in vederea admiterii in invatamantul superior, dosarul cu
actele In original se depune la prima optiune. Inscrierea pentru celelalte domenii se
face pe baza documentelor mai sus mentionate, prezentate in copie certificata de catre
institutia care detine originalul, la care se adaugi o adeverintd de confirmare ca
actele in original s-au depus la alta facultate/institutie.

(*) se restituie candidatului dupa certificarea de conform cu originalul a copiei, de
catre membrii comisiel.

Art. 18. Dosarul cu actele depuse rdmane pe toatd perioada concursului de admitere la
comisie. Pe toata perioada desfasurarii concursului de admitere, dosarele de concurs, cataloagele
si borderourile de notare sau corecturd, respectiv si alte documente ale comisiilor de admitere se
vor pastra in conditii de securitate (dulapuri prevazute cu incuietoare sau in incaperi
inchise/securizate), fiind permis accesul doar personalului autorizat (membrii comisiilor,
personalul secretariatului general al universitatii, personalul secretariatelor facultatilor). De
asemenea, se va asigura securitatea sistemelor de calcul utilizate in procesarea datelor si
informatiilor aferente concursului de admitere.

Art. 19. Candidatii care au promovat examenul de licenta in sesiunea iunie-iulie 2022 pot
prezenta la inscriere, n locul diplomei de licentd, adeverinta eliberatad de facultatea absolvita.

Art. 20. Comisia de admitere acorda asistenta candidatilor pentru completarea corecta a
fisei de inscriere, deoarece la stabilirea rezultatelor finale se vor lua in considerare optiunile

explicite marcate de acestia Tn documentul amintit.
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Art. 21. Dupa incheierea perioadei de inscriere, optiunile, ordinea acestora, precum si alte
informatii din fisa de inscriere se pot modifica doar daca nu vor fi afectate ierarhia si optiunile

celorlalti candidati admisi.

Tnscrierea on-line

Art. 22. Candidatii care opteaza pentru inscrierea on-line vor folosi platforma de Tnscriere
a Universitatii, urmand indicatiile de utilizare a acesteia oferite de catre departamentul tehnic si
comisia de admitere.

Art. 23. Fisa de inscriere va fi generata de catre platforma de admitere in urma completarii
de catre candidat a campurilor prevazute in platforma, precum si a optiunilor de admitere n
ordinea preferintelor.

Art. 24. Dosarul in format electronic va contine documentele mentionate la art . 17, scanate
sau fotografiate in bune conditii tehnice, candidatul asumandu-si, prin incdrcarea lor pe
platforma, autenticitatea documentelor. Acestea vor fi depuse in original in momentul confirmarii
locului, Tn cazul in care candidatul va fi declarat admis. Comisia de admitere acorda asistenta
candidatilor pentru completarea corecta a Fisei de inscriere (Anexa I11), deoarece la stabilirea
rezultatelor finale se vor lua in considerare optiunile explicite marcate de acestia in documentul
amintit.

Art. 25. Dupa incheierea perioadei de Inscriere, optiunile, ordinea acestora, precum si alte
informatii din fisa de inscriere se pot modifica doar dacd nu vor fi afectate ierarhia si optiunile

celorlalti candidati admisi.

TAXA DE INSCRIERE LA CONCURSUL DE ADMITERE

Art. 26. La inscriere, candidatii achitd o taxa de inscriere pentru organizarea si
desfasurarea admiterii. Valoarea taxei va fi adusd la cunostinta candidatilor, prin afisare,

impreuna cu conditiile de admitere (Anexa II).

PROCESAREA DOSARELOR

Art. 27. (1) Preluarea dosarelor candidatilor se face de catre un membru al comisiei de

admitere care confirma sub semnaturd, pe fisa de inscriere a candidatului, ca dosarul este
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complet. Pana la sfarsitul zilei, dosarele sunt verificate de un alt membru al comisiei, care
contrasemneaza, confirmand ca dosarul este complet si cad mediile calculate sunt corecte.
(2) Presedintele sau un alt membru al comisiei este obligat sa verifice dosarele si sa contrasemneze
pentru confirmare.
(3) Daci se constata nereguli, candidatul respectiv va fi contactat de urgenti pentru clarificari. In
acest scop, candidatul este obligat s mentioneze pe Fisa de Inscriere date de contact valide si sa
raspunda solicitarilor comisiei in termen de 24 de ore.

Art. 28. Uzul de fals al oricarui document din dosarul de admitere duce automat la
excluderea candidatului din admitere. Candidatii care vor prezenta la inscriere acte de studii
cu modificari (stersiaturi, schimbari de note, medii in neconcordanta cu notele etc.) vor fi
eliminati din concursul de admitere organizat la facultatea la care s-au nscris in sesiunea
2022 si li se va interzice inscrierea la alta facultate din universitate. Toate cazurile de acest fel
vor fi aduse la cunostinta Comisiei centrale de admitere, care va sesiza autorititile competente.

Art. 29. Comisiile de admitere raspund de desfasurarea in bune conditii a intregului
examen. Acestea au obligatia s transmitd cdtre Comisia centrald de admitere eventualele situatii
neprevazute care apar si sa le solutioneze, in colaborare cu aceasta.

Art. 30. Comisia centrald de admitere va mengine comunicarea cu presa si cu toate celelalte
mijloacele de informare.

Art. 31. Dosarele candidatilor se restituie acestora sau persoanelor imputernicite de
acestea pe baza de procura autentificata.in cel mult 48 ore de la depunerea cererii, neconditionat
si gratuit, pe baza actelor de identitate. Retragerea dosarului implica declararea ca respins a

candidatului.

SELECTIA CANDIDATILOR SI REZULTATELE ADMITERII

Art. 32. Admiterea se face strict in ordinea descrescatoare a mediilor generale (sau a
numarului de puncte) obtinute de candidati, in functie de sistemul de selectie si departajare stabilit
de fiecare facultate si Tn ordinea optiunilor exprimate in fisa inscriere, in limita numarului de
locuri pentru care se organizeaza concursul. Criteriile de departajare a ultimilor candidati cu medii
egale trebuie sa fie astfel concepute incat sa asigure transparenta totala si sa nu depaseasca numarul
locurilor oferite la admitere (Anexa II).

Art. 33. Media minimi de admitere nu poate fi mai mica de 5 (cinci).
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Art. 34. Pentru afisarea rezultatelor admiterii se vor folosi doar urmatoarele denumiri:

a) ,,Lista candidatilor admisi pentru locurile in regim cu TAXA”, in limita numarului de
locuri repartizate, daca este cazul,
b) ,,Lista candidatilor RESPINSI”, daca este cazul.

Art. 35. Listele candidatilor admisi pe domenii/programe de studii si listele candidatilor
respingi vor fi afisate la sediile facultatilor si pe pagina web proprie, specificindu-se
data si ora afisgarii, numai dupa ce vor fi contrasemnate de Rectorul Universitatii. Un
exemplar va fi depus la Rectorat, la Biroul Programe Didactice.

Art. 36. Locurile bugetate neocupate la nivelul facultatilor se pot redistribui numai cu
aprobarea Comisiei centrale de admitere.

Art. 37. (1) Eventualele contestatii se depun in maxim 24 de ore, incepand cu data si ora
afisarii rezultatelor sesiunii de admitere.

(2) Rezultatul contestatiilor se comunica in cel mult 48 de ore dupa incheierea termenului de
depunere a acestora.

(3) Decizia comisiei de contestatii este definitiva.

CAPITOLUL V. INMATRICULAREA CANDIDATILOR DECLARATI ADMISI

Art. 38.(1) Candidatii admisi pe locurile cu taxa au obligatia sa achite, conform
calendarului stabilit de fiecare facultate, cel putin 30% din taxa de scolarizare pentru semestrul |
al anului universitar 2022/2023 si sa semneze Contractul de studii. Dupa acest termen, candidatii
care nu si-au indeplinit aceste obligatii vor fi declarati respinsi. Locurile eliberate de acesti
candidati vor fi ocupate de urmatorii candidati care indeplinesc conditiile de admitere sau vor fi
scoase la concurs ntr-o noua sesiune.

(2) Candidatii admisi trebuie sa completeze, daca este cazul, dosarul de Tnscriere cu diploma
de bacalaureat, diploma de licenta si Suplimentul la Diplomé/Foaia matricola in original.
Tn cazul in care sunt admisi sau urmeaza deja un alt program de studii, vor trebui s depuna la
dosar copii legalizate ale actelor de studii insotite de adeverinta care sa ateste prezenta
originalelor la alta facultate/institutie de invatamant superior.

(3) In cazul neindeplinirii obligatiilor mai sus enumerate, candidatii vor fi declarati respinsi.

(4) Candidatilor admisi pe locurile cu taxd nu li se percepe taxa de inmatriculare, aceasta fiind

inclusd in taxa de scolarizare.
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Art. 39. Taxele de scolarizare se restituie, in cazul retragerii, astfel:
a) pentru candidatii admisi in sesiunea din iulie:

Candidatilor admisi cu taxa care renuntd la scolarizare in termen de 5 (cinci) zile
calendaristice de la semnarea Contractului de studii li se va retine 10% din taxa de scolarizare
pentru semestrul I. Daca cererea de retragere se va face dupa depasirea termenului de cinci zile
calendaristice de la semnarea Contractului de studii, dar Tnainte de Tnceperea celei de a doua sesiuni
de admitere (a se vedea calendarul admiterii), candidatilor 1i se va retine 15% din taxa de
scolarizare pentru semestrul I. Celor care se retrag dupa inceperea celei de a doua sesiuni de
admitere, dar 1nainte de inceperea anului universitar, li se va retine 20% din taxa de scolarizare
pentru semestrul I.

b) pentru candidatii admisi in sesiunea din septembrie:

Candidatilor admisi cu taxa care renuntd la scolarizare in termen de 5 (cinci) zile
calendaristice de la semnarea Contractului de studii li se va retine 10% din taxa de scolarizare
pentru semestrul I. Dacéa cererea de retragere se va face dupa depéasirea termenului de cinci zile
calendaristice de la semnarea Contractului de studii, dar Thainte de inceperea anului universitar, li
se va retine 15% din taxa de scolarizare pentru semestrul L.

¢) Candidatilor admisi la invatamant cu frecventa care se retrag dupa inceperea anului
universitar nuli se mai restituie taxa de scolarizare prevazuta de facultate pentru
confirmarea locului. Tn cazul studentilor inmatriculati la ID, restituirea taxelor dupa inceperea
anului universitar se va face conform contractului de studii.

Art. 40. Taxa de scolarizare achitata de catre candidati in vederea confirmarii locurilor se
restituie integral in situatia in care candidatul nu a confirmat locul (desi a platit prima transa din
taxa de scolarizare).

Art. 41. Taxa de Tnscriere se restituie la cerere, doar in situatia in care programul nu se
organizeaza din cauza neintrunirii numarului minim de candidati.

Art. 42. Facultatile vor aduce la cunostinta tuturor candidatilor, prin fisa de inscriere si
prin afisare, continutul articolelor 38 si 39.

Art. 43. (1) Un candidat poate fi admis si nmatriculat ca student la cel mult doua
programe de studii concomitent, indiferent de institutiile de invatamant care le ofera.

(2) Candidatul declarat admis la mai multe programe de conversie opteaza pentru programul de
studii principal prin depunerea actelor de studii in original la facultatea pe care doreste sa o urmeze,

respectand termenul de depunere stabilit de aceasta din urma.
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(3) In cazul in care sunt admisi sau urmeaza deja un alt program de studii, candidatii declarati
admisi vor trebui sa depuna la dosar copii legalizate ale actelor de studii, insotite de adeverinta
care sa ateste prezenta originalelor la alta facultate/institutie de invatamant superior.

Art. 44. Candidatii declarati admisi In baza rezultatelor admiterii sunt inmatriculati, pentru
anul universitar 2022/2023, prin Decizia Rectorului Universitatii. Dupa aprobarea inmatricularii,
studentii sunt inscrisi in Registrul matricol unic (RMU) cu un numadr unic, valabil pentru intreaga

perioada de scolarizare la programul/programele de studii la care au fost admisi.

CAPITOLUL VI. DISPOZITII FINALE

Art. 45. Prezenta metodologie a fost aprobata in sedinta Senatului Universitatii

,»Alexandru Ioan Cuza” din lasi si se aplica Incepand cu data aprobatrii.
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