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METODOLOGIE

privind organizarea si desfasurarea ADMITERII in ciclul de studii universitare de MASTER
pentru anul universitar 2017/2018
(invatamant cu frecventa si frecventa redusa)

I. PRINCIPII

1. Admiterea in invatamantul superior de stat in anul 2017 se face in conformitate cu
urmatoarele acte normative: Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare, Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, Legea
nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, 0.U.G. nr. 133/2000 privind
invatamantul universitar si postuniversitar de stat cu taxd pentru locurile finantate de
bugetul de stat, aprobata cu modificari prin Legea nr. 441/2001 cu modificarile ulterioare,
H.G. nr. 404/2006 privind organizarea si desfdsurarea studiilor universitare de master, H.G.
nr. 402 din 2 iunie 2016 privind domeniile si programele de studii universitare de master
acreditate si numdrul maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul universitar 2016-2017 cu
modificarile si completarile ulterioare, O.M.E.N.C.S. nr. 6102 din 15 decembrie 2016 pentru
aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare
de licentd, de master si de doctorat, precum si alte reglementari legale in vigoare.

2. Au dreptul sa participe la concursul de admitere pentru studiile universitare de master numai
absolventii cu diploma de licenta obtinuta in Romania sau echivalenta, indiferent de anul
absolvirii programului de licenta.

3. Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului Economic
European si ai Confederatiei Elvetiene, candideaza la admitere in aceleasi conditii
prevazute de lege pentru cetatenii romani, inclusiv in ceea ce priveste taxele de scolarizare.

4. Admiterea cetatenilor din state terte ale Uniunii Europene se realizeaza in baza
metodologiilor special elaborate de catre Ministerul Educatiei Nationale si este gestionata de
catre Departamentul de Relatii Internationale.

5. Admiterea romanilor de pretutindeni se realizeaza in baza metodologiilor special elaborate
de catre Ministerul Educatiei Nationale.

6. (1) Admiterea la studii universitare se sustine in limba romana.

(2) Pentru studiile universitare organizate intr-o limba straina, admiterea se sustine in limba
de predare a programului de studii universitare.

(3) La admiterea in toate ciclurile de studii universitare cu predare in limba romana, cetatenii
Uniunii Europene si din state terte au obligatia sa faca dovada cunoasterii limbii romane
(sa prezinte un certificat de competenta lingvistica eliberat de catre institutii abilitate de M.E.N.).
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(4) Modalitatea de certificare a competentelor lingvistice, in cazul candidatilor la programele
de studii scolarizate in limbi de circulatie internationala si care nu prezinta acte de studii,
necesare la finscriere, eliberate de institutii de invatamant din Romania sau din
strainatate, cu predare in limba respectiva sunt prevazute de fiecare facultate in Anexa I.

Admiterea pentru ciclul de studii universitare de master se realizeaza la programele de
studii legal infiintate in cadrul institutiei de invatamant superior, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare. Cunostintele specifice domeniului de studiu se verifica prin
probe scrise si/sau orale pe baza unei bibliografii cuprinzand lucrari de specialitate.
Stabilirea bibliografiei si anuntarea acesteia sunt de competenta fiecarei facultati.

Tnaintea sesiunii de admitere se vor aduce la cunostinta candidatilor, prin afisare, atat pe

pagina web a facultatii cat si pe site-ul central al universitatii, informatii privind:

a) perioadele sesiunilor de admitere;

b) metodologia proprie de admitere;

c) numarul total de locuri oferite de catre fiecare facultate pe domenii de
master/programe de studii;

d) programe aferente fiecarui domeniu;

e) conditiile si documentele necesare pentru inscriere, inclusiv conditiile si procedura
de recunoastere a diplomelor obtinute in strainatate;

f) modalitatea de desfasurare a concursului si probele de concurs;

g) facilitati sau/si conditii speciale in cadrul procesului de admitere (inclusiv pentru
persoanele cu handicap);

h) taxele de inscriere pentru organizarea si desfasurarea admiterii;

i) alte informatii utile candidatilor.

Admiterea in invatamantul universitar de master se organizeaza astfel:

- pe locuri finantate de la bugetul de stat (pentru invatamantul cu frecventa);
- pe locuri cu taxa (pentru invatamantul cu frecventa si invatamantul cu frecventa redusa).

a) Locurile finantate de la buget sunt stabilite prin ordin al ministrului.

b) De locurile cu taxa de studiu, stabilite prin hotararea Senatului Universitatii, pot beneficia
candidatii aflati sub linia de admitere pentru locurile finantate de la buget, in ordinea
descrescatoare a mediilor sau punctajelor, dar care satisfac cerinta minimala de admitere
(media minima de admitere 6,00), precum si cei care opteaza pentru aceasta forma in fisa
de inscriere, ori care pot fi admisi numai cu taxa de studiu.

c) Un candidat declarat admis poate beneficia de finantare de la buget o singura data pentru
ciclul de studii universitare de master. Candidatii care au fost exmatriculati de la studii
universitare de master au dreptul sa se inscrie la un nou concurs de admitere numai pe
locurile cu taxa (peintreaga perioada a scolarizarii), indiferent de forma de
invatamant. Ei au obligatia ca, la inscriere, sa declare in scris, sub semnatura, daca au
urmat o alta specializare. Declaratiile false atrag eliminarea din concursul de admitere
si aplicarea dispozitiilor prevazute in Codul Penal.

d) Absolventii cu diploma de master pot urma un alt program de studii de master. Cea de a
doua specializare va fi in regim cu taxa (daca au consumat finantarea cu prima
specializare) sau cu finantare de la buget (scazand din durata de studiu a noii
specializari anii de studiu finantati urmati la specializarea initiala, daca este cazul) in
cazul in care au media de admitere mai mare sau egala cu ultima medie de admitere
pentru locurile finantate de la buget.
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Il. ORGANIZAREA S| DESFASURAREA ADMITERII

Pana la 26 mai 2017 se constituie Comisia centrala de admitere (Anexa Il), in componenta
careia intra membrii Biroului Executiv al Consiliului de Administratie, decanii facultatilor si
alte cadre didactice. Presedintele comisiei este Rectorul Universitatii, vicepresedintele este
prorectorul responsabil cu programele de master si doctorat, iar secretarii comisiei sunt cadre
didactice. Pana la aceeasi data se constituie si se numesc Comisiile de admitere la nivelul
fiecarei facultati in componenta carora intra membrii Biroului Consiliului facultatii respective
si alte cadre didactice. Comisia de admitere pe facultate este condusa de decan sau de
reprezentantul acestuia.

Sediul Comisiei centrale de admitere pe universitate este la Rectorat.

Comisia centrala de admitere organizeaza si supravegheaza desfasurarea admiterii, rezolva
contestatiile care depasesc competenta facultatilor si centralizeaza rezultatele admiterii.

Comisiile de admitere pe facultati au urmatoarele atributii:

organizeaza inscrierea candidatilor;

certifica conformitatea cu originalul a copiilor actelor necesare inscrierii;

asigura materialele necesare desfasurarii admiterii;

instruiesc personalul antrenat in activitatile de admitere;

propun lista cadrelor didactice care vor face parte din comisia de elaborare a

subiectelor si baremelor;

preiau lucrarile de la colectivul de supraveghere si le pregatesc pentru verificare

si notare;

g. organizeaza (dupa caz) accesul candidatilor in salile de concurs si supravegherea
acestora in timpul probelor;

h. stabilesc rezultatele finale ale concursului de admitere (liste de rezultate,
decizii de inmatriculare etc.);

i. rezolva contestatiile;

rezolva situatiile particulare privind calculul mediei de admitere;

preiau dosarele pentru echivalarea diplomelor obtinute in strainatate a candidatilor

admisi si le inainteaza catre Biroul Programe Didactice, in termen de maxim 5 zile

de la confirmarea locurilor, in vederea obtinerii atestatelor de la C.N.R.E.D..

PapoTe

.—h

X\_h

Conducerea facultatii are intreaga responsabilitate pentru organizarea si desfasurarea
concursului de admitere.

Persoanele care au rude apropiate (pana la gradul IV) printre candidati nu pot participa la
activitatile de admitere. In cazul admiterii la Facultatea de Educatie Fizica si Sport,
persoanele care participa la o forma de pregatire, in mod direct sau indirect (antrenori,
conducatori de cluburi sportive) nu pot fi membri in comisia de admitere.

Pentru toate formele de invatamant (cu frecventa, frecventa redusa) admiterea in anul | de
studii se organizeazase organizeaza in doua sesiuni, in conditii identice, dupa urmatorul
program:

Sesiunea din iulie:
- 17 - 21 iulie: inscrierea;

- 24 - 26 iulie: selectia candidatilor si afisarea rezultatelor.

Sesiunea din septembrie:
- 7 - 9 septembrie: inscrierea;

- 11 septembrie: selectia candidatilor si afisarea rezultatelor.
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Pentru a doua sesiune de admitere (acolo unde este cazul) fiecare facultate va fixa si va
aduce la cunostinta candidatilor si a conducerii universitatii numarul de locuri ramase
disponibile pana la data de 25 august 2017.

Media de admitere se va calcula astfel:
e 60 % media obtinuta la examenul de licenta;
e 40% nota la proba orala-interviu in limba de predare a programului.

Facultatile stabilesc, potrivit legii, masuri privind egalitatea de sanse pentru persoanele cu
handicap, asigurand acolo unde este necesar, suport aditional adaptat nevoilor adultilor cu
handicap, sprijinind accesul acestora in institutiile de invatamant superior.

1. INSCRIEREA CANDIDATILOR

inscrierea la concursul de admitere se face personal, pe baza cartii de identitate/
pasaportului si a celorlalte documente prevazute pentru finscriere sau, in numele
candidatului, si de catre o alta persoana pe baza de procura.

Din componenta dosarului de concurs, conform Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice
centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative, se elimina cerinta de
depunere a copiilor legalizate ale documentelor, inlocuindu-le cu certificarea conformitatii
cu originalul, de catre membrii comisiei.

inscrierea candidatilor se face in spatii special amenajate prin grija fiecdrei facultati.
Aceasta se poate desfasura si on-line.

Pentru inscrierea la admitere, candidatii vor completa o Fisa de inscriere (Anexa lll), la care
se anexeaza urmatoarele acte:

a) Diploma de Bacalaureat obtinuta in Romania, in original, sau ATESTAT de echivalare
emis de C.N.R.E.D.

b) Diploma de Licenta obtinuta in Romania si Suplimentul la diploma/Foaia matricola,
in original, sau ATESTAT de echivalare emis de C.N.R.E.D.

c) original* si copie dupa cartea de identitate (care atesta domiciliul in Romania)/
pasaport (candidati din tarile membre UE, SEE si Elvetia);

d) original* si copie dupa certificat de nastere;

e) original* si copie dupa certificatul de casatorie, sau documentul care atesta
schimbarea numelui, (daca este cazul);

f) adeverinta medicala tip, eliberata in ultimele 6 luni, care sa mentioneze starea de
sanatate a candidatului (este/nu este in evidenta cu boli cronice, si care sunt acestea,
daca este cazul). Candidatii la Facultatea de Educatie Fizica si Sport vor respecta
cerintele specifice;

g) in cazul studentilor/absolventilor/exmatriculatilor: adeverinta din care sa rezulte
numarul de semestre urmate la buget/taxa si, numarul de semestre in care a
beneficiat de bursa, daca este cazul;

h) 2 fotografii 3/4 ;
i) alte acte stabilite de fiecare facultate in parte, dosar plic etc..

(*) se restituie condidatului dupa certificarea cu documentul in copie de catre
membrii comisiei
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intrucdt candidatii au dreptul de a se inscrie concomitent la doud sau mai multe
domenii/facultati/institutii, in vederea admiterii in invatamantul superior, dosarul cu actele
originale se depune la prima optiune. Inscrierea pentru celelalte domenii se face pe baza
documentelor mai sus mentionate, prezentate in copie, la care se adauga o adeverinta de
confirmare ca actele in original s-au depus la alta facultate/institutie.

Candidatii din etnia romilor vor trebui sa prezinte, la inscriere, si o recomandare scrisa
emisa de una din organizatiile legal constituite ale romilor, indiferent de domeniul acesteia
de activitate, care sa ateste ca respectivul candidat face parte din etnia roma si nu
apartenenta la organizatia in cauza.

Dosarul cu actele depuse ramane pe toata perioada concursului de admitere la comisia
tehnica unde s-a facut inscrierea.

Candidatii absolventi de studii universitare de licenta de la Universitatile particulare vor
prezenta, la inscriere, o dovada a acreditarii specializarii absolvite (copie dupa un act legislativ).

Candidatii care au promovat examenul de licenta in sesiunea iunie-iulie 2017 pot prezenta la
inscriere, in locul Diplomei de licenta, Adeverinta eliberata de facultate.

Candidatii cetateni ai statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand
Spatiului Economic European si ai Confederatiei Elvetiene vor prezenta la inscriere
documentele enumerate mai sus si traducerea legalizata a acestora in limba romana.

Comisia de admitere acorda asistenta candidatilor pentru completarea corecta a fisei de
inscriere, deoarece la stabilirea rezultatelor finale se vor lua in considerare optiunile
explicite marcate de acestia in documentul amintit.

Uzul de fals al oricarui document din dosarul de admitere duce automat la declansarea
procedurilor de urmarire penala si la excluderea candidatului din admitere.

Dupa incheierea perioadei de inscriere optiunile, ordinea acestora, precum si alte informatii
din fisa de inscriere, se pot modifica doar daca nu vor fi afectate ierarhia si optiunile
celorlalti candidati declarati admisi.

Pana la data stabilita pentru semnarea Contractului de studii, candidatii declarati admisi la
buget trebuie sa completeze, daca este cazul, dosarul de inscriere cu diploma de
bacalaureat in original, diploma de licenta si Suplimentul la Diploma/Foaia matricola.

Candidatii declarati admisi cu taxa trebuie sa completeze, daca este cazul, dosarul de
inscriere cu diploma de bacalaureat, diploma de licenta si Suplimentul la Diploma/Foaia
matricold in original. In cazul in care sunt admisi sau urmeaza deja un alt program de studii,
vor trebui sa depuna la dosar copii legalizate ale actelor de studii insotite de adeverinta
care sa ateste prezenta originalelor la alta facultate/institutie de invatamant superior.

Tn caz contrar, vor fi declarati respinsi.

Neprezentarea actelor de studii in original, din vina exclusiva a candidatului admis, in
termenul stabilit de catre fiecare facultate, duce la pierderea locului si la neinmatricularea
in Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” din lasi.

Preluarea dosarelor candidatilor se face de catre un membru al comisiei de admitere care
confirma sub semnatura, pe fisa de inscriere a candidatului, ca dosarul este complet. La
sfarsitul zilei dosarele sunt verificate de un alt membru al comisiei care contrasemneaza,
confirmand ca dosarul este complet si ca mediile calculate sunt corecte. Presedintele sau un
alt membru al comisiei este obligat sa verifice dosarele si sa contrasemneze pentru
confirmare.

Daca se constata nereguli, candidatul respectiv va fi contactat de urgenta pentru clarificari.
In acest scop, candidatul este obligat sa mentioneze pe Fisa de inscriere date de contact
valide si sa raspunda solicitarilor comisiei in termen de 24 de ore.
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Candidatii care vor prezenta la inscriere acte de studii cu modificari (stersaturi, schimbari
de note, medii in neconcordanta cu notele etc.), pe langa aplicarea prevederilor art. 25
din prezenta metodologie, vor fi eliminati din concursul de admitere organizat la
facultatea la care s-au inscris in sesiunea 2017 si li se va interzice inscrierea la alta
facultate din universitate. Toate cazurile de acest fel vor fi aduse la cunostinta Comisiei
centrale de admitere.

Comisiile de admitere raspund de desfasurarea in bune conditii a intregului examen. Acestea
au obligatia sa transmita catre Comisia centrala de admitere eventualele situatii neprevazute
care apar si sa le solutioneze, in colaborare cu aceasta.

Comisia centrala de admitere va mentine comunicarea cu presa si cu toate celelalte mijloace
de informare.

Dosarele candidatilor se restituie acestora, neconditionat si gratuit, in cel mult 48 ore de la
depunerea cererii, pe baza actelor de identitate.

La inscriere, candidatii achita o taxa pentru organizarea si desfasurarea admiterii.
Cuantumul taxelor de inscriere la admitere este stabilit de Senatul Universitatii intre 50 si
300 lei, cu exceptiile aprobate de catre Senat. Fiecare facultate va stabili valoarea taxei de
inscriere in limitele aprobate de Senat. Valoarea taxei va fi adusa la cunostinta candidatilor,
prin afisare, impreuna cu conditiile de admitere (Anexa ).

Sunt scutiti de plata taxei de inscriere, la un singur domeniu (acolo unde si-au depus actele
in original) candidatii (in varsta de pana la 25 ani si aflati in intretinerea parintilor) care sunt
copii ai personalului didactic (de predare si auxiliar) in activitate, pensionat sau decedat.

Scutirea taxei de inscriere se face numai pe baza actelor doveditoare prezentate de candidati
comisiei de admitere pe facultate.

La concursul de admitere pentru studii universitare de master nu se acorda alte scutiri de
taxa decét cele prevazute in art.34.

IV. REZULTATELE FINALE ALE ADMITERII

Admiterea se face strict in ordinea descrescatoare a mediilor generale (sau a numarului de
puncte) obtinute de candidati, in functie de sistemul de selectie si departajare stabilit de
fiecare facultate si in ordinea optiunilor depuse la inscriere, in limita numarului de locuri
pentru care se organizeaza concursul. Criteriile de departajare a ultimilor candidati cu medii
egale trebuie sa fie astfel concepute incat sa asigure transparenta totala si sa nu se
depaseasca numarul locurilor oferite la admitere. Ordinea de clasificare rezultata in urma
admiterii va fi utilizata si pentru repartizarea locurilor finantate de la buget, acestea
revenind celor mai bine clasati candidati din fiecare program de studii.

Media minima de admitere nu poate fi mai mica de 6 (sase), atat pentru invatamantul fara
taxa, cat si pentru invatamantul cu taxa.

Mediile generale (punctajele) obtinute de candidati la admitere sunt valabile pentru
stabilirea ordinii de clasificare numai la facultatea si programul de studii la care acestia au
optat.

Pot fi inmatriculati intr-un an superior numai candidatii care au acumulat credite
transferabile in calitate de student (nu in calitate de cursant).
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Listele contin urmatoarele categorii de informatii:

a) Lista candidatilor admisi pentru locurile cu finantare de la buget, in limita numarului
de locuri repartizate, daca este cazul;

b) Lista candidatilor admisi pentru locurile in regim cu taxa, in limita numarului de locuri
repartizate, daca este cazul;

c) Lista candidatilor respinsi, daca este cazul.

Listele candidatilor admisi pe domenii/programe de studii si listele candidatilor respinsi vor
fi afisate, atat la sediile facultatilor cat si pe pagina web proprie, specificandu-se data si ora
afisarii, numai dupa ce vor fi contrasemnate de Rectorul Universitatii. Un exemplar va fi
depus la Rectorat, la Biroul Programe Didactice.

(1) Candidatii declarati admisi pe locurile finantate de la buget au obligatia de a depune,
conform calendarului stabilit de facultate, dosarul cu actele in original, de a semna
Contractul de studii si de a achita taxa de inmatriculare care este de 50 lei. Aceasta nu se
restituie in cazul renuntarii la scolarizare.

(2) Candidatii admisi pe locurile cu taxa au obligatia sa achite, conform calendarului stabilit
de fiecare facultate, cel putin 30% din taxa de scolarizare pentru semestrul | al anului
universitar 2017/2018 si sa semneze Contractul de studii. Dupa acest termen, candidatii care
nu si-au indeplinit aceste obligatii vor fi declarati respinsi. Locurile eliberate de acesti
candidati vor fi ocupate de urmatorii candidati care indeplinesc conditiile de admitere, sau
vor fi scoase la concurs intr-o noua sesiune.

(3) Candidatilor admisi pe locurile cu taxa nu li se percepe taxa de inmatriculare, aceasta
fiind inclusa in taxa de scolarizare.

a) pentru candidatii admisi in sesiunea din iulie:

Candidatilor admisi cu taxa care renunta la scolarizare in termen de 5 (cinci) zile de la
semnarea Contractul de studii, li se va retine 10% din taxa de scolarizare pentru
semestrul |. Daca cererea de retragere se va face dupa depasirea termenului de 5
(cinci) zile de la semnarea Contractul de studii, dar inainte de inceperea celei de a
doua sesiuni de admitere (vezi calendarul admiterii), candidatilor li se va retine 15%
din taxa de scolarizare pentru semestrul I. Celor care se retrag dupa inceperea celei
de a doua sesiuni de admitere, dar inainte de inceperea anului universitar, li se va
retine 20% din taxa de scolarizare pentru semestrul I.

b) pentru candidatii admisi in sesiunea din septembrie:
Candidatilor admisi cu taxa care renunta la scolarizare in termen de 5 (cinci) zile de la
semnarea Contractul de studii li se va retine 10% din taxa de scolarizare pentru
semestrul |. Daca cererea de retragere se va face dupa depasirea termenului de 5
(cinci) zile de la semnarea Contractul de studii, dar inainte de inceperea anului
universitar li se va retine 15% din taxa de scolarizare pentru semestrul I.

c) Candidatilor admisi la invatamant cu frecventa care se retrag dupa inceperea anului
universitar nu li se mai restituie taxa de scolarizare prevazuta de facultate pentru
confirmarea locului. in cazul studentilor inmatriculati la IFR, in ceea ce priveste
restituirea taxelor dupa inceperea anului universitar, se respecta prevederile Contractului
de studii.

Taxa de inscriere nu se restituie.

Facultatile vor aduce la cunostinta tuturor candidatilor, prin fisa de inscriere si prin
afisare, continutul articolelor 42 si 43.

Un candidat poate fi admis si inmatriculat ca student la cel mult doua programe de studii
concomitent, indiferent de institutiile de invatamant care le ofera. Un candidat declarat
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admis poate beneficia de finantare de la buget pentru un singur program de licenta, pentru
un singur program de master si pentru un singur program de doctorat. Candidatul declarat
admis la mai multe facultati opteaza pentru programul de studii care va fi finantat de la
buget prin depunerea actelor de studii in original la facultatea pe care doreste sa o urmeze,
respectand termenul de depunere stabilit de aceasta din urma.

Orice subventie financiara sau bursa din fondurile publice se acorda numai intr-o singura
institutie de invatamant superior, pentru un singur program de studii (acolo unde se afla
actele de studii in original).

Costurile aferente depasirii duratei invatamantului gratuit, prevazute de lege, se suporta de
catre studenti.

Eventualele contestatii se depun in maxim 24 de ore, incepand cu data si ora afisarii
rezultatelor sesiunii de admitere. Rezultatul contestatiilor se comunica in cel mult 2 zile dupa
incheierea termenului de depunere a acestora. Decizia comisiei de contestatii este definitiva.

La probele orale nu se admit contestatii.

Contestatiile se pot aproba numai in limita locurilor finantate de la buget, alocate facultatii
respective, sau pe locuri finantate din resurse proprii fiecarei facultati.

Nu se admit contestatii care au la baza necunoasterea metodologiei de admitere.

V. DISPOZITII FINALE

Locurile neocupate se pot redistribui numai cu aprobarea Comisiei centrale de admitere.

Candidatii declarati admisi in baza rezultatelor admiterii sunt inmatriculati, pentru anul
universitar 2017/2018, prin decizia Rectorului Universitatii.Dupa aprobarea inmatricularii,
studentii sunt inscrisi in Registrul matricol unic (RMU) cu un numar unic valabil pentru
intreaga perioada de scolarizare la specializarea/specializarile/ programul/programele de
studii la care au fost admisi.

Prezenta metodologie a fost aprobata in sedinta Senatului Universitatii ,,Alexandru loan Cuza”
din lasi din data de 26.01.2017.
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