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Nr. inreg. RECENT AIR 5015/28.09.2023

CAIET DE SARCINI

Descrierea generala a serviciilor de audit financiar

Se solicitd prestarea de servicii de audit financiar pentru proiectul CENTRU DE CERCETARE CU
TEHNICI INTEGRATE PENTRU INVESTIGAREA AEROSOLILOR ATMOSFERICI iN
ROMANIA (RECENT AIR), cod proiect MySMIS 127324, implementat la UNIVERSITATEA
"ALEXANDRU [OAN CUZA" din IASl in pericada 04-09-2020-31.12.2023, care si se
concretizeze printr-un | raport de audit final pentru toati perioada de implementare a proiectului de
40 de luni.

Activitatea de audit se va realiza tinand cont de:
» Prevederile legislatiei in vigoare
* Ghidul Solicitantului CONDITIl SPECIFICE DE ACCESARE A FONDURILOR, Tip
proiect: Proiecte de infrastructuri de cercetare pentru institutii publice de CD/
universititi; Programul Operational Competitivitate 2014-2020; Axa prioritard: 1.
Cercetare, dezvoltare tehnologicd si inovare (CDI)} in sprijinul competitivititii
economice §i dezvoltirii afacerilor; Prioritatea de investifii: PIla: Consolidarea
cercetirii §i inovarii (C&I), a infrastructurii §i a capacitatfilor de dezvoltare a
excelentei in domeniul C&I, precum si promovarea centrelor de competenti, in special
a celor de interes european; Obiectiv Specific: OS 1.1, Cregterea capacitatii stiintifice
in domeniile de specializare inteligent3 si siindtate; Actiunea: 1.1.1 Mari infrastructuri
de CD; Domeniul de interventie : 058 infrastructuri de cercetare si inovare (publice)
¢ Dispozitiile Contractului de finantare nr. 322/04.09.2020.
¢ Standardul International privind serviciile conexe (,ISRS™) 4400 Angajamente pentru
realizarea procedurilor agreate privind informatiile financiare emis de citre Federatia
Internationald a Contabililor (,,IFAC™) si adoptat de catre CAFR;
o  Codul etic emis de catre IFAC;
(Desi ISRS 4400 prevede cd independenia nu este o cerinfd pentru angajamantele privind
procedurile agreate, Autoritatea de Management/Organismul Intermediar solicitd ca auditorul si
respecte de asemenea cerintele de independentd prevazute de Codul Etic; Scopul acestor proceduri
agreate a fost stabilit exclusiv de catre Autoritatea de Management si procedurile au fost realizate
exclusiv pentru a sprijini Autoritatea de Management pentru a evalua daca cheltuielile solicitate de
Beneficiar n Cererile de Rambursare intermediare/finald au fost realizate (,realitatatea
desfasurdrii™), sunt exacte (,,exactitate™) si eligibile.)

Activitatea de audit presupune evaluarea activitiitii de implementare a proiectului RECENT AIR si
stabilirea de concluzii cu privire cel pufin la urmétoarele aspecte:
1. dacd activitatile i cheltuielile efectuate in cadrul proiectului sunt conforme cu legislatia si
regulile aplicabile;
2. daci resursele proiectului au fost utilizate in mod eficient si economic, in concordanta cu
principiile unui management financiar corespunzitor;
3. dac# resursele financiare ale proiectului au fost folosite in mod eficace pentru scopurile
mentionate in proiect.
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Activitatea de audit va viza cel pufin urmétoarele etape:

=

& W

discutii preliminare cu echipa de proiect, in special cu cei implicati in mentinerea
evidentelor contabile si intocmirea situatiilor financiare;
cunoasterea §i evaluarea procedurilor contabile si a celor de raportare utilizate de Achizitor
in derularea Contractului de Finantare;
verificarea conformitatii cu procedurile si cerinfele Finantatorului;
verificarea in detaliu a sumelor din cererile de rambursare, cu scopul de a obtine probe de
audit suficiente si corespunzitoare pentru a permite emiterea opiniei de audit asupra
cererilor de rambursare intocmite in conformitate cu cerintele Finantatorului:
verificarea exactitatii si realitatii sumelor incluse in cererile de rambursare;
existenta documentelor suport ce insotesc cererile de rambursare;
in timpul revizuirii documentelor suport, o atentie speciald va fi acordatd cel putin
urmétoarelor:
~ utilizarea fondurilor primite in conformitate cu clauzele Contractului de finantare;
- bunurile/lucririle/serviciile au fost achizitionate in concordantd cu procedurile legale
de achizitii i cu Contractul de finantare,
— existenfa unei legdturi clare intre documentele suport ale operafiunilor realizate si
cererile de rambursare;
— existenta tuturor documentelor justificative asupra incasarilor si platilor in concordant
cu clauzele Contractului de finantare nr. 322/04.09.2020.

Se vor verifica cel putin urmitoarele documente justificative care au insotit toate Cererile de
Rambursare si respectiv Cererea de Rambursare Finald si care stau la baza verificarii cheltuielilor,
conform dispozitiilor Contractului de Finantare si legislatiei in vigoare (si conform Contractului de
finantare nr. 322/04.09.2020):

I. Documente financiar — contabile ordonate pe categoria respectivd de cheltuieli:

1.

Contractul de executare lucrari/ furnizare bunuri/ prestare servicii si, dupd caz, acte
aditionale, impreund cu dosarul de achizitii intocmit conform prevederilor legale in vigoare;

2. Facturi. Pe factura trebuie scris denumirea produsuluifserviciului/lucrarii corelate cu
achizitiile aprobate prin proiect, numirul si data contractului de executare lucriri/ furnizare
bunuri / prestare servicii conform ciruia se va face plata. Pentru evitarea dublei finantiri
fiecare facturd originald va avea inscriptionat ,,Finantat in cadrul POC, Axa prioritara...,
Prioritatea de investitii..., codul SMIS.... si numdrul contractului de finantare...”

3. Ordine de platd/Dispozitii de plata /chitania;

4. Extrase de cont/registru de casd, semnate §i stampilate de catre unitatea emitentd, dupa caz;

5. Balanta analiticd de verificare aferenta perioadei de raportare pentru cererea de rambursare
in cauzi, note contabile, fise de cont pentru conturile analitice utilizate in evidenta contabila
distinctd a proiectului, fisa mijlocului fix, fiecare cont analitic utilizat si aiba mentionat
codul SMIS al proiectului;

6. Declaratia pe proprie rdspundere a reprezentantului legal al beneficiarului asupra
corectitudinii, legalitafii si regularitatii inregistrarilor contabile aferente proiectului;

7. Pentru obligatiile de platd aferente contractelor de lucrdri: garantia de bund executie,
procesul verbal de predare-primire a amplasamentului si a bornelor de repere, procesele
verbale de receptie fa terminarea lucrérilor, situatii de lucrari semnate de citre antreprenor i
beneficiar;

8. Pentru obligatiile de platd aferente contractelor de furnizare: declarafii vamale (pentru
bunurile din import, alte tdri decat UE), CMR, garantia de bund execufie (dacd este
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prevazutd in contractul de furnizare), Procese verbale de predare — primire (cu exceplia
facturilor de avans) §i Procese verbale de punere in functiune (se acceptd depunerea acestuia
la cererea de rambursare finald in cazuri temeinic justificate), certificate de garantie,
declaratie de conformitate;

Pentru obligatiile de platd aferente contractelor de servicii: procesele verbale/rapoartele de
prestare a serviciilor; rapoartele de activitate/de audit-

Pentru obligatiile de platd aferente contractelor de munci incheiate in cadrul proiectelor:
salarii §i asimilate acestora, contributii sociale aferente cheltuielilor salariale si cheltuielilor
asimilate acestora (eligibile din program, acolo unde este cazul); Contracte individuale de
muncd (CIM)/ acte aditionale la CIM; Stat de salarii (intocmit pentru proiect); Rapoarte de
activitate pentru membrii echipei de implementare si/sau de management a proiectului (cu
detalierea activitétilor §i a numdruiui de ore lucrate); Fise de pontaj (timesheet); Fise de post
(dupd caz); extrase Registru Evidenta a Salariafilor (Revisal/REGES), Declaratii privind
respectarea legislatiei muncii pentru numirul maxim de ore a fi efectuate in cadrul
proiectelor, precum si prevederile legislatiei in vigoare privind plafoanele stabilite pentru
norma intreaga, pentru tofi membrii implicati in cadrul proiectului;

. Pentru obligatiile de platd aferente cheltuielilor de deplasare: referat de necesitate, ordin de

deplasare, decont de cheltuieli (cheltuieli de transport — BF combustibil, bilete de transport,
alte taxe; diurnd; cazare; taxe de participare la conferinte);

.La ultima cerere de rambursare se va anexa o declaratie din care reiese dobanda la

prefinantare din momentul incasdrii sumelor i pdna la momentul utilizarii ei, Tnsofitd de
extrase de cont;

. Daci taxa pe valoare adiugatd (TVA) este eligibil, declaratie pe propria raspundere privind

nedeductibilitatea TVA aferentd cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare, certificata
de organul fiscal competent din subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.
Documentele aferente achizifiei (se vor tua in considerare cel pufin urmitoarele documente

conform Contractului de finantare nr. 322/04.09.2020):
A. Pentru procedurile desfiisurate conform Legii nr. 98/2016:

referat de necesitate;

strategia de contractare;

programul achizitiilor publice pe proiect si anexa achizitiilor directe;
anunturi/clarificdri eratd i dovada transmiterii acestuia spre publicare, dac3 este cazul,
documentatia de atribuire;

decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor
cooptati;

declaratiile de confidentialitate §i impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare;
procesul-verbal al sedinjei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;

declaratia de identificare a participantilor la proceduri cu datele de identificare ale
ofertantilor;

declaratia pe proprie raspundere privind persoanele cu functie de decizie din cadrul
autoritdtii contractante;

formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

DUAE si documentele de calificare dacd este cazul;

solicitérile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanti;
raportul intermediar privind selectia candidatilor, daci este cazul;
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procesele-verbale de evaluare, negociere, diatog, daci este cazul,
raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;
oferta castigitoare completd impreund cu documentele de calificare, precum si ofertele
necigtigitoare (documentele depuse §i evaluate pana la momentul respingerii/elimindrii)
~ dovada comunicérilor privind rezultatul procedurii;
— contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale;
— contractele de asociere/subcontractare, daca este cazul;
~ anunful de atribuire §i dovada transmiterii acestuia spre publicare;
— notificérile prealabile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de raspunsul
beneficiarilor,daci este cazul;
- contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate
pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
- hotéréri ale instanielor de judecata referitoare la procedura de atribuire;
daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire;
notificare ANAP, decizia de verificare ANAP, note intermediare ANAP, avize consultative
ANAP, daci este cazul;
dovada constituirii garantiei de bund executie, sau dupi caz, dovada deschiderii contului de
garantie de buné executie $i a virdrii sumei minime impuse prin contract;
rapoarte de specialitate intocmite de experfi cooptati, daci este cazul;
— orice alt document suport pentru justificarea cheltuielilor solicitate la rambursare: notificari,
note, decizii, declarafii, adrese;
in cazul in care atribuirea se realizeazi prin licitaie restransa, negociere competitivd, dialog
competitiv, parteneriat pentru inovare, concursul de solutii, procedura de atribuire aplicabila in
cazul serviciilor sociale i al altor servicii specifice, procedura simplificata sau prin modalititi
speciale de atribuire a contractului de achizigie, dosarul achizitiei publice se completeaza dupi caz.
B. Pentru achizitiile directe desfisurate conform Legii nr. 98/2016:
— Opis cu documentele dosarului;
-~ Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, facturd, bon fiscal, contract,
documentele de transport sau altele, dupi caz);
~ Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv furnizarea produselor/prestarea
serviciilor/executia lucrarilor (de exemplu: ordine de plata, extrase de cont, procese-verbale
de predare-primire, procese-verbale de receptie, procese-verbale de punere in
functiune/acceptantd, rapoarte de activitate sau altele, dupd caz).
Pentru actele aditionale/contractele subsecvente incheiate la contractele de achizitie/acodurile cadruy,
indiferent daci acestea au sau nu impact financiar, beneficiarii vor urma aceleasi proceduri de
intocmire a documentelor ca i pentru contractul-acordul cadru initial. Dosarul de achizitie va
cuprinde documentele justificative in baza cdruia a fost incheiat aceste documente.

III.  Documente care atesti respectarea regulilor de informare si publicitate conform
Manualului de identitate vizuala: fotografii dupa echipamente etichetate, achizitionate prin proiect,
anuniuri, comunicate, fotografii pentru plici sau panouri temporare/permanente,

Auditorul verifica faptul ca toate cheltuielile declarate de Autoritatea contractantd in cererile de
rambursare, inclusiv Cererea de Rambursare Finald, sunt reale, inregistrate corect i eligibile in
conformitate cu prevederile: Ghidul Solicitantului; ale proiectului; si ale Contractului de finantare si
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intocmeste un raport privind verificarea cheltuielilor aferente perioadei de implementare a
proiectului.

Auditorul verificd toate Cererile de Rambursare, inclusiv Cererea de rambursare finald, si
documentele justificative aferente si unde este cazul, propune masuri de corectare a eventualelor
erori sau inadvertente.

Dupé ce Autoritatea contractantd corecteazad aceste erori, furnizorul emite raportul de audit final
care va insoti Cererea de Rambursare finala transmisa cétre Autoritatea Contractanta la Organismul
Intermediar/Autoritatea de Management.

Raportul final de audit va fi efectuat pentru cheltuielile realizate de beneficiar pentru toatd durata
proiectului si va insoti Cererea de Rambursare Finald ce va fi depusd de cétre Autoritatea
Contractantd la Organismul Intermediar/Autoritatea de Management,

Raportul final de audit se va preda in 4 exemplare originale, precum i in format editabil .doc, sau
echivalent, si in format scanat (.pdf sau echivalent) cu toate semniturile si stampilele necesare
aplicate.

Raportul final de audit va fi insotit de prezentarea vizei de membru activ al Camerei Auditorilor
Financiari din Romania (CAFR) pe anul curent.

Toate documentele se vor verifica la sediul Autoritafii Contractante.

Autoritatea Contractanti nu se angajeazi sd transmiti auditorului copii - pe hértie sau electronic - in
vederea indeplinirii obiectului prezentului contract.

Toate cheltuielile necesare intocmirii raportului de audit sunt suportate de citre Furnizor, inclusiv
consumabile, costuri de multiplicare, cheltuieli de deplasare si altele asemenea.

in cazul unor vizite/verificari/controale/audituri asupra modului de implementare a proiectului
efectuate de citre organismele verificatoare, precum si Autoritatea de Certificare si Plat3,
Autoritatea de Audit, Comisia Europeand sau oricare alt organism abilitat si/ sau oricare alte
persoane autorizate n acest sens de cétre acestea, Auditorul financiar independent se va prezenta la
aceste vizite/ verificari/ controale/ audituri si va oferi suport beneficiarului, la cererea expresi a
acestuia.

Contractul inceteazi de drept, fard interventia instaniei de judecatd, prin reziliere unilaterala de
céitre beneficiar in cazul in care, pe durata prestdrii serviciilor, auditorului financiar independent i s-
a retras sifsau nu mai are calitatea de auditor financiar recunoscut de CAFR.

Cerinfe legate de personalul implicat in prestarea serviciilor
Echipa care va asigura serviciile de auditare pentru proiectul RECENT AIR va fi formati din cel
putin urmétorii experti cheie:
¢ | manager de proiect/lider de echipa/coordonator;
e | expert financiar;
e | expert achizitii publice;

Universitatea "Alexandru loan Cuza™ din las RA-127324-A-58-Caiet de sarcimi
Bulevardul Carol I, Nr. 11, 700506 lagi Achizijie Furmzare servicn de audit financiar extem
Rominia Proiect RECENT AIR, MySMIS 127324

Contract nr. 322/04.09.2020
57



UNIUNEA EUROPEANA

-
%

Instruments Structurale
2014-2020

Expertii mentionali trebuie sa indeplineascd individual urmitoarele cerinte:

Expert/Functie Calificéri si experienta profesionali specifica (nivel minim):
Studii universitare finalizate cu diplom4 de licenta;
Detinerea de cunostinie in domeniul managementului de proiecte
dovedite prin prezentarea unei diplome/certificari* recunoscute la nivel
Coordonator/Manager national/international;

de proiect/ Lider de
echipa

Experientd generald: minim 5 ani experientd generala calculata de
la momentul absolvirii studiilor universitare de licenta;

Experientd specificd: participare in min. 3 proiecte/contracte
finantate din fonduri nerambursabile in calitate de lider de
echipd/manager/coordonator de proiect in proiecte/contracte finantate din
fonduri nerambursabile in care a desfasurat activitdti de audit financiar.

Expert financiar

Studii universitare in domeniul economic finalizate cu diplomi de
licenta;

Experientd generald: minim 5 ani experientd generala calculati de
la momentul absolvirii studiilor universitare de licenta;

Experientd specificd: participare in min. 2 proiecte/contracte
finantate din fonduri nerambursabile in calitate de Expert financiar.

Expert achizitii
publice

Studii universitare finalizate cu diploma de licenta;
Certificat expert achizitii publice, recunoscut ANC sau echivalent;
Experientd generala: minim 5 ani experientd generala calculata de
la momentul absolvirii studiilor universitare de licent;
Experientd specificd: minim 2 proiecte/contracte finantate din
fonduri nerambursabile in calitate in calitate de Expert achiztii.

Experienta specificd a expertilor propusi se va dovedi prin prezentarea urmatoarelor documente:
recomandéri din partea achizitorului/autoritafii contractante/beneficiar privat (operator economic)
din care si reiasd experienia specifici a acestuia n auditarea proiectului si calitatea/functia
indeplinita, tipul contractului sau orice alte documente similare.

Pentru expertii solicitafi se va prezenta dovada raportului juridic/declaratie de disponibilitate,

NOTA: Nu se accepti ca un singur expert si ocupe doud sau mai multe pozitii.
Responsabilitatile Managerului de proiect

- Activitati specifice de management de proiect (legat de obiectul contractului)

- Punct principal de contact in relatia cu Achizitorul;

- Managementul proiectului in ansamblul sau, managementul ariei de cuprindere, managementul
schimbarilor, planificarea generala a proiectului, managemenltu riscurilor, managementul
problemelor, managementul comunicarii

- Asigurarea resurselor proiectului

- Managementul, organizare, alocarea si pianificarea echipei de proiect

- Urmarirea respectarii tuturor termenelor;

- Verificarea si asigurarea calitaii livrabilelor

Responsabilitatile expertului financiar
Universitatea "Alexandru loan Cuza® din lagi RA-127324-A-58-Caiet de sarcini
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- Verificarea eligibilitatii cheltuielilor in conformitate cu:

- Legislatia nationala si europeana aplicabila;

- Ghidul Solicitantului;

- Contractul de Finantare;
- Verificarea realitatii, legalitatii si eligibilitati cheltuielilor din cererile de rambursare, in acord cu
legislatia in vigoare si cerinjele Programul Operational Competitivitate 2014-2020; Axa prioritara:
1. Cercetare, dezvoltare tehnologica §i inovare (CDI) in sprijinul competitivititii economice si
dezvoltirii afacerilor; Prioritatea de investitii: PI1a: Consolidarea cercetdrii si inovirii (C&I), a
infrastructurii si a capacitafilor de dezvoltare a excelentei in domeniul C&I, precum si
promovarea centrelor de competenti, in special a celor de interes european; Obiectiv Specific:
OS 1.1. Cresterea capacitatii stiintifice in domeniile de specializare inteligenti si sinitate;
Actiunea: 1.1.1 Mari infrastructuri de CD; Domeniul de interventie : 058 infrastructuri de
cercetare si inovare (publice)
- Verificarea respectraii cuantumului cheltuielilor aprobate in bugetul proiectului;
- Verificarea corectitudinii aplicarii procedurilor de achizitie

Responsabilitatile expertului in achizifii publice
- Verificarea deruldrii procedurilor de achizitie in conformitate cu:

- Legislatia nationala i europeana aplicabila;

- Ghidul Solicitantului;

- Contractul de Finantare;
- Verificarea realitatii, legalitatii si eligibilitafi cheltuielilor din cererile de rambursare, in acord cu
legislatia in vigoare §i cerintele Programul Operational Competitivitate 2014-2020; Axa prioritari:
1. Cercetare, dezvoltare tehnologici si inovare (CDI) in sprijinul competitivititii economice si
dezvoltarii afacerilor; Prioritatea de investitii: PI1a: Consolidarea cercetdrii si inovarii (C&I), a
infrastructurii si a capacitatilor de dezvoltare a excelentei in domeniul C&I, precum si
promovarea centrelor de competentd, in special a celor de interes european; Obiectiv Specific:
OS 1.1. Cregterea capacitatii stiintifice in domeniile de specializare inteligenti si siinitate;
Actiunea: 1.1.1 Mari infrastructuri de CD; Domeniul de interventic : 058 infrastructuri de
cercetare si inovare (publice)
- Verificarea respectraii cuantumului cheltuielilor aprobate in bugetul proiectului;
- Verificarea corectitudinii aplicarii procedurilor de achizitie

Avizat,
Director de proiect
RECENT AIR intoemit,
Prof. univ. dr. habil. Cecilia ARSW . Asistent manager
Aeov RECENT AIR
Prof. univ. dr. habil, Romeo IWU
Responsabil achizitii RECENT AIR
Fiz. Ramona Mihaela CREANGA KL/
Umiversitatea "Alexandru loan Cuza™ din lagi RA-127324-A-58-Caiet de sarcim
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