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2.Cuprins
Numarul componentei
in cadrul procedurii  Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
1. [Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea 2
ieditiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei proceduri
2. .Cup-rin-s . . 3
3. Scoput proceduri j 3
4, Domeniul de aplicare a precedurii [ 3
5. Documén_tele de.référin.té. (reglementé“ri) aplicahile activitati 3
procedurate _
6 -Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
7 Descrierea procedurii ' 5
8. Modul de lucru , 6
9. T@éﬁgégi.litéti in derularea activité:ii . ! 13
0. Formular ' 14
11 ~ lAnexa | 14
TPTn;xa 1. Model Cerere de transfer I 15

3.Scopul procedurii

(1) Stabileste modulin care se organizeaza si se desfésoara procesul de transfer la/de la Liceul
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi {Liceul UAIC), in baza legislatiei, metodologiilor,
procedurilor, ordinelor de ministru si notelor Ministerului Educatiei si a Regulamentului de
organizare si functionare al Liceutui UAIC;

{2) Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
(3) Asigura continuitatea activitatii, inclusivin conditii de fluctuatie a personalului;
(4) Sprijind organismele abilitate in actiuni de auditare si control;

(5) Alte scopuri.

4, Domeniul de aplicare
(1) Procedura se aplica in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri ia/de la Liceul UAIC.

(2) La aplicarea procedurii participd unitatea scolara, prin Consiliul de Administratie,
directiune, Comisia de transfer, Comisia de curriculum, cadre didactice de specialitate si
compartimentul Secretariat, precum si parinti/reprezentantii tegali ai beneficiarilor primari.

5. Documente de referinta
(1) Legea nr. 198/2023 - Legea invatamantului Preuniversitar cu modificarile si completarile

ulterioare;

frd
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(2)Ordin nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar,

{3) Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului,

(4) OMEC nr. 5633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregérii scolare in
invatamantul preuniversitar;

{5) Regulamentul de organizare si functionare al Liceutui UAIC;

(6) Hotararile/deciziile conducerii Universitatii ,,Alexandru toan Cuza” din lasi;

(7) Reglementari interne ale unitatii de invatamant.

6. Definitii si abrevieri
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.

crt Termenut Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe
1. Procedurd documentatd | suport hartie sau Tn format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

Descrie un proces sau ¢ activitate care se desfasoara la nivelul entitatii
2. Procedura de sistem - PS | publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-
o entitate pubtica.

Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice.

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
4, Revizie procedurd informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce
implica, de reguld, sub 50% din continutul procedurii.

Forma actuala a unei proceduri; editia unei proceduri se modificad atunci
cénd deja au fot realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei

Procedura operationala -
PO

5% Editie procedura

anterioare.
Un flux de activitati sau o succesiune de activitdti logic structurate,
6, Proces organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza

resurse, adaugandu-le vatoare.

Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii realizarii

7. Diagrama de proces . R
unui proces sau unei activitati

Comisia de maonitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
8. Comisia de monitorizare | dezvoltérii sistemului de control managerial a Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lagi

Ansamblul formelor de control exercitate ta nivelul entitdtii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere n concordantd cu
obiectivele acesteia si cu reglementdrile legale, in vederea asigurarii
Control intern | administrarii fondurilor In mod economic, eficient gi eficace; acesta
managerial include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile.
Sintagma ,,control intern managerial" subliniazd responsabilitatea tuturor
nivelurilor ierarhice pentru {inerea sub control a tuturor proceselor interne
desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.
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10.

Secretariatul Comisiei de
monitorizare

ce suntin atributia comisiei.

conformitate procedurile documentate.

Persoana/persoane desemnatad/desemnate de catre presedintele Comisiei
de monitorizare avand ca sarcina principald managementul documentelor

La nivelul UAIC, secretariatul Comisiei de monitorizare verificd de

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operationala
3. E Elaborare
4, v Verificare
[=1 vcf Verificare de conformitate
6. Ev Evidenta
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah., Arhivare
10. SCIM Sistemul de control intern/managerial
11. UAIC Universitatea “Alexandru loan Cuza” din lasgi

o Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
12. Com'isua'de dezvoltérii sistemului de control managerial a Universitatii ,Alexandru
LRI T loan Cuza” din lasi

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalitati
{1) Procedura operationald descrie pasii urmarifi in organizarea si desfdsurarea procesutui de
transfer la/de la Liceul Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi.
{2) Procedura este comunicatd prin afigare la avizierul scolii si pe site-ul institutiei de
hitps://www.uaic.roforganizare/organizare-academica/departamentul-pentru-
invatamant-preuniversitar/liceui-uaic/

nvatadmant:

7.2. Documente utilizate
(1) Lista i provenienta documentelor utilizate:

a. Cererea de transfer (Anexa 1)

b. Dosarul elevului pentru care se solicita transferul cont{ine urméatoarele documente:
- copie C.1. a parintilor/reprezentantilor legali;
- copie C.I. sau a Certificatului de nastere al elevului;
- adeverinta cu media semestriald/anuald/de admitere, dupéa caz;

- acordul ambilor parinti/reprezentanti legali, daca este cazul;
- certificatul de orientare scolara, daca este cazul;
- alte documente solicitate de fiecare unitate de invatamant in parte.
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c. Situatia centralizatd a efectivelor la clase/grupe si a locurilor disponibile pentru transfer,
precum si a ultimei medii de la clasi, daca este cazul.

7.3. Resurse necesare

7.3.1. Resurse materiale
{1) mobilier de birou, calculator, imprimanta, copiator, telefon, materiale consumabile,
spatiu de afisare/avizier, conexiune la internet,

7.3.2. Resurse umane implicate:
{1} Consiliul de Administratie al Liceului UAIC;

{2) Directorul Liceutui UAIC;

(3) Directorul Departamentului de Invatdmant Preuniversitar al Universitatii ,,Alexandru
loan Cuza” din lasi;

(4) Membrii Comisiei de curriculum la nivelul Liceului UAIC;

(5) Membrii Comisiei pentru transfer (inscriere, organizare si desfasurare a testarii scrise,
de elaborare a subiectelor si evaluare, de contestatii);

(6} Cadre didactice din cadrul Liceului UAIC;

(7) Personalul din Secretarul Liceuiui UAIC.

8. Modul de lucru

8.1. Generalitati
(1) Procesul de transfer se initiazd doar daca exista locuri disponibile si se deruleazd conform

calendarului de transferuri propus de Directorul Liceului UAIC, avizat de Consiliul de
Administratie al Liceului UAIC si aprobat de conducerea Universitatii ,,Alexandru loan Cuza”
din lasi.

(2) Organizarea si gestionarea procesului de transfer in cadrul Liceului UAIC sunt realizate de
catre o Comisie de transfer propusd de directorul Liceului UAIC, avizatd de Consiliul de
Administratie al Liceului UAIC si aprobatd de conducerea Universitatii ,Alexandru loan Cuza”
din lasi, pentru fiecare nivel scolar.

(3) In cazut in care transferul la Liceul UAIC presupune aplicarea unor testari, Comisia de
transfer va stabili subiectele testarii, prin tragere la sorti, din subiectele intocmite de cadre
didactice de specialitate din cadrul Liceului UAIC,

{(3) In situatii exceptionale, in luarea deciziilor privind transferul elevilor, indeosebi a
prescolarilor si scolaritor din Tnvatdmantul primar, conducerea liceului poate beneficia si de
sprijinut unor comisii speciale (ex. Comisie de evaluare psihologica etc.}, constituite din
specialisti din cadrul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

8.2. Numarul de locuri, calendarul de transferuri
(1) in functie de capacitatea de scolarizare aprobata de catre Ministerul Educatiei pentru

fiecare nivel de scolarizare (prescolar, primar, gimnazial si liceal), efectivul claselor de elevi si
alte considerente determinate de calitatea procesului educational, Consiliul de Administratie
propune spre aprobare conducerii Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lagi numdérul de
locuri disponibite pentru fiecare perioada de transfer. Dupa aprobare, acestea vor fi afisate la

6
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avizierul si pe site-ul unitatii de Invatamant, cel tarziuv pana in ultima zi de activitate didactica a
modulului de cursuri care precede perioada de vacantd in care urmeazd sa se organizeze
transferuri.

{2) Transferul elevilor la Liceul UAIC pentru nivelurile prescolar, primar, gimnazial si liceal se
face cu respectarea prezentel proceduri, In conformitate cu un calendar avizat de catre
Consiliul de Administratiei al Liceului UAIC, aprobat de conducerea Universitatii ,Alexandru
loan Cuza” din lasi si afisat la avizierul si pe site-ul unitatii de invatdmant, cel tarziv pdnd in
ultima zi de activitate didactica a modulului de cursuri, inaintea perioadei de vacanta in care se
organizeaza transferuri.

(3) in cadrul Liceului UAIC, transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, filiera,
profilul gi specializarea se pot efectua in perioada vacantelor dintre module si in perioada
vacantei scolare de vara, conform calendarului aprobat In condittile de mai sus.

{4) Transferurile in invdtdmaéantul liceal, cu schimbarea formei de invatdmant
Hilierei/profilului/specializéarii, se efectueaza in perioada vacantfei de vara, pentru anul gcolar
urmator,

(5) Transferul elevilor In cadrul Liceului UAIC se realizeaza pe baza aplicarii, pentru fiecare
nivel scolar, a unor criterii generale si specifice, prin respectarea legislatiei in vigoare.

(6) Fiind o unitate de invatamant parte componentad a Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din
lasi, Liceul UAIC nu are arondatd o circumscriptie, astfel incat domiciliul stabil al
parintilor/reprezentantilor legali nu constituie un criteriu de transfer.

(7) Pentru nivelurile prescolar si primar au prioritate la transfer la Liceul UAIC copiii
angajatilor Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, dupa cum urmeaza:

{a) In cazulin care sunt locuri disponibile pentru transfer, in perioada stabilita prin calendar,
acestia sunt admisi fard parcurgerea etapei de evaluare a nivelului de achizitii/cunostinte
prevazute in prezenta procedura.

(b) In cazul in care, desi nu sunt locuri disponibile dar sunt cereri depuse pentru transferut
copiilor angajatilor UAIC, Liceul UAIC va lua in considerare posibilitatea de a suplimenta
locurile respective, in limitele prevederilor legale in vigoare.

(c) Tn situatia in care numarul solicitdrilor de transfer provenite din partea
parintilor/reprezentantilor legali angajati ai Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi
depaseste numarul de tocuri disponibile pentru transfer, in vederea selectiei va fi parcursa si
etapa de evaluare a nivelului de achizitii/cunostinte.

{8) Pentru nivelurile prescolar si primar, locurile libere ramase neocupate in urma aplicarii
situatiilor enumerate la art. 7, alin. (a), (b) si {c) vor fi vacantate spre a fi ocupate prin transfer
de copiii care nu sunt ai angajatilor UAIC.

8.3. Transferul la nivel prescolar (grupele mica, mijlocie, mare)

(1) In cazul transferurilor de la alte unitdti de invatdmant la Liceul UAIC, sunt parcurse
urméatoarele etape:
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(a) Parintii/Reprezentantii legali ai prescolarului depun la Secretariatul Liceului UAIC o
solicitare de transfer prin completarea formularului tip?, in perioada stabilitd prin calendar,
insotitd de: Carte de identitate parinti/reprezentanti legali (copie) si Certificat de nastere al
prescolarului {(copie),

(b) Compartimentul Secretariat primeste si verifica solicitarile depuse, le inregistreaza doar
daca acestea sunt insotite de documentele mentionate in cerere §i enumerate la Art. 8.3, alin.
(1}, lit. (a), si comunica solicitantului numarul si data de inregistrare a cererii;

(c) Compartimentul Secretariat intocmeste un ceptralizator al solicitarilor, cu respectarea
normelor de protectie a datelor personale;

{d) In perioada de transferuri, in baza unei programari transmise solicitantilor cu cel putin 48 de
ore inainte, Comisia de transfer organizeaza selectia candidatilor in conditii similare
procesului de inscriere si selectie pentru intrarea in ciclul prescolar, prin evaluarea niveluluide
achizitii specific grupei la care se solicita transferul.

(e) Comisia de transfer intocmeste situatia ierarhica rezultatd in urma evaludrii prescolarilor si
face propuneri privind aprobarea, respectiv respingerea transferului fiecarui solicitant.

{f) Listele cu prescolarii al caror transfer a fost acceptat, propuse de cétre Comisia de transfer,
avizate de cétre Consiliul de Administratie al unitatii de invatdmant si aprobate de conducerea
Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi, sunt afisate la avizier si postate pe site-ul Liceului
UALIC, pana in ultima zi lucratoare din cadrul vacantei dintre modulele anului scolar.

(g) Dupa aprobarea transferului, Liceul UAIC va solicita unitatii de invatdmant de la care se
transferd elevul situatia scolard a acestuia in termen de 5 zile lucratoare. PAna la primirea
situatiei scolare de catre unitatea de invatdmant la care s-a transferat, elevul transferat
participa la cursuri in calitate de audient.

{h) Dupd aprobarea transferuttd, in cazul solicitdrii unitdtii de Thvatamant,
parintii/reprezentantii legali vor furniza, in termen de 5 zile lucratoare, documeantele necesare
incheierii procesului de transfer din punct de vedere administrativ, cenform reglementarilor
legale si administrative in vigoare.

{2) In cazul transferurilor de la o formatiune de studiu (grupa) la alta in cadrul Liceului UAIC,
sunt parcurse urmatoarele etape:

(a) Parintii/Reprezentantii legali ai prescolarului depun o cerere de transfer Tnsotitd de
motivarea solicitarii;

(b) Consiliul de Administratie analizeaza si solutioneaza solicitarea, rezolutia fiind Tnaintata
spre aprobare conducerii Universitatii ,,Alexandru ioan Cuza” din lasi;

(c) Decizia se aduce la cunostinta parintilor/reprezentantilor legali, fiind pusain aplicare.

8.4. Transferul la nivel primar

(1) in cazul transferurilor de la alte unitati de invatdmant la Liceul UAIC, sunt parcurse
urméatoarele etape:

- . PP . _ . S 5

Formularele tip pentru solicitart de transfer se gasese la seeretariatul liceului i pe site-ul instutatici, la:
htyps: /' www uaic.ro/organizare/ organizare-academica/departamentul -pentru-invatamani-preuniversitar liceul-
uate
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(a) Parintii/reprezentantii legali ai elevului depun la Secretariatul Liceului UAIC o solicitare de
transfer prin completarea formularului tip®, in perioada stabilitd prin calendar, Tnsotitad de;
Carte de identitate périnti/reprezentanti legali (copie), Certificat de nastere al elevului (copie) si
adeverintd cu calificativele obtinute de elev pe parcursul ciclului primar si situatia absentelor;
(b) Compartimentul Secretariat primeste si verificad solicitarile depuse, le inregistreazad doar
daca acestea sunt insofite de documentele mentionate in cerere i enumerate la Art. 8.4, alin.
{1}, lit. (a), s§ comunica solicitantului numarul si data de inregistrare a cererii;

(c) Compartimentul Secretariat intocmeste un centralizator al solicitarilor, in baza céruia
realizeazd programarea elevilor la interviu, care va fi comunicata solicitantilor cu cet putin 48
de ore Tnainte de desfasurarea acestuia, cu respectarea normelor de protectie a datelor
personale;

{d) Comisia de transfer organizeaza selectia candidatilor prin evaluarea nivelului de cunostinte
al candidatilor la disciplinele Limbéd si comunicare si Matematica, specilice clasei la care
solicita transferul, in conformitate cu programa scolara, prin intermediul unui interviu.

(e) Comisia de transfer intocmeste situatia ierarhica rezultata in urma evaludrii elevilor si face
propuneri privind aprobarea, respectiv respingerea transferului fiecarui solicitant.

(f) Listele cu elevii al céror transfer a fost acceptat, propuse de citre Comisia de transfer,
avizate de céatre Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant si aprobate de conducerea
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasgi sunt afigate la avizier si postate pe site-ul Liceului
UAIC pana in ultima zi lucratoare din cadrul vacantei dintre modulele anului scolarfvacantei de
vara.

(g) Dupéd aprobarea transferului, Liceul UAIC va solicita unitdtii de inva{dméant de la care se
transferd elevul situatia scolard a acestuia in termen de 5 zile lucratoare. Péna la primirea
situatiei scolare de catre unitatea de invatdmant la care s-a transferat, elevul transferat
participa la cursuriTn calitate de audient

{h) Dup& aprobarea transferului, in cazul solicitarii unitatii de invatdmant,
parintii/reprezentantii legali vor furniza, in termen de 5 zile lucradtoare, documentele necesare
incheierii procesului de transfer din punct de vedere administrativ, conform reglementérilor
legale si administrative in vigoare.

{2) In cazul transferurilor de la o formatiune de studiu (clasa) la alta in cadrul Liceului UAIC,
sunt parcurse urmétoarele etape:

(a) In perioada stabititd prin calendarul de transferuri, parintii/reprezentantii legali ai elevului
depun o cerere de transfer insotita de motivarea solicitarii;

{b) Consiliul de Administratie analizeaza si solutioneaza solicitarea, rezolutia fiind Tnaintata
spre aprobare conducerii Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

{c) Decizia se aduce la cunostintd parintilor/reprezentantilor legali, cel tarziu in ultima zi
lucratoare din cadrul vacantei dintre modulele anului scolar/vacantei de varé.

* Formularele tip pentru solicitari de transfer se gasesc la secretariatul liceulut $i pe site-ul institutici, la:
https://www.uaic.ro/ organizare organizare-academica/departamentul -pentru-invatamant-preuniversitar/ liceul-
uaic

9
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8.5. Transferul la nivel gimnazial

{1) Transferul la ciclul gimnazial se realizeaza in conformitate cu prevederile legate de numarul
de locuri disponibile pentru fiecare clasa si calendarul pentru transferuri, precum si cu
indeplinirea conditiei ca elevul sa aiba media 10 la purtare;

(2) In cazul transferurilor de la alte unitati de fnvatamant la Liceul UAIC, sunt parcurse
urmatoarele etape:

(a) Parintii/reprezentantii legali ai elevului depun la secretariatul Liceului UAIC o solicitare de
transfer prin completarea formularutui tip®, in perioada stabilitd prin calendar, insotitd de:
Carte de identitate parinti/reprezentanti legali (copie), Certificat de nastere al elevului (copie),
adeverintd cu mediile obtinute la ciclul gimnazial pana in acel moment gi situatia absentelor;
(b) Compartimentul Secretariat primeste si verificd solicitarile depuse, le inregistreazi doar
daca acestea sunt insotite de documentele mentionate in cerere gi enumerate la Art. 8.5, alin.
(2), lit. {a), si comunicéa solicitantului numarul si data de inregistrare a cererii;

(c) Compartimentul Secretariat intocmeste un centralizator al solicitarilor, in baza caruia
realizeazd programarea testarilor previzute de procedura de transfer. Programarea va fi
comunicata solicitantilor cu cel putin 48 de ore inainte de desfasurarea probelor, cu
respectarea normelor de protectie a datelor personale;

(d) Tn perioada de transferuri, Comisia de transfer realizeaza selectia candidatilor prin:

- testare scrisd de verificare a cunostintelor la Limba si literatura roména si Matematica3,
corespunzétoare programei scolare pentru clasa la care se solicitd transferul (fiecare cu o
pondere de 50% din nota finala, minim nota 7.00 pentru fiecare disciplind);

(e) Comisia de transfer intocmeste situatia ierarhica rezultata in urma evaluarii elevilor si face
propuneri privind aprobarea, respectiv respingerea transferului fiecarui solicitant.

(f) Listele cu elevii al caror transfer a fost acceptat, propuse de catre Comisia de transfer,
avizate de catre Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant si aprobate de conducerea
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi sunt afisate la avizier si postate pe site-ul Liceului
UAIC, pana in ultima zi lucrdtoare din cadrul vacantei dintre modulele anului scolar/vacantei
devara.

(g) Dupé aprobarea transferului, Liceul UAIC va salicita unitatii de invdidmant de la care se
transferad elevul situatia scolard a acestuia in termen de 5 zile lucratoare. Pana la primirea
situatiel scolare de catre unitatea de invatamant la care s-a transferat, elevul transferat
participa la cursuri in calitate de audient.

{h} Dupad aprobarea transferului, in cazul solicitarii unitatii de invatamant,
parintiVreprezentantii legali vor furniza, in termen de 5 zile lucritoare, documentele necesare
incheierii procesului de transfer din punct de vedere administrativ, conform reglementarilor
legale si administrative in vigoare.

% Formularele tip pentru solicitdri de transfer se gasesc la secretariatul liceului si pe site-ul institutici, 1a:
https:www uaic.ro/organizare oreanizare -academica departamentul-pentru-invatamant-preuniversitar liceul-
uaic
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(3} In cazul transferurilor de la o formatiune de studiu (clasa) la alta in cadrul Liceului UAIC,
sunt parcurse urmatoarele etape:

{a) In perioada stabilita prin calendarul de transferuri, parintii/reprezentantii legali ai elevului
depun o cerere de transferinsotitd de motivarea solicitarii;

{b) Consiliul de Administratie analizeaza si solutioneazd solicitarea, rezolutia fiind inaintata
spre aprobare conducerii Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

{c) Decizia se aduce la cunogtinta parintilor/reprezentantilor legali, cel tarziu in ultima zi
lucrateare din cadrul vacantei dintre modulele anului scolar/vacantei de vara.

8.6. Transferul la nivel liceal

(1) Transferul la ciclul liceal se realizeazd in conformitate cu prevederile legate de numarul de
locuri disponibile pentru fiecare clasa si calendarul pentru transferuri, precum si prin
indeplinirea urmatoarelor conditii de catre elevul pentru care se solicitd transferul:
{a) Media 10 la purtare;
{b) Media generalid mai mare decét ultima medie a clasei la care se solicita transferul.
{2) in cazul transferurilor de la alte unitati de invatdmant la Liceul UAIC, pentru clase de liceu
cu acelasi profil, sunt parcurse urmatoarele etape:
(a) Parintii/reprezentantii legali ai elevului depun la Secretariatul Liceului UAIC o solicitare de
transfer prin completarea formularului tip®, in perioada stabilitd prin calendar, insotit de:
Cartea de identitate a parintilor/reprezentantilor legali (copie), Carte de identitate elev (copie),
Certificatul de nastere al elevului {copie), adeverintd cu mediile obtinute la ciclul liceal pana in
acel moment si situatia absentelor;
(b} Compartimentul Secretariat primeste si verificd solicitarile depuse, le inregistreazad doar
daca acestea sunt insotite de documentele mentionate in cerere si enumerate la Art. 8.6, alin.
(2), lit. (a), si comunica solicitantului numarul si data de inregistrare a cererii;
{c) Compartimentul Secretariat intocmeste un centralizator al solicitarilor, in baza caruia
realizeazd programarea testdrilor prevazute de procedura de transfer. Aceasta va fi
comunicatd solicitantilor cu cel putin 48 de ore inainte de desfasurarea probelor, cu
respectarea normelor de protectie a datelor personale;
{(d) In perioada de transferuri, Comisia de transfer realizeazd selectia candidatilor prin
sustinerea a doud testari scrise de verificare a cunostintelor, in conformitate cu programa
scolara specifica clasei pentru care se solicita transferul, dupd cum urmeaza:

Specializarea Stiinte sociale: Limba gi literatura roméand {pondere 50% din nota finala, nota
minima 7.00) si Istorie/Geografie (50% din nota finala, nota minima 7.00);
- Specializarea Matematica-Informatica: Matematica (pondere 50% din nota finald, nota
minima 7.00) si Informaticd (pondere 50% din nota finala, nota minima 7.00);

% Formularele tip pentru solicitari de transfer se gasesc la secretariatul liceului $i pe site-ul institutici, la:
htips:/ www.uaic.roforganizare/organizare-acadenmica/departamentul-pentru-invatamant-preuniversitar, liceul-
uaic
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(e) Comisia de transfer intocmeste situatia ierarhica rezultata in urma evatuarii elevilor si face

propuneri privind aprobarea, respectiv respingerea transferului fiecarui solicitant.

(f} Listele cu elevii al caror transfer a fost acceptat, propuse de catre Comisia de transfer,
avizate de cétre Consiliul de Administratie al Liceului UAIC si aprobate de conducerea
Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi sunt afisate la avizier si postate pe site-ul Liceului
UAIC, cel tarziu Tn ultima zi lucratoare din cadrul vacaniei dintre modulele anului

scolar/vacantei de vara.

(g) Parintii/reprezentantii legali ai elevului parcurg etapele administrative ale finalizarii
procesului de transfer de ia unitatea de invdtdmant anterioard la Liceul UAIC, conform
solicitérilor Secretariatului si in termenele stipulate de acesta, in functie de reglementarile
legale si administrative in vigoare.
(3) In cazul transferurilor de la alte unitati de invatdmant la Liceul UAIC, precum si de la o
formatiune de studiu (clasa) la alta, in cadrul Liceului UAIC, pentru clase de liceu cu profil
diferit, sunt parcurse etapele mentionate anterior, urmate de sustinerea examenelor de
diferenta, in concordantd cu profilul/specializarea clasei in care se solicitd transferul, in
perioada prevazuta de calendar.
{a) Diferentele se vor sustine la disciplinele din trunchiul comun (prin compararea planurilor-
cadru pentru cele doud profiluri de catre Comisia de curriculum de la nivelut Liceului UAIC)
care nu au fost studiate de candidat pana in momentul solicitarii de transfer;
{b) Nepromovarea cel putin a unei probe (nota minima 5) din cadrul examenului de diferente
conduce la respingerea transferului;
(c) 1n situatia promovdrii examenului de diferente, notele obtinute la aceste evaluari nu se iau
in considerare la media finala de transfer;
(d) Tn situatia in care examenul de diferente include si o disciplind anterior evaluata in cadrul
examenului de transfer, rezultatul obtinut la examenul de transfer este echivalat cu examenul
de diferentd pentru disciplina respectiva,

8.7. Transferul elevilor Liceului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi la alte institutii

de invatamant

(1) In cazul transferurilor elevilor Liceului UAIC la alte institutii de invatamant, sunt parcurse

urmatoarele etape:

(a) Parintii/reprezentantii legali ai elevului depun o solicitare prin completarea formularului tip
la secretariatul Liceului UAIC;

(b) Conducerea Liceului UAIC analizeaza si avizeaza cererea depusa;
(c) Decizia este transmisa in termen de 5 zile parintilor/reprezentantilor legali care au depus

solicitarea.

(d} In cazul aprobarii solicitarii, elevul are obligatia de a semna fisa de lichidare.

7 . oD , - . . . . 5
Formulareie tip pentru solicitdri de transter se gasesc la secretartatul scoli si pe site-ul institutied, la:
htips.www.uaic.ro organizZziare organizarc-academica depantameniul-pentru-invatamant-preuniversitar liceul-

uaic
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9. Responsabilitati in derularea activitatii

9.1. Directorul:

(1) propune spre avizare Consiliului de Administratie al Liceului UAIC lista cu numarul de locuri
disponibile pe fiecare nivel de studii si a perioadei de transfer;

{2) propune spre avizare Consiliului de Administratie al Liceului UAIC componenta Comisiei de
transfer;

{3) creeaza cadrul suport de desfasurare in bune conditii a intregii proceduri de transfer a
elevilor;

(4) propune spre avizare Consiliului de Administratie al Liceului UAIC listele cu rezultatele
procesului de transfer, intocmite de Comisia de transfer.

9.2, Consiliul de Administratie:

(1) verifica respectarea normativelor legale in vederea efectudrii transferului elevilor;

{2) avizeaza numarul de locuri disponibile si calendarut desfasurarii procesului de transfer sile
inainteaza spre aprobare conducerii Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi;

(3) avizeaza componenta Comisiei de transfer, pentru fiecare nivel scolar, dacéa este cazul si o
propune spre aprobare conducerii Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi;

{4} avizeaza listele cu rezultatele procesului de transfer propuse de directorul liceului si
Comisia de transfer si le Thainteazi spre aprobare conducerii Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi, in conformitate cu art. 6, alin. {2) din ROF-ul Liceului UAIC.

9.3. Comisia de transfer:

(1) gestioneazé procesul de transfer conform prezentei proceduri;

{2) stabileste subiectele pentru testul de verificare a cunostintelor si pentru examenele de
diferente, prin tragere la sorti, din subiectele intocmite de cadre didactice de specialitate din
cadrul Liceului UAIC, conform programei, nivelului de studiu si de pregéatire al clasei, profilului
si specializarii corespunzatoare;

(a) asigurd supravegherea elevilor in sala de examen pe toaté durata testérilor scrise;

(b} asigura asistenta elevilor, acolo unde situatia o impune;

(c) evalueaza lucrarile candidatilor si completeaza borderoul de notare;

{d) realizeaza ierarhizarea candidatilorin functie de rezultatele obtinute;

{e) inainteaza directorului wunitdtii de Tnvatamant listele cu rezultatele si ierarhizarea
candidatitor, in vederea avizarii in Consiliul de Administratie at Liceului UAIC si, ulterior,
aprobarii de catre conducerea Universitati , Alexandru loan Cuza” din lasi.
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9.4. Comisia de curriculum:

(1) Analizeazd comparativ planurile-cadru in situatia in care se solicita transfer la nivel liceal de

la profiluri diferite;

(2) Stabileste disciplinele pentru care se sustine examen de diferenta si le comunicd Comisiei

de transfer.

:: Compartimentul/responsabilul e | w | v | ow Vi
0 1 2 3 4 5 6 7

1. Compartimentul initiator E Ap Ah Ev
2. Managementul compartimentului v
3. Secretariatul Comisiei de monitorizare Vcf Ah Ev
4, Biroul Executiv al Consiliului de Administratie A
5. Compartimentele afectate Ap Ev

10. Formular

10.1. Formular de difuzare

10.1. Formular de distribuire/difuzare
Nr. Scopul Compartimentul Nume sgi Functia Data Semnatura
crt. difuzarii prenume primirii

Aplicare Liceul Universitatii

Maria Ursache Director

Informare Departamententul

Conf. univ. dr. | Director

de Invatamant | Constantin
Preuniversitar lulian DAMIAN
Evidenta Secretariat SCIM Ligia Boca Secretar SCIM
Arhivare Liceul Universitatii Moisoiu Secretar
Gabriela
11. Anexa

Anexa 1. Cerere de transfer
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