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1. Lista responsabilitor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
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Antetul Directiei/Serviciului/Compartimentutui/ altei structuri administrative

CAPITOLUL I. Dispozitii introductive
Art. 1. Prezentut regulament reglementeazd cadrul de organizare si functionare al Directiei/

Serviciului/Compartimentului/ altei structur administrative. ... e
Art. 2. Prezentulregulament este elaborat in baza urmatoarelor documente de referinta:

a) Legislatie primara: Legea Invatdmantului Superior nr. 199/2023 si legislatia secundara; alte documente
specifice Directiei/Serviciului/Compartimentului/altei structuri administrative.

b) Reglementdri interne: Carta Universitdti ,Alexandru loan Cuza” din lasi; Regulamentul privind
organizarea si functionarea Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din las), alte documente specifice
Directiei/Serviciulu/Compartimentului/ altei structuri administrative.

Art. 3. Directia/Serviciul/Compartimentut/altd structurd administrativa...............ccoceeennnnnnen functioneaza
in cadrul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi ca structurd administrativ, fara personalitate juridica,
cu rol de executie in implementarea strategiilor si politicilor Universitatii cu privire la activitatile academice
sifsau de cercetare si/sau administrative.,

Art. 4. Directia/ Serviciul/Compartimentul/altad structurd administrativa...........coooriiiniinreieceeeens se
abreviazd..................l

Art. 5. Obiectivele generale ale Directiei/Serviciului/Compartimentului/alta structurd admintstrativd sunt:
Se vor prelua din ROF UAIC

a) identificarea, formarea, gestiunea etc.

b)

c)

CAPITOLUL ll. Dispozitii generale

Art. 6. (1) Birectia/Serviciul/Compartimentul/altad structurd administrativa............ooocoevnnnn. (se trece
abrevierea intre paranteze - dacd existad) se subordoneaza din punct de vedere ierarhic fatdde..............

(2) Directia/Serviciul/Compartimentul/alta structurd administrativd .........ccoivieviniiiinn este condus/a
de un director/sef/coordonator care este subordonat Rectorului UAIC 51 se afld sub coordonarea
prorectorului...../ DGA.

(3) La nivel organizatoric, Directia/Serviciul/Compartimentul/aitd structurd administrativd conform
organigramei UAIC, cuprinde urmatoarele structuri (conform ROF UAIC):

Art. 9 {1) Personalul din cadrul Directiei/Serviciului/Compartimentuluifaltei structuri administrative este
angajat pe baza de concurs, In conditiile legii, cu contract individual de munca.

(2) Personalul din cadrul Directia/Serviciul/Compartimentul/ altei structuri administrative................... are
intocmita fisa postului din care rezulta atributile, responsabilitatile, relatiile de colaborare/subordonare
etc. Fisa postului reprezintd anexa la contractul individual de munca.

(3} Atributiile persenalului cu functii de conducere din cadrul Directiei/Serviciului/Compartimentuiui/altei
structuri administrative se stabilesc prin figsa postului, in conformitate cu legislatia in vigoare, regiementarile
interne si prezentul regulament.

(5) Fisa postului pentru postul de director directie/sef serviciu/coordonator structurd administrativd este
intocmitd de...ooeeviniiciecin,

(6) Fisele postului vor fi actualizate on de cate ori intervin modificlri in structura atributiilor ce trebuie
indeplinite {ex. modificari legislative, apariti de noi activitati, reorganizare etc.) sau se modificd structura
personalului (angajari, incetarea contractului de munca etc).

Art. 7. Directorul Directiei/Seful Serviciului/ seful iezrarhic al compartimentului/coordonatorul altei
structurr admimistrative coordoneazd, verificd, monitorizeaza si evalueaza activitatea personalului din



Antetul Directiei/Serviciului/Compartimentului/ altei structurl administrative

subordine in scopul indepliniri atributiilor ce le revin, in limitele stabilite in prezentul regulament si in fisa

postului.

CAPITOLUL I Dispozitii speciale {atributii pe structuri flux intern si flux extern)

Art. 8. Directia/Serviciul/Compartimentul/altd structurd administrativd ............................... desfasoara
urmatoarele activitati:

a)

b)

Art. 9. (1) Structura 1 desfasoara urmatoarele activitéti:

a)

b)

(2) Structura 2 desfésoard urméatoarele activitati:

a}

b)

{3) Structura 3 desfasoara urmatoarele activitati:

a)

b)

{x} Structura x desfasoara urmatoarele activitati:

a)

b)

Art. 10. Pentru  indeplinirea  obligafiilor sale, Directia/Serviciu/Compartimentul/altd  structura
administrativa...............c.oeee colaboreaza, cu urmatoarele structuri: facultati, departamente, directii
generale, directii, servicii, compartimente etc.

Art. 11. in derularea activitatilor specifice, Directia/Serviciul/Compartimentul/alta structurd administrativa
intocmeste si gestioneaza proceduri operationale/de sistem privind:

a)

b)

c)

CAPITOLUL IV. Dispozitii finale

Art. 12. {1} Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din ......ooecooovvvvviinenn, si ge
aplicd incepand cu datade................

(2) Dupa aprobare, Regulamentul se posteaza pe pagina web oficiata a UAIC la sectiunea dedicata a
Directiei/Servicivlui/Compartimentului/altei structun administrative.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Liviu-George MAHA






