
Nr. 165/AP/26.01.2026 

SOLICITARE OFERTA DE PRET 

In vederea achizitionärii prin cumpãrare directã, vä solicitäm ca pâna Ia data de 02.02.2026 inclusiv, sã 

transmiteti ofertä de pre (lei frä TVA) pentru Servicii legätorie si arhivare dosare A4 conform cerintelor de maijos: 

Valoare estimata achizitie: 52.065,091ei fara TVA 

CPV: 79995100 -6- servicii de arhivare 

79971200-3- seiicii de legare 

Nr. 

crt 
Denumire serviciu solicitat urn cantitate 

pret unitar 

fara TVA 

valoare totala 

fara TVA 

Legat dosare carton format A4 din carton mucava, 1 - 250fi1e 

- pregatire docurnente pentru legare (sortare - identificare, decapsare, 

depliere/pliere 

- legat in carton mucava dosare format A4, cu panza Ia cotor 

- inscriptionat continutul dosarului pe cotor in tus permanent cu marker 

negru 

- lipit eticheta tip cu repere de identificare, pe fata dosarului cf. Legii 
buc 1578 

16/1996 

- inscriptionat datele pe eticheta tip de pe fata dosarului cf. Legii 

16/1996, cu toate reperele de identificare ale dosarului 

- numerotat filele dosarului si certiflcarea lui Ia sfarsitul lui 

- ordonat arhiva pe ani si termene de pastrare dupa nomenclator 

- inventariat arhiva si predate listele de inventator in format manual 

- tehnoredactat inventariere, listat Ia imprimanta si predarea br pe CD 

Valoare totala lei fara TVA 

Cerine1e impuse, prin prezenta solicitare, vor fi considerate ca find minimale. 

Autoritatea contractantä rezervà dreptul de participare la procedura de achiziie doar unitàtilor 

protejate autorizate conform Legii nr. 448/2006 privind protecia i promovarea drepturilor 

persoanelor en handicap, republicatä, cu modificärile i completärile ulterioare, i Intreprinderilor 

sociale de insertie prevãzute de Legea nr. 219/2015 privind economia social, conform prevederilor Legii 

nr. 98/2016 actualizatã, art. 56 al (1). 
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Achizitia se desfaoarä In conformitate cu procedura proprie ap!icabilä In cazul serviciilor sociale i a! altor 

servicii specifice incluse in Anexa 2 a Legii nr. 98/ 2016 actualizatã. 

Contractul este rezervat atelierelor protejate Si operatorilor economici a! caror scop este integrarea 

sociala si profesionala a persoanelor cii handicap san defavorizate. 

Sc vor prezenta urmátoarele documente: 

a)Certificat Constatator emis de OfiCiul National a! Registrului Comertu!ui (valabil la data depunerii ofertei) 

care sä certifice faptul cä societatea comercialA apartine categoriei profesionale impuse de indeplinirea 

serviciului solicitat (copie Cu mentiunea ,,conform Cu originalul", semnatä i parafatA); 

b) Autorizatii pentru prestare de activitati: prelucrare arhivisticä, !egätorie, emise de Arhivele Nationale, 

conform art. 19 din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata; 

C) Dovada cä dispune de personal speCializat pentru serviCii de arhivare, respectiv personalul de executie a 

efectuat cursun de formare/ specializare "arhivar" COR 441501 - certificat ernis de un organism notificat de 

formare profesionala conform prevederilor Legii nr. 16/1996, republicata. 

Prestarea serviciilor care fac obiectul achizitiei, se va desfãura la sediul beneficiarului. 

Indpiestare: termenul de prestare a serviciilor se calculeaza prin raportare la nurnarul de dosare 

predate de catre fiecare beneficiar in parte, find de circa 10 zile lucratoare pentni 350 de buc (dosare) preluate 

de prestator, fara a depasi termenul total de 75 de zile de la semnarea contractului de catre ambele parti. 

Predarea / preluarea dosarelor care fac obiectul serviciilor contractante se va face pe baza de process verbal, 

pentru fiecare beneficiar in parte. 

Dosarele vor fi legate conform Instructiunilor privind activitatea de arhivä la creatorii i detinatorii de 

documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996, In coperti 

de carton, astfel incât sä se asigUre citirea completa a textului, datelor i rezolutiilor. Operatorul economic va 

asigura coperile de carton i celelalte fumituri (sfoarä, aracet i markere specifice) necesare legArii 

documentelor i Inscrierii datelor de identificare ale dosarului pe coperta. 
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La finalizarea serviciilor de arhivare, documentele supuse procesului de prelucrare se vor preda de 

cãtre prestator cätre beneficiar, pe bazã de proces verbal. Facturarea serviciilor se va realiza dupa semnarea 

de cätre beneficiar a procesului verbal de recepie. 

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut pentru serviciul solicitat, in conditiile respectãrii tuturor 

cerintelor din prezenta solicitare. Adjudecarea se va realiza Ia nivelul intregii oferte (nu se accepta prestàri 

pariaIe). Oferta catigätoare va fi declaratä oferta cu pretul total ccl mai scäzut pentru serviciul 

solicitat. 

Oferta depusa se va exprima in lei fara TVA, cu TVA explicitat separat i va include toate costurile 

ofertantului. 

In cazul in care ofertantul nu este plätitor de TVA, se va mentiona acest lucru. 

In cadrul ofertei se va mentiona valoarea totalà a ofertei pentru serviciul solicitat si se va preciza in 

mod obligatoriu termenul de prestare. 

Conform Legii 139/2022, contractantul are obligaia de a emite facturi electronice i de a le transmite 

Autoritatii contractante prin sistemul national privind factura electronica RO e-factura. 

Termenul de plata este: 

a) 30 de zile calendaristice de la data la care factura electronicã este disponibilä spre descärcare de cätre 

Autoritatea Contractantä din sistemul RO e-factura, dacä recepia produselor este anterioarA acestei date, CU 

mentionarea in facturi a codului CPV 79995100 - 6 

b) 30 de zile calendaristice de la data receptiei produselor dacA factura electronicä este disponibila spre 

descärcare de cãtre Autoritatea Contractanta din sistemul RO e-factura, la data receptiei on anterior acestei 

date, cu mentionarea in facturi a codului CPV 79995100 - 6 

Ofertantul desemnat Castigator are obligatia de a se prezenta in termen de 3 zile de la primirea 

invitatiei pentru semnarea contractului, transmisa de autoritatea contractanta. Daca termenul de 3 

zile a expirat jar ofertantul desemnat Castigator nu s-a prezentat pentru semnarea contractului, 

situatia va fi asimilata refuzului de a semna contractual. 

Sanctiuni aplicabile partilor contractante, in situatia depasirii: 

- Termenului de livrare: se vor aplica penalitati de 0,25% zi intarziere; 

- Termenului de plata: se vor aplica penalitati de intarziere de 0,06% zi intarziere 
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Prin depunerea ofertei, ofertantul isi exprima implicit acceptul asupra conditiilor de 

valabilitate a ofertei (minim 60 zile), asupra termenului de plata, conditiilor de prestare si transport. 

Oferta se poate transmite In format electronic scanat la adresa de mail gabriela.cretu(2iuaic.ro 

sau listat, in plic inchis la registratura institutiei prin servicii potale/ de curierat/ prin livrare directä la sediul 

Universitatea "Alexandru Joan Cuza" din Iai, b-dul Carol I, nr. 11, Corp A Registratura, program Luni-

Vineri intre orele 8.00 16.00, cu mentiunea pe plic "Pentru achizitia ............................" . 

DIRECTOR ACHIZITII PUBLICE ARIREA CONTRACTELOR 
ing. GaiM4I 
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Serv A'. iii Publice 
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