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CAPITOLUL . Dispozitii introductive

Art. 1. Prezentul regulament reglementeaza cadrul de organizare si functionare al Serviciului Paza al
Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

Art. 2. Prezentul regulament este elaborat in baza urmétoarelor documente de referinta:

a)legislatie primaréa: Legea Invatamantului Superior nr. 199/2023

b)legislatia secundara-Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor; Normele Metodologice din 11 aprilie 2012 de aplicare a Legii nr.333/2003 privind paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

c)reglementdri interne: Carta Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi; Regulamentul privind
organizarea si functionarea Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi:

Art. 3. Serviciul Paza functioneaza in cadrul Universitatii ,Alexandru loan Cuza" din lasi ca structura
administrativa, fard personalitate juridica, cu rol de executie Tn implementarea strategiilor si politicilor
Universitatii cu privire la asigurarea sigurantei obiectivelor, bunurilor si valerilor Universitatii impotriva
oricaror actiuniilicite.

Art. 4. Serviciul Paza se abreviaza SP.

Art. 5. Obiectivele generale ale Serviciului Paza sunt: organizarea si implementarea mecanismelor de
paza si a sistemelor antiefractie In cadrul Universitatii.

CAPITOLUL Il. Dispozitii generale

Art. 6. (1) Serviciul Paza (SP) se subordoneaza din punct de vedere ierarhic fata de Directia Generala
Administrativa.

(2) Serviciul Paza (SP) este condus de un Sef Serviciu care este subordonat Directorului General
Administrativ si se afld sub coordonarea Directorului Tehnic.

(3) La nivel organizatoric, Serviciul Paza cuprinde un numar de posturi de paza organizate potrivit planului
de paza;

(4) Planul de paza se intocmeste de catre Seful Serviciului de Paza si este documentul in baza caruia se
organizeaza paza obiectivelor Universitatii;

(5) Prin planul de paza se stabilesc in principal: caracteristicile obiectivelor Universitatii care trebuie
péazite, numarul de posturi i amplasarea acestora, necesarul de personal pentru pazd, amenajarile,
instalatiile si mijloacele tehnice de paza si de alarmare, consemnul posturilor, legatura si cooperarea cu
alte organe cu atributii de paza a obiectivelor, bunurilor, valorilor si persoanelor si modul de actiune in
diferite situatii. De asemenea, prin Planul de paza se stabilesc si regulile de acces, potrivit dispozitiilor
Rectorului Universitatii, precum si documentele specifice serviciului de paza.

(6) Planul de pazé se intocmeste si se actualizeaza de cétre Seful Serviciului de Paza ori de céte ori
intervin modificari asupra obiectivelor Universitatii care trebuie pazite, inclusiv cand intervin modificari
ale numarului de personal de paza.

(7) La intocmire sau actualizare Planul de Pazd este aprobat de Rectorul Universitatii si avizat de
Inspectoratul General de Politie al Judetului lasi.

(8) Paza obiectivelor Universitatii se organizeaza n raport cu natura obiectivelor, a bunurilor si valorilor
ce urmeaza a fi pazite, cuamplasarea, intinderea si vulnerabilitatea pe care le prezinta obiectivele pazite.
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(9) Paza obiectivelor Universitatii se realizeaza cu personal calificat care ocupa functia de Paznic angajat
al UAIC , conform legii. Se asimileazd personalului de pazid si persoanele care ocupa functia de
Functionarin cadrul Universitatii si care desfasoara activitati specifice de paza.

(10) Seful Serviciului Paza raspunde de efectuarea demersurilor pentru echiparea, dotarea cu armament
(dacd este cazul) si mijloace de protectie a personalului de paza, precum si pentru instruirea,
planificarea si controlul acestuia.

(11) Seful Serviciului Paza raspunde de Tntocmirea graficului de paza cu planificarea personalului de
paza-paznici pe obiectivele Universitatii pentru efectuarea serviciilor de paza.

(12) Planificarea serviciilor de paza siTntocmirea graficului de paza se efectueaza in ultima saptdmana a
lunii curente pentru luna urmatoare si se aduce la cunostinta fiecarui paznic.

(13) Personalul de paza-paznicii poate efectua serviciul de paza in cadrul obiectivelor Universitatii atat
n regim de 12 ore lucrate urmate de 24 ore repaos, cu respectarea prevederilor legale privind repaosul
zilnic si saptdmanal, precum si a prevederilor legale privind efectuarea muncii de noapte.

(14) Directorul Directiei Generale Administrative, Directorul Tehnic impreuna cu Seful Serviciului Paza
coordoneaza, verificd, monitorizeaza si evalueaza activitatea personalului de paza in scopul indeplinirii
atributiilor ce le revin, in limitele stabilite Tn prezentul regulament siin fisa postului.

Art.7. (1) Personalul de paza-paznici si functionarii din cadrul Serviciului Paza este angajat pe baza de
concurs, in conditiile legii, cu contract individual de munca.

(2) Personalul de pazd-paznici si functionarii din cadrul Serviciului Paza are intocmité fisa postului, din
care rezultd atributiile, responsabilitatile, relatiile de colaborare/subordonare etc. Fisa postului
reprezinta anexd la contractul individual de munca.

(3) Atributiile Sefului Serviciului Paza se stabilesc prin fisa postului, in conformitate cu legislatia specifica
invigoare, procedurile interne si prezentul regulament.

(4) Fisa postului pentru postul de Sef Serviciu Paza este intocmita de Directorul General Administrativ si
Directorul Tehnic.

(5) Fisele postului pentru personalul de paza-paznici si functionari suntintocmite de Seful Serviciului.
(6) Fisele postului pentru personalul de paza-paznici si functionari, precum si fisa postului Sefului
Serviciului Paza, vor fi actualizate ori de céate ori intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie
indeplinite sau se modificé structura personalului.

(7) Directorul General Administrativ si Directorul Tehnic coordoneazd, verifica, monitorizeazad si
evalueaza activitatea Sefului Serviciului Paza in scopul Indeplinirii atributiilor ce le revin, Tn limitele
stabilite in prezentul regulament si in fisa postului.

CAPITOLUL lll. Dispozitii speciale

Art. 8. (1) Serviciul Paza (SP) al Universitatii ,,Alexandru loan Cuza" din lasi desfasoara in principal
urmatoarele activitati:

a) organizarea, coordonarea si controlul activitatii de pazad a obiectivelor Universitatii, precum si
verificarea modului de indeplinire a atributiilor de serviciu de catre personalul de paza (paznici si
functionari).

b) informarea imediatd a conducerii Universitatii si a politiei despre evenimentele survenite pe durata
activitatii de paza sitinerea evidentei acestora;

c) propunerea catre Rectorul UAIC, prin intermediul Sefului Serviciului Pazd, a unor masuri pentru
perfectionarea activitatii de paza;”
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d) tine evidenta armamentului si a munitiei din dotarea personalului de pazd (daca este cazul) si
raspunde de pastrarea, Intretinerea, depozitarea sifolosirea acestora, potrivit legii;

e) organizarea si desfasurarea programului de pregatire profesionaléd specifica a personalului de paza din
subordine.

(2) Activitatile principale ale Serviciului de Paza sunt structurate astfel:

a)protectia obiectivelor Universitatii care include urmatoarele activitati: Personalul de Pazd asigura
pazirea obiectivelor, bunurilor si valorilor, conform planului de paza.

b)controlul accesului in obiectivele Universitatii care include urmatoarele activitati: Personalul de Paza
permite accesulin obiectivul pazit doar in conformitate cu reglementarile legale si dispozitiile interne.
c)patrulare si observare care include urmatoarele activitati: Personalul de Paza monitorizeaza zonele
desemnate din obiectivul pazit si cunoaste punctele vulnerabile pentru prevenirea infractiunilor.
d)interventie, legitimare si raportare care include urmatoarele activitati: Personalul de Paza legitimeaza
persoanele suspecte, opreste, anuntd seful Serviciului Paza si organele de politie privind persoanele
care au savarsit infractiuni flagrante in obiectivul pazit.

e)monitorizare sisteme care include urmatoarele activitati: Personalul de Paza supravegheaza camerele
video si sistemele de alarma din obiectivul pazit, daca este prevazut cu aceste dotari, arhiveaza si
raporteaza evenimentele pe baza procedurii specifice.

factiuni de urgenta care include urmatoarele activitati: Personalul de Paza participa la interventiile in
caz de incendii, inundatii sau necesitatea evacuarii obiectivului pazit, sau in caz mobilizare din partea
Sefului Serviciului Paza pentru indeplinirea unor sarcini stabilite de conducerea Universitatii.

(3) Pentru consemnarea activitatilor din cadrul posturilor de paza, prin grija Sefului Serviciului Paza
fiecare post de paza este dotat cu cel putin urmatoarele registre:

a)registrul buletinul posturilor;

b)registrul de procese-verbale de predare-primire a serviciului, folosit la fiecare post de paza;
c)registrul de evidenta a accesului persoanelor;

djregistrul de evidenta a accesului autovehiculelor, daca este cazul;

e)registrul de evenimente.

{(4) Seful Serviciului Paza verificd periodic modul de consemnare in registrele specifice de catre
personalul de pazé siia masuri in cazul necompletarii sau completarii defectuoase;

(5) Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Serviciul Paza (SP) colaboreaza cu toate structurile Universitatii,
precum si cu reprezentantii Inspectoratului General de Politie lasi.

Art.9. (1) in derularea activitatilor specifice, Serviciul Paza intocmeste si gestioneazd proceduri
operationale/de sistem privind:

a)intocmirea planului de paz3;

h)intocmirea graficului de programare a personalului de pazéa a obiectivelor Universitatii.

(2) Pentru desfasurarea eficienta a activitatilor privind paza si protectia persoanelor si bunurilor din
cadrul obiectivelor Universitatii, Seful Serviciului Paza intocmeste cel putin urmatoarele proceduri de
lucru pe care le comunicéa pe baza de semnatura personalului de paza:

a) Procedura privind predarea - primirea serviciului de paza;

b) Procedura privind modul de actiune a personalului de paza in situatia sosirii la post a persoanelor cu
drept de control;

¢) Procedura privind realizarea accesului in spatiile UAIC;

d) Procedura privind legitimarea persoanelor;
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e) Procedura privind controlul corporal al persoanelor;

f) Procedura privind controlul bagajelor;

g) Procedura privind folosirea bastonului simodulde actiune al personalului de paza in situatia tulburérii
ordiniin zona postului de paza;

h) Procedura privind protectia si paza transporturilor de valori;

i) Procedura privind folosirea spray-ului iritant lacrimogen;

j) Procedura privind modul de actiune a personalului de paza Tn cazul producerii unui incendiu in
obiectivul pazit sau Tn proximitatea acestuia;

k) Procedura privind modul de folosire a mijloacelor de supraveghere video a personalului de paza din
obiectivele Universitatii;

1) Procedura privind modul de actiune a personalului de pazain cazul producerii unui accident la locul
de munca;

m) Instructiuni privind utilizarea AED si respectarea conformitatii institutionale n cadrul UAIC;

n) Instructiuni de conformitate privind utilizarea telefoanelor de serviciu.

(3) Registrele si procedurile enumerate in prezentul regulament sunt arhivate la fiecare post cuprins in
planul de paza si sunt predate de la un schimb la altul.

CAPITOLUL IV. Dispozitii finale

Art.10. (1) Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din ......ccoovceeeereeerrrennne. Si
se aplicaincepand cu datade................

(2) Dupa aprobare, Regulamentul se posteaza pe pagina web oficiald a UAIC la sectiunea dedicata a
Directiei/Serviciului/Compartimentului/altei structuri administrative.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Livi@Geo
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