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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei informatiei documentate

Elemente privind Numele si Structura/Calitatea Data Semnatura
responsabilii/operatiunea prenumele/ Functia
1 2 3 4
1.1. | Elaborat Corina Berica, Sef Serviciul Proiecte de 20 O4. 2026
Serviciu Dezvoltare
1.2, | Verificat (avizarea Costel PALADE, Directia General-
continutului) Director General- Administrativa 2() ﬂ‘{ Zfé;ﬁ
Administrativ '
1.3, | Aviz conformitate cu Ligia BOCA Secretariatul Comisiei de
Procedura de sistem privind monitorizare SCIM
o Alexandra VOSNIUC VY00 0 |
initierea, elaborarea, “
aprobarea, difuzarea, wli
retragerea §i arhivarea
informatiilor documentate
1.4. | Avizat Prof. univ. dr, Liviu- | Rectorul UAIC ‘
George MAHA le. O$‘ 2ot
1.5. | Avizat Rector, Prof, univ. dr. | Consiliul de
Liviu-George MAHA Administratie fo.0¥. 292,5‘
1.6. | Aprobat Presedinte Senat, Senatul UAIC l%ﬂ:% aA00
Prof. univ. dr. Ovidiu-
Gabriel IANCU “
1.7. | Arhivare original Serviciul Proiecte de
Dezvoltare
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CAPITOLUL I. Dispozitii introductive

Art. 1. Prezentul regulament reglementeazad cadrul de organizare si functionare al Serviciului Proiecte de
Dezvoltare.

Art. 2. Prezentul regulament este elaborat in baza urmatoarelor documente de referinta:

a) Legislatie primara: Legea Invatdmantului Superior nr. 199/2023 si legislatia secundara; Regulamentul (UE) nr,
2021/1060 al Parlamentului European si al Consiliului privind dispozitiile comune aplicabile fondurilor europene
aferente perioadei de programare 2021-2027; HG nr. 873/2022 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor
efectuate in cadrul operatiunitor finantate din fonduri europene pentru perioada de programare 2021-2027, cu
modificarile si completarile ulterioare; OUG nr. 133/2021 privind gestionarea financiara a fondurilor europene
aferente perioadei de programare 2021-2027, cu modificérile si completdrile ulterioare; OUG nr. 23/2023
privind instituirea unor masuri de simplificare si digitalizare pentru gestionarea fondurilor europene, cu
modificarile si completarile ulterioare; QUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor apdrute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Reglementdri interne: Carta Universitatii ,Alexandru Joan Cuza” din lasi; Regulamentul privind organizarea si
functionarea Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi.

Art. 3. Serviciul Proiecte de Dezvoltare functioneaza in cadrul Universitdtii , Alexandru loan Cuza" din lasi ca
structurd administrativa, fara personalitate juridica, cu rol de executie in implementarea strategiilor si politicilor
Universitatii cu privire la activitatile administrative.

Art. 4. Serviciul Proiecte de Dezvoltare se abreviaza SPD.

Art. 5. Obiectivele generale ale Serviciului Proiecte de Dezvoltare sunt:

a) gestiunea ciclului de viatd al unui proiect de dezvoltare: identificarea posibilelor finantari, pregatirea
aplicatiilor pentru accesarea finantérii, implementarea si monitorizarea proiectelor aflate in curs de
implementare si in perioada de sustenabilitate;

b) identificarea surselor de finantare, acordarea de suport in implementare si monitorizarea proiectelor.

CAPITOLUL Ii. Dispozitii generale
Art, 6. (1) Serviciul Proiecte de Dezvoltare (SPD) se subordoneaza din punct de vedere ierarhic Directiel
Investitii si Proiecte de Dezvoltare (DIiPD).

{2) Serviciul Proiecte de Dezvoltare este condus de un sef serviciu care este subordonat Directorului Directiei
Investitii si Proiecte de Dezvoitare (DIPD).

{3) La nivel organizatoric, Serviciul Proiecte de Dezvoltare este organizat ca structura distincta, fara substructuri,
in conformitate cu organigrama UAIC.

Art. 7. (1) Personalul din cadrul Serviciului Proiecte de Dezvoltare este angajat pe baza de concurs, in conditiile
legii, cu contract individual de munca.

{2) Personalul din cadrul Serviciului Proiecte de Dezvoltare are intocmita fisa postului din care rezulta atributiile,
responsabilitatile, relatiile de colaborare/subordonare etc. Fisa postului reprezinta anexa la contractul individual
de munca.

(3) Atributiile personalului cu functii de conducere din cadrul Serviciului Proiecte de Dezvoltare se stabilesc prin
fisa postului, in conformitate cu legislatia Tn vigoare, reglementarile interne si prezentul regulament.
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{4) Fisa postului pentru postul de Sef Serviciu Proiecte de Dezvoitare este intocmita de Directorul Directiei
Investitii si Proiecte de Dezvoltare (DIPD).

(5) Fisele postului vor fi actualizate ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie
indeplinite (de ex., modificdri legislative, aparitia de noi activitati, reorganizare etc.) sau se modifica structura
personalului (angajari, incetarea contractului de munca etc}.

Art. 8. Seful Serviciului Proiecte de Dezvoltare coordoneaza, verifica, monitorizeaza si evalueaza activitatea
personalului din subordine in scopul Tndeplinirii atributiilor ce le revin, Tn limitele stabilite in prezentul

regulament si in fisa postului.

CAPITOLUL Ill, Dispozitii speciale

Art. 9. Serviciul Proiecte de Dezvoltare desfasoara urmatoarele activitati:

(1) Etapa de identificare, pregatire si contractare a proiectelor:

a) monitorizarea permanenta a programelor, apelurilor si oportunitatilor de finantare nationale, europene si
internationale relevante pentru dezvoltarea institutionala;

b) analizarea eligibilitatii institutiei si a incadrarii ideilor de proiect In cerintele apelurilor de finantare;

¢) elaborarea si centralizarea figelor de finantare, note de oportunitate si alte documente preliminare necesare
fundamentarii deciziei de depunere a proiectelor;

d) coordonarea si acordarea sprijinului tehnic in procesul de elaborare a cererilor de finantare si a
documentatiilor aferente, in colaborare cu structurile interne si expertii implicati;

e) completarea si transmiterea cererilor de finantare in platformele electronice ale finantatorilor, inclusiv

gestionarea anexelor si documentelor obligatorii;
f) gestionarea relatiei cu finantatorii pe perioada de evaluare si contractare, inclusiv formularea si transmiterea

raspunsurilor la solicitarile de clarificari si, dupa caz, a contestatiitor.

(2) Etapa de implementare si monitorizare a proiectelor finantate:

a} sprijin metodologic si operational pentru implementarea proiectelor, in conformitate cu regulile si
procedurile specifice fiecarui program de finantare;

b) informarea si consilierea echipelor de proiect cu privire la cerintele de implementare, monitorizare, raportare
si conformitate;

¢) colectarea, verificarea si centralizarea documentelor si informatiilor necesare raportarii tehnice si

administrative;
d) gestionarea modificarilor contractuale (acte aditionale, notificari, clarificari}, in colaborare cu managerii de

prolect si structurile relevante;

e} monitorizarea riscurilor de implementare si semnalarea acestora catre conducerea serviciului si echipele de
proiect;

f) pregatirea si participarea la vizitele de monitorizare si controalele efectuate de finantatori sau alte organisme
abilitate.

(3) Etapa de sustenabilitate si durabilitate a proiectelor:

a) monitorizarea indeplinirii obligatiilor asumate prin contractele de finantare dupa finalizarea implementarii
proiectelor;

b) informarea si sprijinirea responsabililor de proiect privind cerintele, termenele si documentele aferente

periocadei de sustenabilitate;
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¢) colectarea si centralizarea informatiilor si documentelor justificative necesare raportarii privind
sustenabilitatea rezultatelor;

d) elaborarea sitransmiterea rapoartelor de sustenabilitate catre finantatori, cu respectarea cerintelor specifice
fiecarui program;

e) participarea la vizitele de sustenabilitate si colaborarea cu finantatorii in vederea demonstrarii mentinerii
rezultatelor proiectelor.

Art. 10. Pentruindeplinirea atributiilor si obligatiilor sale, Serviciul Proiecte de Dezvoltare colaboreaza cu toate
structurile organizatorice ale Universitatii: facultati, departamente, directii generale, servicii, compartimente i
alte structuri functionale, h functie de specificul, obiectivele si cerinele fiecarui proiect.

Art. 11. Tn derularea activitdtilor specifice, Serviciul Proiecte de Dezvoltare poate intocmi si gestiona procedur;
operationale privind activitdtile de identificare a oportunitatilor de finantare, scriere, evaluare si contractare a
proiectelor, precum si a activittilor de monitorizare a implementarii proiectelor finantate si de asigurare a
sustenahilitdtii si durabilitdtii rezultatelor, in colaborare cu structurile interne implicate, in conformitate cu
legislatia aplicabild si cerintele specifice fiecarui program de finantare.

CAPITOLUL IV, Dispozitii finale

C N O A T AR -
Art. 12. (1) Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din gf«v:‘iutgi{’u‘ ..... sise aplica
incepand cu data aprobarii.

(2) Dupd aprobare, Regulamentul se posteazd pe pagina web oficiald a UAIC la sectiunea dedicata Serviciului
Proiecte de Dezvoltare.

Prof. univ. dr.






