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CAPITOLUL 1. Dispozitii introductive

Art. 1. Prezentul regulament reglementeaza cadrul de organizare si functionare al Cabinetului
Rectorului.

Art. 2. Prezentul regulament este elaboratin baza urmatoarelor documente de referinta:

a) Legistatie primard: Legea Invatdmantului Superior nr. 199/2023 si legislatia secundara.

b) Reglementari interne: Carta Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, Regulamentul privind
organizarea si functionarea Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, Regulamentul privind
organizarea si functionarea Consiliului de Administratie, Regulamentul privind acordarea titlurilor
onorifice,

Art. 3. Cabinetul Rectorului functioneaza in cadrul Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi ca
structurd administrativa, fara personalitate juridica, cu rol de executie in implementarea strategiilor
si politicilor Universitatii cu privire la activitdtile academice si/sau de cercetare si/sau
administrative.

Art. 4. Cabinetul Rectorului se abreviaza CR.

Art. 5. Obijectivele generale ale Cabinetului Rectorului sunt:

a) asigurd suportul administrativ pentru desfasurarea activitatilor la nivelul Cabinetului Rectorului;
b) asigurd comunicarea interna cu membrii comunitatii academice, cu departamentele si serviciile
administrative din structura UAIC si comunicarea institutionala externa cu Ministerul Educatiei si
Cercetarii, alte universitati din tara, institutii $i autoritati ale statului, in functie de necesitati;

c) gestioneaza activitatea suport a Consiliului de Administratie al UAIC si a Biroului Executiv al
Consiliului de Administratie, in conformitate cu Regulamentul privind organizarea si functionarea
Consiliului de Administratie.

CAPITOLUL 1l. Dispozitii generale

Art. 6. (1) Cabinetul Rectorului (CR) se subordoneaza din punct de vedere ierarhic Rectorutui UAIC.
(2) Cabinetul Rectorului este condus de un Sef cabinet / coordonator care este subordonat
Rectorului UAIC.

(3) La nivel organizatoric, Cabinetul Rectorului, conform organigramei UAIC, cuprinde si
Registratura UAIC.

Art. 7. (1) Personalul din cadrul Cabinetului Rectorului este angajat pe baza de concurs, In conditiile
legii, cu contract individual de munca.

(2) Personalul din cadrul Cabinetului Rectorului are ntocmitd fisa postului din care rezulta
atributiile, responsabilitatile, relatiile de colaborare/subordonare etc. Fisa postului reprezinta
anexa la contractul individual de munca.

(3) Atributiile personalului cu functie de coordonare din cadrul Cabinetului Rectorului se stabilesc
prin fisa postului, Tn conformitate cu legislatia in vigoare, reglementarile interne si prezentul
regulament.

(4) Fisa postului pentru postul de Sef cabinet / coordonator al Cabinetului Rectorului este intocmita
de catre Rectorul UAIC.
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(5) Fisele postului vor fi actualizate ori de cate ori intervin modificari in structura atributiitor ce
trebuie Indeplinite (de exemplu, modificari legislative, aparitia de noi activitati, reorganizare etc.)
sau se modifica structura personalului (angajari, incetarea contractului de munca etc.).

Art. 8. Seful de cabinet / coordonatorul Cabinetului Rectorului verifica si monitorizeaza activitatea
personalului din cadrul Cabinetului Rectoruluiin scopul indeplinirii atributiilor ce le revin, in limitele
stabilite in prezentul regulament siin fisa postului.

CAPITOLUL Ill. Dispozitii speciale

Art. 9. Cabinetul Rectorului desfasoara urmatoarele activitati:

a) gestionarea, din punct de vedere functional si operational, activitatii Rectorului, precum gi
asigurarea suportului logistic pentru buna functionare a Consiliului de Administratie si a Biroului
Executiv al Consiliului de Administratie;

b) elaborarea si transmiterea de informatii, situatii centralizatoare, documentatii suport pentru

deciziile Rectorului;
c) transmiterea hotararilor Consiliului de Administratie catre Senatul UAIC, precum si a altor decizii

si reglementari catre structurile din cadrul UAIC;
d) asigurarea de suport pentru corespondenta Rectorului;
e) coordonarea activitatilor legate de acordarea titlurilor si distinctiilor de catre UAIC;

f) coordonarea activitatii Registraturii UAIC si a curierilor interni;
g) alte activitati specifice.

Art. 10. Registratura UAIC desfasoara urmatoarele activitati:

a) asigura transmiterea si inregistrarea documentelor, informatiilor in/din interiorul/exteriorul
universitatii;

b) asigura sortarea, inregistrarea, datarea, distribuirea pe destinatii a documentelor intrate sau
iesite din Universitatea , Alexandru loan Cuza” din lasi.

Art. 11. In derularea activitatilor specifice, Registratura UAIC intocmeste si gestioneaza Procedura
operationala privind desfasurarea activitatiiin Registratura UAIC.

Art. 12. Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Cabinetul Rectorului colaboreaza cu toate structurile
UAIC.

CAPITOLUL IV. Dispozitii finale
Art. 13. (1) Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din \o 05 . '-102@

si se aplica incepéand cu data aprobarii.
(2) Dupa aprobare, Regulamentul se posteaza pe pagina web oficiala a UAIC la sectiunea dedicata

Cabinetului Rectorului.

Prof. univ. d




