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CAPITOLUL L. Dispozitii introductive

Art. 1. Prezentul regulament reglementeaza cadrul de organizare si functionare al Directiei Achizitii Publice
si Urmarirea Contractelor.

Art. 2, Prezentul regulament este elaborat in baza urmatoarelor documente de referinta:

a) legislatie primard: Legea invatdmantului superior nr. 199/2023; Legea nr. 98 /2016 privind achizitiile
publice modificatd si actualizatd, Norme metodologice din 2 iunie 2016 de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
modificata si actualizatd, Legea nr. 101 din 19 mai 2016 privind remediile si cdile de atac Tn materie de
atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de
Solutionare a contestatiilor, Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a consiliului din 26 februarie
2014.

b) reglementdri interne: Carta Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi; Regulamentul privind organizarea
si functionarea Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, Proceduri operationale si de sistem, Metodologii
si Instructiuni de lucru,

Art. 3. Directia Achizitii Publice si Urmadrirea Contractelor functioneaza in cadrul Universitatii ,Alexandru loan
Cuza” din lasi ca structurd administrativa, fard personalitate juridica, cu rol de executie in implementarea
strategiilor si politicilor Universitatii cu privire la activitadtile academice si de cercetare si administrative.
Art. 4. Directia Achizitii Publice si Urmarirea Contractelor se abreviaza DAPUC.

Art. 5. Obiectivele generale ale Directiei Achizitii Publice si Urmarirea Contractelor sunt:

a) elaborarea programuiui anual al achizitiilor publice al UAIC;

b) elaborarea programelor achizitiilor publice pentru proiectele cu finantare diversa;

c) executarea programului anual al achizitiilor publice;

d) executarea programelor achizitiilor publice ale proiectelor,

e) gestiunea contractelor/comenzilor de furnizare/prestari de servicii/lucrari;

f) gestiunea contractelor/comenzilor intocmite Tn cadrul proiectelor.

CAPITOLUL Il. Dispozitii generale

Art. 6. (1) DAPUC se subordoneaza din punct de vedere ierarhic fatd de Directia General-Administrativa si se
afld sub coordonarea Prorectorului pentru Legislatie, finantare, strategie si dezvoitare institutionala.

(2) DAPUC este condusa de un director, care este subordonat Directiei General-Administrative.

(3) La nivel organizatoric, DAPUC, conform organigramei UAIC, cuprinde urmatoarele structuri:

a) Serviciul Achizitii Publice;

b} Serviciul Urmarire Contracte;

¢} Compartimentul Achizitii pentru Cercetare Stiintifica.

Art. 7. (1) Personalul din cadrul Directiei Achizitii Publice si Urmarirea Contractelor este angajat pe baza de
concurs, in conditiite legii, cu contract individual de munca.

(2} Personalul din cadrul DAPUC are intocmitd fisa postului din care rezulta atributiile, responsabilitatile,
relatiile de colaborare/subordonare etc. Fisa postului reprezintd anexa la contractul individual de munca.
(3) Atributiile personalului cu functii de conducere din cadrul DAPUC se stabilesc prin fisa postului, in
conformitate cu legislatia Tn vigoare, reglementarile interne si prezentul regulament.
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(4) Fisa postului pentru postul de Director Achizitii publice si Urmarirea Contractelor este intocmitd de
Directorul General-Administrativ.

(5} Fisele postului vor fi actualizate ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie
indeplinite sau se modifica structura personalului.

Art. 8. Seful Serviciului Urmadrire Contracte/Serviciului Achizitii Publice/Compartimentului Achizitii pentru
Cercetare Stiintificd coordoneaza, verifica, monitorizeaza si evalueaza activitatea personalului din subordine
in scopul indeplinirii atributiilor ce le revin, Tn limitele stabilite Tn prezentul regulament si in fisa postului.

CAPITCLUL Mll. Dispozitii speciale

Art. 9. DAPUC desfasoara urmatoarele activitati:

a) coordoneaza si controleaza intocmirea, conform legislatiei in vigoare, a programului anual al achizitiilor
publice/programului achizitiilor publice pentru fiecare proiect/buget de stat sau alte surse de finantare;

b) asigura initierea, derularea si atribuirea proceselor de achizitii publice, pentru necesitdtile identificate de
catre structurile Universitatii;

c) realizeaza consultarea pietei prin intermediul SEAP si intocmeste toate formalitatile impuse de legislatie
cu privire la aceasta etapa, la solicitarea directiilor abilitate sau din oficiu;

d) coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a documentelor-suport, in cazul
organizarii procedurilor de atribuire pe baza necesitatilor transmise de compartimentele abilitate;

e) coordoneazd indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de
legislatia aplicabild;

f) coordoneaza derularea acordurilor-cadru/contractelor subsecvente atribuite de Oficiul National pentru
Achizitii Centralizate;

g) asigura transmiterea cdtre Agentia Nationald pentru Achizitii Publice a informatiilor prevazute de legislatia
specifica referitoare la atribuirea si modificarea contractelor de achizitii publice;

h) coordoneaza si gestioneaza executarea contractelor de achizitie pentru produse si categoriile de
servicii/lucrari din aria de responsabilitate;

i) coordoneazad si controleaza activitatea de constituire si arhivare a dosarului achizitiei publice;

j) primirea si repartitia produselor livrate de furnizori in spatiile indicate in contracte/comenzi, prin
personalul dedicat acestui scop;

k) intocmeste punctele de vedere, impreuna cu reprezentatii structurii de specialitate, si le transmite cétre
Consiliul National pentru Solutionarea Contestatiilor (CNSC) in cazul in care sunt depuse contestatii;

) gestioneaza corespondenta cu verificatorii ANAP desemnati pentru verificarea procedurilor de atribuire si
pune la dispozitia acestora toate documentele ce se impun;

m) notificd Consiliul Concurentei ori de cate ori apar situatii ce ar putea genera incélcarea principiilor
reglementate de legislatia in domeniul achizitiilor cu privire fa concurenta;

n) implementeaza sistemul de control intern/managerial privind gestionarea riscurilor;

0) gestioneaza Intocmirea situatiilor specifice directiei, impuse de legislatie, solicitate de conducerea
ierarhica sau de organele de control care efectueaza activitati de verificare;

p) elaboreaza propuneri pentru modificarea Regulamentului de organizare si functionare si le supune
aprobarii.

Art. 10. (1) Serviciul Achizitii Publice desfasoara urmatoarele activitati:

a} actualizarea Programului Anual al Achizitiilor Publice si publicarea extraselor:
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b) initierea formei initiale a Programului Anual al Achizitiilor Publice si transmiterea spre avizare/aprobare;
c} intocmirea anuntului de intentie si transmiterea spre publicare in Sistemul Electronic de achizitii publice;
d) analiza continutului, constatarea indeplinirii conditiilor de forma si de fond si avizarea sau respingerea,
dupa caz, a referatelor de necesitate si oportunitate;

e) gruparea produselor/serviciilor/lucrarilor din Referatul de necesitate si oportunitate aprobat si incadrarea
achizitiilor Tn tipul de procedurd, conform Programelor anuale ale achizitiilor publice pentru anul in curs i
calendarului de desfasurare a procedurilor de atribuire (aferente activitatii de baza i proiectelor de cercetare
precum si programelor finantate din fonduri comunitare);

f)intocmirea Documentatiei de atribuire (Strategia de contractare, DUAE — documentul unic de achizitii
european, instructiunile catre ofertanti, coordonarea sau intocmirea caietului de sarcini/specificatiilor
tehnice sau documentului descriptiv, proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii,
formularele si modelele de documente, Declaratia pe propria raspundere a reprezentantului legal cu datele
de identificare ale persoanelor ce detin functii de decizie;

g) participarea la sedintele Comisiei de evaluare pentru desemnarea ofertei castigatoare i redactarea
Solicitarilor de clarificédri, proceselor-verbale de evaluare, raportului de atribuire, comunicdrilor catre
ofertanti.

h) evaluarea ofertelor: evaluarea documentelor de calificare, evaluare tehnicd, evaluare financiarg, stabilirea
ofertelor admisibile, aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare;

i) in cazul depunerii de contestatii la Documentatia de atribuire sau la modul de desfasurare a procedurii de
atribuire si la rezultatul acesteia, redactarea si fundamentarea punctului de vedere al autoritatii
contractante;

j) constituirea Dosarului achizitiei publice conform art.148 din H.G.nr.395/2016;

k) completarea Formularului de Integritate pentru prevenirea conflictului de interese in procedura de
atribuire;

1} aplicarea dispozitiilor legale referitoare la cumpararea directa.

(2) Serviciul Urmarirea Contractelor desfasoara urmatoarele activitati:

a) intocmirea  Acordurilor  cadru/Contractelor  subsecvente/Contractelor de  furnizare/prestari
servicii/executie de lucrdri conform art.146 din H.G.395/2016, in concordanta cu continutul Caietului de
sarcini si oferta tehnica si financiara a ofertantului declarat castigator;

b) transmiterea contractelor aprobate de structurile interne la contractanti in cazul produselor si serviciilor
si lucrarilor ce intra n aria de responsabhilitate a DAPUC;

¢) intocmirea si publicarea pe platforma SEAP si Tn JOUE a anunturilor de atribuire a contractelor de achizitii
publice, Tn termenele si In formatul specific prevazut de normele metodologice;

d) urmarirea ca derularea contractelor de achizitie publica Incheiate cu furnizorii de produse i servicii din
domeniile aflate Tn responsabilitatea Directiei Achizitii Publice si Urmarirea Contractelor sa fie conforma cu
clauzele contractuale, oferta, caietul de sarcini;

e) predarea contractelor de achizitie de lucrdri/servicii specifice si a dosarului achizitiei/ofertei, dupa caz,
catre Directia Investitii si Proiecte de Dezvoltare, Directia Tehnica, Directia Camine si alte spatii de cazare,
Directia Cantine si restaurante universitare, in vederea urmaririi de catre aceste structuri ca derularea
contractelor sa fie conforma cu obligatiile contractuale;
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f} in cazuri motivate si permise de clauzele contractuale initiale, intocmirea, avizarea si aprobarea actelor
aditionale la contract pe baza documentelor justificative (intocmite de structurile responsabile cu urmarirea
contractului/ emise de responsabilii de achizitie/ transmise de contractanti etc.);

g) publicarea in platforma SEAP a anunturilor de modificare a contractelor;

h) intocmirea propunerilor componentei membrilor comisiilor de receptie si intocmirea proceselor-verbale
de receptie a serviciilor;

i) gestionarea facturilor electronice incarcate in platforma e-factura in privinta conformitatii continutului cu
prevederile contractuale;

j) intocmirea ordonantarilor de platd pentru contractele din aria de responsabilitate a DAPUC;
k)coordonarea activitatii persoanelor responsabile cu receptia si distributia produselor livrate la Magazia
Centralg;

) intocmirea documentelor constatatoare privind TIndeplinirea obligatiilor contractuale, conform
prevederilor legale;

m) completarea Formularului de Integritate pentru prevenirea conflictului de interese in procedura de
atribuire;

n) definitivarea constituirii si arhivarii dosarelor de achizitie publica.

(3) Compartimentul Achizitii pentru Cercetare Stiintificad desfdsoara urmétoarele activitati:

a) elaborarea si, dupd caz, actualizarea, pe baza necesitatilor transmise de echipele sau managerii proiectelor
de cercetare, a programelor de achizitii publice aferente contractelor incheiate de Universitate, precum si
coordonarea elaborarii documentatiei de atribuire si a documentelor-suport;

b) indeplinirea obligatiilor privind publicitatea procedurilor, in conformitate cu prevederile legale aplicabile;
c) aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire in domeniul cercetdrii stiintifice;

d) realizarea achizitiilor directe, in conditiile prevazute de legislatie;

e) asigurarea consultantei de specialitate si avizarea referatelor de necesitate si oportunitate privind
identificarea obiectului achizitiei si estimarea termenelor de finalizare pentru fiecare contract;

fyinitierea si derularea procedurilor de achizitie publica aferente proiectelor de cercetare;

g) gestionarea intocmirii documentatiei de atribuire pentru achizitiile din domeniul cercetéarii stiintifice, prin
coardonarea elaborarii caietelor de sarcini si colaborarea cu managerii si responsabilii din echipele de
prolect, precum si transmiterea documentelor prevazute de legislatia specifica organismelor abilitate pentru
verificare si monitorizare;

h} asigurarea intocmirii si transmiterii comunicarilor legale catre participantii la procedurile de achizitie
publica, inclusiv a documentelor constatatoare, in conformitate cu reglementarile aplicabile;

i) gestionarea activitatilor privind depunerea contestatiilor si colaborarea cu Serviciul Juridic al Universitatii
in vederea solutionarii acestora;

j)intocmirea si supunerea spre avizare Serviciului Juridic si controlului financiar preventiv a contractelor
rezultate in urma finalizarii procedurilor de achizitie;

k) realizarea si actualizarea periodica a bazei de date privind furnizorii potentiali de produse, servicii si lucrari,
in vederea efectuarii cumpararilor directe in domeniul cercetarii stiintifice.

Art.11. Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Directia Achizitii Publice si Urmarirea Contractelor colaboreaza
cu urmatoarele structuri: facultati, departamente, DGA, directii, servicii, compartimente etc.

Art.12. in derularea activitatilor specifice, Directia Achizitii Publice si Urmdrirea Contractelor intocmeste si
gestioneaza proceduri operationale/de sistem privind activitdtile curente si cele conexe.
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CAPITOLUL IV, Dispozitii finale |

Art. 13. (1) Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din 160t 207 Si se
aplicd Incepand cu data aprobarii.

(2) Dupd aprobare, Regulamentul se posteazd pe pagina web oficiald a UAIC la sectiunea dedicata Directiei
Achizitii Publice si Urmarirea Contractelor.







