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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii informatiei documentate

Elemente privind Numele si Structura/Calitatea | Data Semnatura
responsabilii/operatiunea | prenumele/
Functia
1 2 3 4 5
1.7. | Elaborat Conf, univ. dr. Prorector pentru G o
lonut NISTOR activitatea “
didactica, formare A9 20
continua si
patrimoniu muzeal
( 1.2. | Verificat (avizarea Prof. univ, dr. Prorector pentru
confinutului) loana Maria legislatie, finantare,
COSTEA strategie si
dezvoltare e nl b
%f institutionals hurear
1.3. | Aviz conformitate cu Alexandra Secretariatul
Procedura de sistem VOSNIUC / Ligia Comisiei de
privind initierea, BOCA monitorizare SCIM
elaborarea, aprobarea, I% ._@‘«ll}rﬂé
difuzarea, retragerea si
arhivarea informatiilor
documentate
1.4. | Avizat Prof. univ. dr. Liviu- | Rectorul UAIC
George MAHA lo.o¥. 202
k | 1.5, | Avizat Rector, Prof. univ. Consiliul de
dr. Liviu-George Administratie UAIC | £0.0¥. 2026
MAHA
1.6. | Aprobat Presedinte Senat, Senatul UAIC [50@_@3@25
. Prof. univ. dr.
. Ovidiu-Gabriel
O B
JANCU
1.7. | Arhivare original Serviciul Patrimaoniu
Muzeal
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CUPRINS:

CAPITOLUL 1. Dispozitii introductive
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CAPITOLUL Il. Dispozitii generale (competente si structuri)

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

CAPITOLUL HII. Dispozitii speciale (atributii pe structuri flux intern si flux extern) ...

CAPITOLUL IV, Dispozitii finale

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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CAPITOLUL l. Dispozitii introductive

Art. 1. Prezentul regulament reglementeazd cadrul de organizare si functionare al Serviciului Patrimoniu
Muzeal.

Art. 2. Prezentul regulament este elaborat in baza urmatoarelor documente de referinta:

a) Legislatie primaré: Legea Tnvatdmantului Superior nr. 199/2023 si legislatia secundara; Legea 311 din 2003
{republicatd) a muzeelor si colectiilor publice;

b) Reglementiri interne: Carta Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi; Regulamentul privind organizarea i
functionarea Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din 1asi.

Art. 3. Serviciul Patrimoniu Muzeal functioneazd h cadrul Universitatii ,Alexandru loan Cuza" din lasi ca
structurd administrativd, fard personalitate juridicd, cu rol de executie in implementarea strategiilor si politicilor
Universitatii cu privire la activitatile academice si de cercetare.

Art. 4. Serviciul Patrimoniu Muzeal se abreviaza SPM-UAIC.

Art. 5. Obiectivele generale ale Serviciului Patrimoniu Muzeal sunt:

a) asigurarea activitdtii suport pentru muzeele si colectiile UAIC;

b) organizarea activitatii personalului de specialitate care deserveste muzeele si colectiile UAIC: muzeografi,
custozi, restauratori, personal de supraveghere, administratori financiari, casieri etc.;

c) coordonarea activitdtii administrative a muzeelor UAIC, inclusiv a activitdtilor economice (de exemplu gift
shop-urile muzeale).

CAPITOLUL ll. Dispozitii generale
Art. 6. (1) Serviciul Patrimoniu Muzeal (SPM) se subordoneaza din punct de vedere ierarhic Rectorului UAIC.

Operational, activitatea este coordonatd, prin delegare, de catre Prorectorul pentru activitatea didacticd, formare
continud si patrimoniu muzeal (ADFCPM).
(2) Serviciul Patrimoniu Muzeal este condus de un sef, care este subordonat Rectorului UAIC.

(3) La nivel organizatoric, Serviciul Patrimoniu Muzeal cuprinde urmatoarele structurt:
a) Muzeul UAIC;

b) Muzeul de Istorie Naturala;

¢) Muzeul de Arheologie;

d) Muzeul de Biologie;

e) Muzeul de Geologie;

f} Muzeul de Fizica, inclusiv Planetariul;

g) Observatorul Astronomic.

Art. 7. (1) Personalul din cadrul Serviciului Patrimoniu Muzeal este angajat pe bazd de concurs, in conditiile
legii, cu contract individual de munca.

(2) Personalul din cadrul Serviciului Patrimoniu Muzeal are Tntocmitd fisa postului, din care rezulta atributiile,
responsabilititile, relatiile de colaborare/subordonare etc. Fisa postului reprezinta anexa la contractul individual
de munca.

(3) Atributiile personalului cu functii de conducere din cadrul Serviciului Patrimoniu Muzeal se stabilesc prin fisa
postului, Tn conformitate cu legislatia in vigoare, reglementarile interne si prezentul regulament.

{4) Fisa postului pentru postul de sef serviciu este intocmita de Prorectorul ADFCPM.

Pagina4din 8



UNIVERSITATEA ,, ALEXANDRU IOAN CUZA” DIN IASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM

Serviciw] Patrimoniu Muzeal WwWww uale.ro

(5) Fisele postului vor fi actualizate ori de cate ori intervin modificdri in structura atributiilor ce trebuie
indeplinite {de ex. modificdri legislative, aparitia de noi activitdti, reorganizare etc.) sau se modifica structura
personalului {angajari, incetarea contractului de munca etc).

Art. 8. Seful Serviciului coordoneaza, verifica, monitorizeaza si evalueaza activitatea personalului din subordine
in scopul indeplinirii atributiilor ce le revin, in limitele stabilite in prezentul regulament si in fisa postului.

CAPITOLUL Hll. Dispozitii speciale
Art. 9, Serviciul Patrimoniu Muzeal desfasoara urmatoarele activitati:

a) managementul, promovarea si dezvoltarea patrimoniului cultural universitar al UAIC;

b) asigurarea accesului comunitatii academice si locale la patrimoniul cultural universitar al UAIC:

c) realizarea de parteneriate cu institutii nationale si internationale, cu scopul promovirii si valorificarii bunurilor
muzeale ale UAIC;

d) realizarea de proiecte, consultanta si oferte culturale care sa contribuie la promovarea valorilor comunititii
UAIC si la colaborarea cu mediul stiintific si socio-cultural:

e) crearea unor circuite de vizitare integrate, pentru publicul larg;

f) crearea unor instrumente de prezentare (brosuri, pliante, ghiduri, albume etc.), concepute coerent din
punctul de vedere al continutului si al graficii;

g) crearea unor programe de educatie muzeald dedicate elevilor si studentilor;

h) publicarea anuala a revistei ,Historia Universitatis lassiensis”, pe tematica istoriei universitare si a istoriei
stiintelor la UAIC.

Art. 10. (1) Muzeul UAIC desfasoara urmatoarele activitati:

a) conservarea, catalogarea, depozitarea, digitizarea {acolo unde este cazul), studierea si expunerea valorilor
patrimoniale si a fondului documentar propriu, precum si completarea colectiflor cu bunuri culturale si de
patrimoniu universitar,

b) asigurarea evidentei bunurilor culturale si de patrimoniu;

c) organizarea de activitdti de promovare a bunurilor culturaie si de patrimoniu apartindnd UAIC: expozitii
permanente gi temporare, sesiuni stiintifice, materiale stiintifice de popularizare, resurse electronice etc.;

d) intocmirea de lucrari, In conformitate cu planurile de cercetare stiintificd, individuale si colective, stabilite la
nivetul SPM-UAIC si racordate la strategia stiintifica si culturald a UAIC;

e) cooperarea cu scoli st licee prin vizite ghidate pentru diferite categorii de varsta;

f) realizarea de programe de educatie muzeald pentru tineri, organizarea de ateliere educationale si alte
activitati similare;

g) crearea cadrului de desfasurare a practicii de specialitate si a voluntariatului pentru studentii UAIC;

h) promovarea educatiei incluzive prin desfasurarea de activitati pentru persoane cu dizabilitai;

i) elaborarea unui raport anual privind activitdtile pe care le realizeazd si situatia spatiilor pe care le
administreaza.

(2) Muzeul de Istorie Naturald desfasoarad urmatoarele activitai:

a) conservarea, catalogarea, depozitarea, digitizarea (acolo unde este cazul), studierea si expunerea valorilor
patrimoniale si a fondului documentar propriu, precum si completarea colectiilor cu bunuri culturale si de
patrimoniu universitar;

b) asigurarea evidentei bunurilor cuiturale si de patrimoniu;
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c) organizarea de activitdii de promovare a bunurilor culturale si de patrimoniu apartinand UAIC: expozitii
permanente si temporare, sesiuni stiintifice, materiale stiintifice de popularizare, resurse electronice etc.;

d) Intocmirea de lucriri, in conformitate cu planurile de cercetare stiinfificd, individuale si colective, stabilite la
nivelul SPM-UAIC si racordate la strategia stiintifica si culturala a UAIC,

e) cooperarea cu scoli si licee prin vizite ghidate pentru diferite categorii de varsta;

f) realizarea de programe de educatie muzeald pentru tineri, organizarea de ateliere educationale si alte
activitati similare;

g) crearea cadrului de desfasurare a practicii de specialitate si a voluntariatului pentru studentii UAIC;

h) promovarea educatiei incluzive prin desfasurarea de activitati pentru persoane cu dizabilitati;

i} elaborarea unui raport anual privind activititile pe care le realizeaza si situatia spatiilor pe care le
administreaza.

(3) Muzeul de Arheologie desfasoara urmatoarele activitati:
a) conservarea, catalogarea, depozitarea, digitizarea (acolo unde este cazul), studierea si expunerea valorilor

patrimoniale si a fondului documentar propriu, precum si completarea colectiilor cu bunuri culturale si de
patrimoniu universitar;

b) asigurarea evidentei bunurilor culturale si de patrimoniu;

c) organizarea de activititi de promovare a bunurilor culturale si de patrimoniu apartinand UAIC: expozitii
permanente si temporare, sesiuni stiintifice, materiale stiintifice de popularizare, resurse electronice etc.;

d) intocmirea de lucriari, in conformitate cu planurile de cercetare stiintificd, individuale §i colective, stabilite la
nivelul SPM-UAIC si racordate la strategia stiintificd si culturala a UAIG;

e) cooperarea cu scoli si licee prin vizite ghidate pentru diferite categorii de varsta;

f) realizarea de programe de educatie muzeald pentru tineri, organizarea de ateliere educationale si alte
activitati similare;

g) crearea cadrului de desfasurare a practicii de specialitate si a voluntariatului pentru studentii UAIC,

h) promovarea educatiei incluzive prin desfasurarea de activitdti pentru persoane cu dizabilitati;

i) elaborarea unui raport anual privind activitdjile pe care le realizeaza i situatia spatiilor pe care le
administreaza.

(4) Muzeul de Biologie desfasoara urmatoarele activitati:
a) conservarea, catalogarea, depozitarea, digitizarea (acolo unde este cazul), studierea §i expunerea valorilor

patrimoniale si a fondului documentar propriu, precum si completarea colectiilor cu bunuri culturale si de
patrimoniu universitar;

b) asigurarea evidentei bunurilor culturale si de patrimoniu;

c) organizarea de activititi de promovare a bunurilor culturale si de patrimoniu apartinand UAIC: expozitii
permanente si temporare, sesiuni stiintifice, materiale stiintifice de popularizare, resurse electronice etc.;

d) Intocmirea de lucrdri, in conformitate cu planurile de cercetare stiintifica, individuale si colective, stabilite la
nivelul SPM-UAIC si racordate la strategia stiintifica si culturala a UAIC;

e) cooperarea cu scoli si licee prin vizite ghidate pentru diferite categorii de varsta;

f) realizarea de programe de educatie muzeald pentru tineri, organizarea de ateliere educationale i alte
activitati similare;

g) crearea cadrului de desfdsurare a practicii de specialitate si a voluntariatului pentru studentii UAIC;

h) promovarea educatiei incluzive prin desfasurarea de activitaii pentru persoane cu dizabilitati;
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i) elaborarea unui raport anual privind activitdtile pe care le realizeazd si situatia spatiilor pe care le
administreaza.

{5) Muzeul de Geologie desfasoard urmatoarele activititi:

a) conservarea, catalogarea, depozitarea, digitizarea (acolo unde este cazul), studierea si expunerea valorilor
patrimoniale si a fondului documentar propriu, precum si completarea colectiilor cu bunuri culturale si de
patrimoniu universitar;

b) asigurarea evidentei bunurilor culturale si de patrimoniu;

c) organizarea de activitati de promovare a bunurilor culturale si de patrimoniu apartinand UAIC: expozitii
permanente si temporare, sesiuni stiintifice, materiale stiintifice de popularizare, resurse electronice etc.:

d) intocmirea de lucrari, in conformitate cu planurile de cercetare stiintifics, individuale si colective, stabilite la
nivelul SPM-UAIC si racordate la strategia stiintifica si culturald a UAIC:

e) cooperarea cu scoli si licee prin vizite ghidate pentru diferite categorii de varsti:

f} realizarea de programe de educatie muzeald pentru tineri, organizarea de ateliere educationale si alte
activitati similare;

g) crearea cadrului de desfasurare a practicii de specialitate si a voluntariatului pentru studentii UAIC;

h) promovarea educatiei incluzive prin desfasurarea de activitati pentru persoane cu dizabilitati:

i) elaborarea unui raport anual privind activitafile pe care le realizeaza si situatia spatiilor pe care le
administreaza.

{6) Muzeul de Fizica, inclusiv Planetariul, desfdsoara urméatoarele activitayi:

a) conservarea, catalogarea, depozitarea, digitizarea {acolo unde este cazul), studierea si expunerea valorilor
patrimoniale si a fondului documentar propriu, precum si completarea colectiilor cu bunuri culturale si de
patrimoniu universitar;

b) asigurarea evidentei bunurilor culturale si de patrimoniu;

C) organizarea de activitdti de promovare a bunurilor culturale si de patrimoniu apartinand UAIC: expozitii
permanente si temporare, sesiuni stiintifice, materiale stiintifice de popularizare, resurse electronice etc.;

d) intocmirea de lucrdri, in conformitate cu planurile de cercetare stiintifica, individuale si colective, stabilite la
nivelul SPM-UAIC si racordate la strategia stiintifica si culturald a UAIC;

e) cooperarea cu scoli si licee prin vizite ghidate pentru diferite categorii de vrsta;

f) realizarea de programe de educafie muzeald pentru tineri, organizarea de ateliere educationale si alte
activitati similare;

g) crearea cadrului de desfdsurare a practicii de specialitate si a voluntariatului pentru studentii UAIC;

h) promovarea educatiei incluzive prin desfdsurarea de activitdti pentru persoane cu dizabilititi;

i) elaborarea unui raport anual privind activitdtile pe care le realizeaza si situatia spatiilor pe care le
administreaza.

(7) Observatorul Astronomic desfisoara urmétoarele activitdti:

a) conservarea, catalogarea, depozitarea, digitizarea (acolo unde este cazul), studierea si expunerea valorilor
patrimoniale si a fondului documentar propriu, precum si completarea colectiilor cu bunuri culturale si de
patrimoniu universitar;

b) asigurarea evideniei bunurilor culturale si de patrimoniu;

c) organizarea de activitati de promovare a bunurilor culturale si de patrimoniu apartindnd UAIC: expozitii
permanente gi temporare, sesiuni stiintifice, materiale stiintifice de popularizare, resurse electronice etc.;
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d) intocmirea de lucrdri, in conformitate cu planurile de cercetare stiintifica, individuale si colective, stabilite la
nivelul SPM-UAIC si racordate la strategia stiintifica si culturala a UAIC;

e) cooperarea cu scoli si licee prin vizite ghidate pentru diferite categorii de varsta;

f) realizarea de programe de educatie muzeald pentru tineri, organizarea de ateliere educationale §i alte
activitati similare;

g) crearea cadrului de desfisurare a practicii de specialitate si a voluntariatului pentru studentii UAIC;

h) promovarea educatiei incluzive prin desfisurarea de activitati pentru persoane cu dizabilitati;

i} elaborarea unui raport anual privind activitdtile pe care le realizeazd si situatia spatiilor pe care le
administreaza.

Art. 11. Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Serviciul Patrimoniu Muzeal colaboreazd cu urmatoarele structuri:
facultstile si departamentele UAIC, Directia Financiar-Contabild, Directia Resurse Umane, Directia Tehnica,
Serviciul Suport pentru Studenti, Serviciul Marketing Educational, Evenimente §i Imagisticd Academica.

Art. 12. Tn derularea activititilor specifice, Serviciul Patrimoniu Muzeal intocmeste si gestioneaza proceduri
operationale/de sistem privind:

a) gestiunea patrimoniului;

h) organizarea de expozitii/evenimente muzeale.

CAPITOLUL IV. Dispozitii finale 16,0 2
Art. 13. (1) Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din %51 se aplicd

incepand cu data aprobarii.

(2) Dupi aprobare, Regulamentul se posteazd pe pagina web oficiald a UAIC la sectiunea dedicata Serviciului
Patrimoniu Muzeal.

Prof. univ. d
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