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CAPITOLUL I. Dispozitii introductive 
Art. 1. Prezentul regulament reglementeazà cadrul de organizare i functionare al Serviciului Managementul 

Activitãtilor de Cerceta re Stii ntificà. 

Art. 2. Prezentul regulament este elaborat In baza urmãtoarelor documente de referintã: 

a) IegisIaie primará: Legea lnvàtàmântului Superior nr. 199/2023 i legislaia secundará: Ordonanta 

Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea tiintificã i dezvoltarea tehnologicà, cu modificárile i completárile 

ulterioare; Hotárârea Guvernului nr. 1188/2022 pentru aprobarea Planului National de Cercetare-Dezvoltare i 

Inovare pentru perioada 2022-2027 (PNCDI lv); Legea nr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare, 

dezvoltare i inovare; politicile Spaiului European de Cercetare (European Research Area - ERA); 

reglementãrile oficiale ale programelor Horizon Europe, COST, precum 5i ale altor programe de finantare 

europene, internationale 5i naionale; alte acte normative specifice domeniului cercetàrii-dezvoltárii-inovàrii. 

b) reglementãri interne: Carta Universitàtii ,,Alexandru loan Cuza" din lai; Regulamentul privind organizarea 5i 

functionarea Universittii ,,Alexandru loan Cuza" din 1a5i; Planul Strategic Multianual de dezvoltare 

institutionalà al Universitátii ,,Alexandru loan Cuza" din lai pentru perioada 2024-2029; Planul operational de 

dezvoltare institutionalà; Regulamentul privind organizarea i desfurarea activitätilor de cercetare tiintificà 

din UAIC; Hotrârile Senatului, ale Consiliului de Administratie i ale Biroului Executiv al Consiliului de 

Administratie relevante pentru activitatea de cercetare-dezvoltare-inovare; proceduri, metodologii i 

regulamente operaionale elaborate de directii i servicii universitare cu impact asupra activitàtilor de 

cercetare. 

Art. 3. Serviciul Managementul Activitàtilor de Cercetare Stiintific functioneaz5 In cadrul Universitãtii 

,,Alexandru loan Cuza" din lai ca structurá administrativ, fãrã personalitate juridicà, cu rol de executie In 

implementarea strategiilor i politicilor Universithii cu privire Ia activitàile academice i/sau de cercetare 

,si/sau administrative. 

Art. 4. Serviciul Managementul Activitàtilor de Cercetare tiintific se abreviaz SMACS. 

Art. 5. Obiectivele generale ale Serviciului Managementul Activitátilor de Cercetare $tiintificá sunt: 

OG (a) asigurarea cadrului administrativ 5i informational pentru implementarea strategiei Universitátii In 

domeniul cercetárii tiintifice; 

OG (b) identificarea i diseminarea oportunitáilor de finantare de interes pentru activitátile de cercetare 

tiintificà Ia nivel national i international; 

OG (c) furnizarea de asisten;à, consiliere i sprijin logistic In perioada de programare a proiectelor de cercetare 

tiintificà; 

OG (d) asigurarea suportului administrativ pentru contractarea i implementarea proiectelor de cercetare; 

OG (e) asigurarea asistentei pentru recunoa5terea i/sau acreditarea unitàtilor de cercetare (centre de 

excelentä, centre de cercetare, platforme/laboratoare, altele) 5i a revistelor UAIC; 

OG (f) pàstrarea evidentei activitàtilor de cercetare tiintificá; 

OG (g) asigurarea reprezentativitátii UAIC Ia nivelul organizaiiIor implicate In cercetare Ia nivel national i 

international. 

CAPITOLUL II. Dispozitii generale 

Art. 6. (1) Serviciul Managernentul Activitátilor de Cercetare Stiintifica (SMACS) se subordoneazà din punct de 

vedere ierarhic fatà de Rectorul Universitàtii ,,Alexandru loan Cuza" din lai (UAIC) i se aflã, prin delegare, sub 

coordonarea Prorectorului pentru cercetare tiintificà, dezvoltare, inovare i transfer de cunostinte (CSDITC). 
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(2) SMACS este condus de un ef serviciu care este subordonat Rectorului UAIC i se afl sub coordonarea 

Prorectorulul CSDITC. 

(3) La nivel organizatoric, SMACS, conform organigramei UAIC i Regulamentului privind organizarea i 

functionarea Universitàtii ,,Alexandru loan Cuza" din lai, nu cuprinde alte structuri subordonate. 

(4) Personalul din cadrul SMACS este angajat pe bazà de concurs, In conditiile legii, cu contract individual de 

muncá. 

(5) Personalul din cadrul SMACS are intocmitá fia postului din care rezultá atributiile, responsabilitáile, 

relaiile de colaborare/subordonare etc. Fia postului reprezintà anexà Ia contractul individual de muncã. 

(6) Atributiile personalulul cu funcie de conducere din cadrul SMACS se stabilesc prin fia postului, in 

conformitate cu legislaia in vigoare, reglementárile interne i prezentul regulament. 

(7) Fia postului pentru postul de ef serviciu este Intocmità de Prorectorul pentru cercetare tiinificá, 

dezvoltare, inovare i transfer de cunotinte (CSDITC). 

(8) Fiele postului vor fi actualizate on de câte on intervin modificàri in structura atribuiilor ce trebuie 

indeplinite (de ex., modificãri legislative, apariia de noi activitãi, reorganizare etc.) sau se modificã structura 

personalului (angajãri, Incetarea contractului de munc etc.). 

Art. 7. $eful Serviciului coordoneazá, verificà, monitorizeazá i evalueazá activitatea personalului din subordine 

In scopul Indeplinirii atributiilor ce le revin, In limitele stabilite in prezentul regulament i in fia postului. 

CAPITOLUL III. Dispozitii speciale 

Art. 8. Serviciul Managementul Activitàtilor de Cercetare $tiinificà (SMACS) desfàoarä urmãtoarele activitãi 

aliniate cu obiectivele institutiei pentru cercetarea tiinificá, respectiv OG (a) - OG (g), care includ: 

(1) Flux intern - activitãl;i asociate obiectivului OG (a) - suport administrativ i informaionaI pentru cercetare: 

al) colectarea, centralizarea i prelucrarea datelor privind activitatea de cercetare tiinificá desfáuratá in 

cadrul UAIC, In vederea raportàrii instituionaIe, elaborärii buletinelor informative, a materialelor de 

promovare i a premierii anuale a rezultatelor CDI; 

a2) pregàtirea documentelor specifice care necesità avizul/aprobarea Rectorului UAIC i/sau al/a Biroului 

Executiv al Consiliului de Administratie i urmárirea indeplinirii deciziilor luate; 

a3) elaborarea i actualizarea periodicá a procedurilor interne ale SMACS, In concordantà cu legislaia in 

vigoare i cu reglementárile institutionale; contribuia, dupá caz, Ia solicitarea Prorectorului CSDITC, Ia 

elaborarea/actualizarea regulamentelor privind managementul activitàiIor de CDI in cadrul UAIC; 

a4) administrarea i actualizarea seciunii ,,Cercetare" a portalului web UAIC, in vederea asigurãrii accesului 

centralizat al comunitãii academice Ia informaii privind: oportunitái de finanare; proceduri i etape de 

implementare a proiectelor; evenimente tiinifice; sesiuni de instruire; legisIaie relevantà; infrastructuri CDI; 

resurse utile pentru cercetare; 

a5) actualizarea informaiilor i a datelor generale ale UAIC cu caracter juridic i financiar in platforme de profil 

(ANS, BRAINMAP, EERTIS, RPC, ESA, Platforma de finanare a Comisiei Europene, UEFISCDI - UdiManager, 

UEFISCDI - EVOC etc.); 

a6) completarea i actualizarea informaiiIor generale privind contractele i rezultatele CDI in platforma 

internà a UAIC, precum i generarea rapoartelor aferente; 

a7) realizarea i monitorizarea activitátilor din Planul de aciune pentru implementarea Cartei Europene a 

Cercetàtorilor i a Strategiei pentru Resurse Umane pentru Cercetàtori (HRS4R); 

a8) asigurarea informàrii i consilierii in domeniul Stiintei Deschise (Open Science) pentru aplicarea politicilor 

instituionaIe privind accesul deschis Ia publicaii i date de cercetare, precum i promovarea utilizárii 
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infrastructurii CDI; organizarea de seminaril, ateliere i sesiuni de instruire privind principlile Open Science: 

acces deschis, evaluare deschisà i reproductibilitate; 

a9) acordarea de asistená pentru utilizarea bazelor de date care functioneazã In regim Open Access; 

consilierea cercetãtorilor In alegerea soluiiIor adecvate pentru includerea propriilor date i rezultate in bazele 

de date Open Access, Incrcarea acestora i asigurarea transparenei i reproductibiIitãii; consiliere privind 

colaboràrile In regim Open Access i includerea cetãeniIor (Citizen Science) in cadrul cercetriIor colaborative. 

(2) Flux extern - activitài asociate obiectivulul OG (a) - suport administrotiv i informaionaI pentru cercetare: 
alO) colectarea, centralizarea i prelucrarea datelor privind activitatea de cercetare tiintificã desfáuratá in 

cadrul UAIC, In vederea sustinerii proceselor de evaluare i raportare externá cãtre organismele de profil 

(CNFIS - 1C2, ARACIS - seciunea Cercetare, CNCS, clasamentele internationale relevante); 

all) urmárirea implementãrii principiilor i practicilor specifice domeniului Stiinei Deschise privind accesul Ia 

infrastructurile CDI ale UALC; 

a12) urmãrirea i participarea Ia implementarea activitáilor din Planul de actiune al Strategiei de 

implementare a Cartel Europene a Cercetàtorilor. 

(3) Flux intern 
- activitàti asociate obiectivului OG (b) - oportunitái definantare: 

bi) monitorizarea apelurilor de finantare i diseminarea acestora In cadrul comunitãtii academice, prin 

notificàri transmise pe e-mailul institu;ional, postãri pe pagina web UAIC - sectiunea ,,Cercetare", precum i 

prin buletine informative periodice; 

b2) participarea personalului SMACS Ia sesiuni de informare privind competiiiIe de proiecte, precum i 

organizarea de sesiuni informative dedicate comunitãii academice, cu privire Ia condiiile de participare Ia 

programe precum Horizon Europe, MSCA, COST, PNCDI IV i alte programe de finantare; 

b3) transmiterea informaiilor, consilierea i monitorizarea implementärii instrumentelor interne de finantare 

a activitãiIor de cercetare (granturile UAIC pentru cercetàtori, granturile FCSU, precum i fondurile FSSC - 

regie proiecte i FSSC - articole WoS). 

(4) Flux intern - activitáti asociate obiectivelor OG (c) - suport pentru pro gramarea proiectelor de cercetare: 
ci) consilierea i asistarea In procesul de redactare a pàrii tehnice a apIicaiiIor de proiect, verificarea 

respectárii conditiilor de eligibilitate (buget, diagrama Gantt, impact, managementul riscurilor, diseminarea i 

valorificarea rezultatelor), precum i completarea anexelor, conform pachetelor de informatii; 

c2) asistarea aplicanilor (directori de prolect i membri) in utilizarea platformelor informatice pentru 

depunerea apIicaiiIor de proiect, precum i verificarea documentaiei, conform expertizel interne a SMACS; 

c3) organizarea i sprijinirea desfáuràrii, Ia nivelul UAIC, a evenimentelor de promovare a competiiilor de 

proiecte, a activitáilor de formare in management i scriere de proiecte, In redactarea de articole, precum i a 

altor activitái conexe, dupá caz. 

(5) Flux intern - activitái asociate obiectivelor OG (d) - suport pentru contractarea i implementarea 
proiectelor de cerce tare: 

dl) asistarea In completarea sau, dupà caz, completarea de cãtre personalul SMACS a contractelor de 

finanare, a acordurilor de colaborare 5i a actelor aditionale, precum i intocmirea notificãrilor i a acordurilor 

de realocare; 

d2) asistarea in completarea sau, dupá caz, completarea de cãtre personalul SMACS a documentelor interne 

necesare implementàrii proiectelor, pentru angajarea i justificarea cheltuielilor eligibile directe (personal, 

Iogisticã i deplasàri), precuni 5i a cheltuielilor indirecte; 

d3) asistarea In completarea documentelor i asigurarea suportului administrativ pentru Intocmirea 

rapoartelor tehnice anuale i finale, precum i pregátirea procesului de audit financiar; 
6 
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d4) monitorizarea implementãrii proiectelor i sprijinirea gestionärii aspectelor privind proprietatea 

intelectualá (IPR), precum i evidenta rezultatelor activitáilor de cercetare. 

(5) Flux extern - activitái asociate obiectivelor OG (d) - suport pentru contractarea i implementarea 

proiectelor de cerce tare: 

d5) comunicarea i colaborarea cu autoritáile contractante, partenerii de proiect i auditoril externi, In 

vederea contractárii, implementárii i raportàrii proiectelor de cercetare, inclusiv pentru: 

" clarificarea condiiilor contractuale i transmiterea documentelor necesare; 

" transmiterea documentelor justificative privind cheltuielile eligibile (personal, logisticã, deplasàri i 

cheltuieli indirecte), conform prevederilor contractuale; 

" sprijinirea proceselor de raportare tehnicã i financiará, precum i a auditului proiectelor. 

(6) Flux intern - activitati asociate OG (e) - recunoa,cterea i acreditarea structurilor i pubIicaiiIor de cercetare 

UAIC: 

el) informarea structurilor UAIC i acordarea suportulul administrativ pentru Intocmirea dosarelor de 

recunoaStere i/sau acreditare a unitáilor de cercetare (centre de excelenà, centre de cercetare, platforme, 

laboratoare etc.) i a publicatiilor tiinifice; 

e2) pãstrarea evidenei publicatiilor UAIC i acordarea suportului administrativ pentru participarea Ia evaluàri 

naionale desfãurate de organismele naionale de acreditare, precum i Ia competitii pentru finantare; 

e3) actualizarea evidenei unitãilor de cercetare (centre de cercetare, grupuri de lucru, laboratoare, institute 

virtuale, living labs) i sprijinirea participãrii acestora Ia evaluárile naionale (de exemplu, Roadmap) i Ia 

procesele de recunoatere instituionalà; 

e4) verificarea conformitáii documentaiilor interne cu cerinele instituionale i cu reglementãrile In vigoare, 

anterior transmiterii acestora cätre entitäile externe competente. 

(7) Flux extern - activitài asociate OG (e) - recunoaterea ,ci acreditarea structurilor i pubIicaiiIor de cercetare 

UAIC: 

e5) relaionarea cu organismele naionale de evaluare, acreditare i recunoatere, in vederea depunerii 

dosarelor aferente unitãilor de cercetare ale UAIC; 

e6) transmiterea documentatiilor solicitate, precum i a clarificãrilor i completãrilor necesare pe parcursul 

proceselor de evaluare, recunoatere i/sau acreditare; 

e7) urmàrirea rezultatelor evaluárilor i informarea structurilor UAIC. 

(8) Flux intern - activitài asociate OG (f) - evidenta i raportarea activitàiIor de cercetare-dezvoltare-inovare 

(CDI): 

fi) colectarea, centralizarea i administrarea datelor privind rezultatele activitáilor de cercetare-dezvoltare-

inovare (proiecte, publicaii, brevete, alte rezultate tiintifice) In cadrul registrului intern ,,Rezultatele activitáii 

de cercetare-dezvoltare"; 

f2) consilierea i acordarea de suport pentru redactarea cererilor de brevet de inventie (CBI) i gestionarea 

documentatiei aferente, pe durata evaluàrii CBI de càtre OSIM; 

f3) administrarea portofoliului intern de brevete al UAIC; 

f4) elaborarea rapoartelor anuale si a buletinelor informative privind performaneIe CDI ale UAIC, utilizate in 

evaluãrile instituionale i in analizele interne de progres. 
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(9) Flux extern - activitãi asociate OG (f) - evidenta i raportarea activitàiIor de cercetare-dezvoltare-inovare 

(CDI): 

f4) furnizarea datelor i a rapoartelor privind activitatea CDI cãtre autoritãti i organisme externe de evaluare 

i finanare (de exemplu, CNFIS - IC2, ARACIS - sectiunea cercetare, CNCS), conform cerintelor specifice; 

f5) colaborarea cu OSIM l Cu alte organisme externe competente In domeniul proteciei proprietáii 

intelectuale, In vederea sustinerii proceselor de depunere, evaluare [administrare a cererilor de brevet; 

f6) comunicarea Cu autoritái de specialitate pentru clarificri i actualizãri privind datele CDI raportate oficial. 

(10) Flux intern - activitãti asociate OG (g) - reprezentarea UAIC In retele i initiative nationale i internationale 

decercetare: 

gi) centralizarea i monitorizarea informaiiIor privind participarea pesonaIuIui academic In retele i initiative 

de cooperare tiintificã naionale i internaionaIe (deexemplu, aciuni COST, ESA, ANELIS+, clustere, hub-un, 

platforme colaborative), precum i acordarea suportului necesar" entru redactarea cererilor i a documentelor 

aferente participàrii Ia aceste activitati. 

(11) Flux extern - activiti asociate OG (g) - Reprezentarea UAIC In retele i initiative nationale i 

internationale de cercetare: 

g2) participarea, In calitate de membri, in grupuri de tip Research Support Office (RSO), Ia activitàtile 

organizate In cadrul reelelor i organizaiilor naionale i internaionale de cercetare (aliana universitarà 

EC2U, Coimbra Group, Utrecht Network, ANELIS+, HRS4R); 

g3) comunicarea cu autoritãi contractante i organisme de finantare a cercetãrii (de exemplu, CNFIS, 

UEFISCDI, ANC, ANS) cu privire Ia accesarea finanàrilor i Ia implementarea proiectelor. 

Art. 9. (1) Pentru indeplinirea atribuiilor sale, Serviciul Managementul Activitátilor de Cercetare $tiinificã 

(SMACS) colaboreaz cu urmátoarele structuri organizatorice ale UAIC, respectiv: facuItti, departamente, 

direcii generale, direcii, servicii, compartimente etc. 

(2) SMACS asigurá secretariatul i suportul administrativ pentru Consiliul Cercetàrii UAIC. 

(3) SMACS colaboreazá indeaproape cu cadrele didactice i de cercetare, precum i cu personalul didactic 

auxiliar i tehnic din cadrul structurilor acadernice ale UAIC, precum i Cu personalul din direciile 

administrative, In principal Cu: Directia Financiar-Contabilá (DFC), Direcia Resurse Umane (DRU), Directia 

Comunicaii Digitale i Informatizare (DCDI), Directia Tehnic (DT), precum i cu serviciile administrative: 

Serviciul Relaii lnternaionale (SRI), Serviciul Marketing Educational, Evenimente i Imagine Academicä, 

Serviciul Parteneriate cu Mediul Socio-Economic, Serviciul iuridic (Si) i altele, dupã caz. Aceastá colaborare 

are ca scop asigurarea calitáii i respectarea cerintelor administrative i tehnice specifice proiectelor de 

cercetare-dezvoltare-inovare, precum i sprijinirea eficient a tuturor activitilor de suport necesare 

desfãurrii activitáilor de cercetare 

Art. 10. In derularea activitátilor specifice, Serviciul Managementul Activitátilor de Cercetare $tiinificã 

(SMACS) intocmete i gestioneazà proceduri operaionale i/sau de sistem, cum ar fi: 

a) Procedura operaionalá ,,Ghidul implementàrii proiectelor CDI - SMACS"; 

b) Procedura operaionalá privind Inregistrarea rezultatelor activitãtilor de cercetare-dezvoltare ale UAIC; 

c) Procedura operaionalà privind intocmirea i monitorizarea cererilor de brevet de invenie i a brevetelor Ia 

nivelul UAIC; 

d) alte proceduri, dupã necesitile i solicitàrile existente. 



' UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU lOAN CUZA' DIN IAI PER LIBERTATEM AD VERETATEM 

* H * Serviciul Managementul Activitätilor de Cereetare tiintifieà www.uaic.ro 

CAPITOLUL IV. Dispoziii finale 

Art. 11. (1) Prezeritul regulament a fost aprobat In edina Senatului universitar din ......... i se 

aplicã Incepând Cu data aprobrii. 

(2) Dupá aprobare, Regu)amentul se posteazã pe pagina web oficialã a UAIC Ia seCtiunea dedicatá Serviciului 

Managementul Activitätilor de Cercetare tiinifiCã (SMACS). 

ECTOR, 

Liv/ -George MAHA 




