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Serviciul Managementul Activitatilor de Cer

CAPITOLUL I. Dispozitii introductive

Art. 1. Prezentul regulament reglementeaza cadrul de organizare si functionare al Serviciului Managementul
Activitdtilor de Cercetare Stiintifica.

Art. 2. Prezentul regulament este elaborat in baza urmatoarelor documente de referinta:

a) legislatie primard: Legea invdtdmantului Superior nr. 199/2023 si legislatia secundard: Ordonanta
Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologicd, cu modificarile si completarile
ulterioare; Hotararea Guvernului nr. 1188/2022 pentru aprobarea Planului National de Cercetare-Dezvoltare si
Inovare pentru perioada 2022—-2027 (PNCDI IV); Legea nr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare,
dezvoltare si inovare; politicile Spatiului European de Cercetare (European Research Area — ERA);
reglementarile oficiale ale programelor Horizon Europe, COST, precum si ale altor programe de finantare
europene, internationale si nationale; alte acte normative specifice domeniului cercetarii-dezvoltdrii-inovarii.
b) reglementari interne: Carta Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi; Regulamentul privind organizarea si
functionarea Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi; Planul Strategic Multianual de dezvoltare
institutionald al Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi pentru perioada 2024-2029; Planul operational de
dezvoltare institutionald; Regulamentul privind organizarea si desfasurarea activitatilor de cercetare stiintifica
din UAIC; Hotararile Senatului, ale Consiliului de Administratie si ale Biroului Executiv al Consiliului de
Administratie relevante pentru activitatea de cercetare-dezvoltare-inovare; proceduri, metodologii si
regulamente operationale elaborate de directii si servicii universitare cu impact asupra activitdtilor de
cercetare.

Art. 3. Serviciul Managementul Activitdtilor de Cercetare Stiintifica functioneaza in cadrul Universitatii
,Alexandru loan Cuza" din lasi ca structurd administrativa, fara personalitate juridica, cu rol de executie in
implementarea strategiilor si politicilor Universitatii cu privire la activitatile academice si/sau de cercetare
si/sau administrative.

Art. 4. Serviciul Managementul Activitdtilor de Cercetare Stiintifica se abreviaza SMACS.

Art. 5. Obiectivele generale ale Serviciului Managementul Activitatilor de Cercetare Stiintifica sunt:

OG (a) asigurarea cadrului administrativ si informational pentru implementarea strategiei Universitatii in
domeniul cercetarii stiintifice;

OG (b) identificarea si diseminarea oportunitatilor de finantare de interes pentru activitatile de cercetare
stiintifica la nivel national si international;

OG (c) furnizarea de asistenta, consiliere si sprijin logistic Tn perioada de programare a proiectelor de cercetare
stiintifica;

OG (d) asigurarea suportului administrativ pentru contractarea si implementarea proiectelor de cercetare;

OG (e) asigurarea asistentei pentru recunoasterea si/sau acreditarea unitatilor de cercetare (centre de
excelentd, centre de cercetare, platforme/laboratoare, altele) si a revistelor UAIC;

OG (f) pastrarea evidentei activitatilor de cercetare stiintifica;

OG (g) asigurarea reprezentativitatii UAIC la nivelul organizatiilor implicate in cercetare la nivel national si
international.

CAPITOLUL Il. Dispozitii generale

Art. 6. (1) Serviciul Managementul Activitatilor de Cercetare Stiintifica (SMACS) se subordoneaza din punct de
vedere ierarhic fata de Rectorul Universitatii ,, Alexandru loan Cuza” din lasi (UAIC) si se afld, prin delegare, sub
coordonarea Prorectorului pentru cercetare stiintificd, dezvoltare, inovare si transfer de cunostinte (CSDITC).



UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU IOAN CUZA” DIN IASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM

Serviciul Managementul Activititilor de Cercetare Stiintifica www.uaic.ro

(2) SMACS este condus de un sef serviciu care este subordonat Rectorului UAIC si se afld sub coordonarea
Prorectorului CSDITC.

(3) La nivel organizatoric, SMACS, conform organigramei UAIC si Regulamentului privind organizarea si
functionarea Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi, nu cuprinde alte structuri subordonate.

(4) Personalul din cadrul SMACS este angajat pe bazad de concurs, in conditiile legii, cu contract individual de
munca.

(5) Personalul din cadrul SMACS are intocmita fisa postului din care rezultd atributiile, responsabilitatile,
relatiile de colaborare/subordonare etc. Fisa postului reprezinta anexd la contractul individual de munca.

(6) Atributiile personalului cu functie de conducere din cadrul SMACS se stabilesc prin fisa postului, in
conformitate cu legislatia in vigoare, reglementarile interne si prezentul regulament.

(7) Fisa postului pentru postul de sef serviciu este intocmitd de Prorectorul pentru cercetare stiintifica,
dezvoltare, inovare si transfer de cunostinte (CSDITC).

(8) Fisele postului vor fi actualizate ori de cate ori intervin modificdri in structura atributiilor ce trebuie
indeplinite (de ex., modificari legislative, aparitia de noi activitati, reorganizare etc.) sau se modificad structura
personalului (angajari, incetarea contractului de munca etc.).

Art. 7. Seful Serviciului coordoneaza, verificd, monitorizeaza si evalueazd activitatea personalului din subordine
n scopul indeplinirii atributiilor ce le revin, in limitele stabilite in prezentul regulament si in fisa postului.

CAPITOLUL Ill. Dispozitii speciale

Art. 8. Serviciul Managementul Activitatilor de Cercetare Stiintifica (SMACS) desfasoard urmatoarele activitati

aliniate cu obiectivele institutiei pentru cercetarea stiintifica, respectiv OG (a) — OG (g), care includ:

(1) Flux intern — activitati asociate obiectivului OG (a) - suport administrativ si informational pentru cercetare:

al) colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor privind activitatea de cercetare stiintificd desfasurata in

cadrul UAIC, Tn vederea raportdrii institutionale, elaborarii buletinelor informative, a materialelor de

promovare si a premierii anuale a rezultatelor CDI;

a2) pregatirea documentelor specifice care necesitd avizul/aprobarea Rectorului UAIC si/sau al/a Biroului

Executiv al Consiliului de Administratie si urmadrirea indeplinirii deciziilor luate;

a3) elaborarea si actualizarea periodica a procedurilor interne ale SMACS, in concordanta cu legislatia in

vigoare si cu reglementarile institutionale; contributia, dupa caz, la solicitarea Prorectorului CSDITC, la

elaborarea/actualizarea regulamentelor privind managementul activitatilor de CDIin cadrul UAIC;

a4) administrarea si actualizarea sectiunii ,Cercetare” a portalului web UAIC, in vederea asigurarii accesului

centralizat al comunitatii academice la informatii privind: oportunitati de finantare; proceduri si etape de

implementare a proiectelor; evenimente stiintifice; sesiuni de instruire; legislatie relevanta; infrastructuri CDI;

resurse utile pentru cercetare;

a5) actualizarea informatiilor si a datelor generale ale UAIC cu caracter juridic si financiar in platforme de profil

(ANS, BRAINMAP, EERTIS, RPC, ESA, Platforma de finantare a Comisiei Europene, UEFISCDI — UdiManager,

UEFISCDI - EVOC etc.);

ab) completarea si actualizarea informatiilor generale privind contractele si rezultatele CDI in platforma

internd a UAIC, precum si generarea rapoartelor aferente;

a7) realizarea si monitorizarea activitatilor din Planul de actiune pentru implementarea Cartei Europene a

Cercetatorilor si a Strategiei pentru Resurse Umane pentru Cercetatori (HRS4R);

a8) asigurarea informarii si consilierii in domeniul Stiintei Deschise (Open Science) pentru aplicarea politicilor

institutionale privind accesul deschis la publicatii si date de cercetare, precum si promovarea utilizarii
5
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infrastructurii CDI; organizarea de seminarii, ateliere si sesiuni de instruire privind principiile Open Science:
acces deschis, evaluare deschisa si reproductibilitate;

a9) acordarea de asistentd pentru utilizarea bazelor de date care functioneazd in regim Open Access;
consilierea cercetatorilor in alegerea solutiilor adecvate pentru includerea propriilor date si rezultate in bazele
de date Open Access, incarcarea acestora si asigurarea transparentei si reproductibilitatii; consiliere privind
colaborarile in regim Open Access si includerea cetatenilor (Citizen Science) in cadrul cercetarilor colaborative.
(2) Flux extern — activitati asociate obiectivului OG (a) - suport administrativ si informational pentru cercetare:
al0) colectarea, centralizarea si prelucrarea datelor privind activitatea de cercetare stiintificd desfasurata in
cadrul UAIC, in vederea sustinerii proceselor de evaluare si raportare externa catre organismele de profil
(CNFIS —1C2, ARACIS - sectiunea Cercetare, CNCS, clasamentele internationale relevante);

all) urmarirea implementarii principiilor si practicilor specifice domeniului Stiintei Deschise privind accesul la
infrastructurile CDI ale UAIC;

al2) urmdrirea si participarea la implementarea activitatilor din Planul de actiune al Strategiei de
implementare a Cartei Europene a Cercetatorilor.

(3) Flux intern — activitati asociate obiectivului OG (b) - oportunitéti de finantare:

b1) monitorizarea apelurilor de finantare si diseminarea acestora in cadrul comunitatii academice, prin
notificari transmise pe e-mailul institutional, postari pe pagina web UAIC — sectiunea , Cercetare”, precum si
prin buletine informative periodice;

b2) participarea personalului SMACS la sesiuni de informare privind competitiile de proiecte, precum si
organizarea de sesiuni informative dedicate comunitatii academice, cu privire la conditiile de participare la
programe precum Horizon Europe, MSCA, COST, PNCDI IV si alte programe de finantare;

b3) transmiterea informatiilor, consilierea si monitorizarea implementarii instrumentelor interne de finantare
a activitatilor de cercetare (granturile UAIC pentru cercetatori, granturile FCSU, precum si fondurile FSSC —
regie proiecte si FSSC — articole WoS).

(4) Flux intern — activitati asociate obiectivelor OG (c) — suport pentru programarea proiectelor de cercetare:
cl) consilierea si asistarea in procesul de redactare a partii tehnice a aplicatiilor de proiect, verificarea
respectdrii conditiilor de eligibilitate (buget, diagrama Gantt, impact, managementul riscurilor, diseminarea si
valorificarea rezultatelor), precum si completarea anexelor, conform pachetelor de informatii;

c2) asistarea aplicantilor (directori de proiect si membri) in utilizarea platformelor informatice pentru
depunerea aplicatiilor de proiect, precum si verificarea documentatiei, conform expertizei interne a SMACS;
c3) organizarea si sprijinirea desfasurarii, la nivelul UAIC, a evenimentelor de promovare a competitiilor de
proiecte, a activitatilor de formare in management si scriere de proiecte, in redactarea de articole, precum si a
altor activitati conexe, dupa caz.

(5) Flux intern — activitdti asociate obiectivelor OG (d) — suport pentru contractarea si implementarea
proiectelor de cercetare:

d1) asistarea in completarea sau, dupa caz, completarea de citre personalul SMACS a contractelor de
finantare, a acordurilor de colaborare si a actelor aditionale, precum si intocmirea notificarilor si a acordurilor
de realocare;

d2) asistarea in completarea sau, dupa caz, completarea de catre personalul SMACS a documentelor interne
necesare implementarii proiectelor, pentru angajarea si justificarea cheltuielilor eligibile directe (personal,
logistica si deplasdri), precum si a cheltuielilor indirecte;

d3) asistarea n completarea documentelor si asigurarea suportului administrativ pentru intocmirea

rapoartelor tehnice anuale si finale, precum si pregatirea procesului de audit financiar;
6
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d4) monitorizarea implementarii proiectelor si sprijinirea gestiondrii aspectelor privind proprietatea
intelectuala (IPR), precum si evidenta rezultatelor activitatilor de cercetare.
(5) Flux extern — activitati asociate obiectivelor OG (d) — suport pentru contractarea si implementarea
proiectelor de cercetare:
d5) comunicarea si colaborarea cu autoritdtile contractante, partenerii de proiect si auditorii externi, in
vederea contractarii, implementarii si raportarii proiectelor de cercetare, inclusiv pentru:

o clarificarea conditiilor contractuale si transmiterea documentelor necesare;

e transmiterea documentelor justificative privind cheltuielile eligibile (personal, logistica, deplasari si

cheltuieli indirecte), conform prevederilor contractuale;

e sprijinirea proceselor de raportare tehnica si financiard, precum si a auditului proiectelor.
(6) Flux intern — activitati asociate OG (e) - recunoasterea si acreditarea structurilor si publicatiilor de cercetare
UAIC:
el) informarea structurilor UAIC si acordarea suportului administrativ pentru intocmirea dosarelor de
recunoastere si/sau acreditare a unitatilor de cercetare (centre de excelenta, centre de cercetare, platforme,
laboratoare etc.) si a publicatiilor stiintifice;
e2) pastrarea evidentei publicatiilor UAIC si acordarea suportului administrativ pentru participarea la evaludri
nationale desfdsurate de organismele nationale de acreditare, precum si la competitii pentru finantare;
e3) actualizarea evidentei unitatilor de cercetare (centre de cercetare, grupuri de lucru, laboratoare, institute
virtuale, living labs) si sprijinirea participarii acestora la evaluarile nationale (de exemplu, Roadmap) si la
procesele de recunoastere institutional3;
e4) verificarea conformitatii documentatiilor interne cu cerintele institutionale si cu reglementdrile n vigoare,
anterior transmiterii acestora cdtre entitatile externe competente.
(7) Flux extern — activitati asociate OG (e) - recunoasterea si acreditarea structurilor si publicatiilor de cercetare
UAIC:
e5) relationarea cu organismele nationale de evaluare, acreditare si recunoastere, in vederea depunerii
dosarelor aferente unitatilor de cercetare ale UAIC;
e6) transmiterea documentatiilor solicitate, precum si a clarificarilor si completarilor necesare pe parcursul
proceselor de evaluare, recunoastere si/sau acreditare;
e7) urmarirea rezultatelor evaluarilor si informarea structurilor UAIC.
(8) Flux intern — activitati asociate OG (f) - evidenta si raportarea activitdtilor de cercetare-dezvoltare-inovare
(CDI):
f1) colectarea, centralizarea si administrarea datelor privind rezultatele activitdtilor de cercetare-dezvoltare-
inovare (proiecte, publicatii, brevete, alte rezultate stiintifice) in cadrul registrului intern ,Rezultatele activitatii
de cercetare-dezvoltare”;
f2) consilierea si acordarea de suport pentru redactarea cererilor de brevet de inventie (CBI) si gestionarea
documentatiei aferente, pe durata evaluarii CBI de catre OSIM,;
f3) administrarea portofoliului intern de brevete al UAIC;
f4) elaborarea rapoartelor anuale si a buletinelor informative privind performantele CDI ale UAIC, utilizate n

evaluarile institutionale si in analizele interne de progres.
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(9) Flux extern — activitati asociate OG (f) - evidenta si raportarea activitdtilor de cercetare-dezvoltare-inovare
(CDI):

f4) furnizarea datelor si a rapoartelor privind activitatea CDI catre autoritati si organisme externe de evaluare
si finantare (de exemplu, CNFIS — IC2, ARACIS — sectiunea cercetare, CNCS), conform cerintelor specifice;

f5) colaborarea cu OSIM si cu alte organisme externe competente in domeniul protectiei proprietatii
intelectuale, in vederea sustinerii proceselor de depunere, evaluare si administrare a cererilor de brevet;

f6) comunicarea cu autoritati de specialitate pentru clarificari si actualizéri privind datele CDI raportate oficial.
(10) Flux intern — activitati asociate OG (g) - reprezentarea UAIC in retele si initiative nationale si internationale
de cercetare:

gl) centralizarea si monitorizarea informatiilor privind participarea personalului academic in retele si initiative
de cooperare stiintifica nationale si internationale (de exemplu, actiuni COST, ESA, ANELIS+, clustere, hub-uri,
platforme colaborative), precum si acordarea suportului necesar pentru redactarea cererilor si a documentelor
aferente participarii la aceste activitati.

(11) Flux extern — activitdti asociate OG (g) - Reprezentarea UAIC in retele si initiative nationale si
internationale de cercetare:

g2) participarea, in calitate de membri, in grupuri de tip Research Support Office (RSO), la activitatile
organizate in cadrul retelelor si organizatiilor nationale si internationale de cercetare (alianta universitara
EC2U, Coimbra Group, Utrecht Network, ANELIS+, HRS4R);

g3) comunicarea cu autoritati contractante si organisme de finantare a cercetdrii (de exemplu, CNFIS,
UEFISCDI, ANC, ANS) cu privire la accesarea finantdrilor si la implementarea proiectelor.

Art. 9. (1) Pentru indeplinirea atributiilor sale, Serviciul Managementul Activitatilor de Cercetare Stiintifica
(SMACS) colaboreaza cu urmatoarele structuri organizatorice ale UAIC, respectiv: facultati, departamente,
directii generale, directii, servicii, compartimente etc.

(2) SMACS asigura secretariatul si suportul administrativ pentru Consiliul Cercetarii UAIC.

(3) SMACS colaboreaza indeaproape cu cadrele didactice si de cercetare, precum si cu personalul didactic
auxiliar si tehnic din cadrul structurilor academice ale UAIC, precum si cu personalul din directiile
administrative, Tn principal cu: Directia Financiar-Contabila (DFC), Directia Resurse Umane (DRU), Directia
Comunicatii Digitale si Informatizare (DCDI), Directia Tehnica (DT), precum si cu serviciile administrative:
Serviciul Relatii Internationale (SRI), Serviciul Marketing Educational, Evenimente si Imagine Academics,
Serviciul Parteneriate cu Mediul Socio-Economic, Serviciul Juridic (SJ) si altele, dupa caz. Aceastd colaborare
are ca scop asigurarea calitatii si respectarea cerintelor administrative si tehnice specifice proiectelor de
cercetare-dezvoltare-inovare, precum si sprijinirea eficienta a tuturor activitatilor de suport necesare
desfasurarii activitatilor de cercetare

Art. 10. Tn derularea activitatilor specifice, Serviciul Managementul Activititilor de Cercetare Stiintifics
(SMACS) intocmeste si gestioneaza proceduri operationale si/sau de sistem, cum ar fi:

a) Procedura operationala ,,Ghidul implementarii proiectelor CDI - SMACS”;

b) Procedura operationald privind inregistrarea rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare ale UAIC;

c) Procedura operationald privind intocmirea si monitorizarea cererilor de brevet de inventie si a brevetelor la
nivelul UAIC;

d) alte proceduri, dupa necesitatile si solicitarile existente.



UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU I0AN CUZA” DIN IASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM

Serviciul Managementul Activititilor de Cercetare Stiintificd www.uaic.ro

CAPITOLUL IV. Dispozitii finale .

Art. 11. (1) Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar din léQf&)o%;m se
aplica incepand cu data aprobarii.

(2) Dupa aprobare, Regulamentul se posteaza pe pagina web oficiald a UAIC la sectiunea dedicata Serviciului
Managementul Activitatilor de Cercetare Stiintificd (SMACS).






