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CAPITOLUL I. Dispozitii introductive

Art. 1. Prezentul regulament reglementeaz& cadrul de organizare si functionare a Directiei Camine si alte spatii
de cazare.

Art. 2. Prezentul regulament este elaborat in baza urmatoarelor documente de referinta:

a) legislatie primard: Legea invatdmantului superior nr. 199/2023; Ordinul nr. 7844/2024 privind aprobarea
Metodologiei de acordare a subventiilor pentru cdmine-cantine destinate studentilor, precum si a subventiei
pentru cazare acordate studentilor care aleg altd forma de cazare decat caminele institutiilor de fnvatamant
superior de stat; Ordinul nr. 4394/2024 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor studentului; Ordinul
nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii; Hotardrea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;
Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice; Ordinul nr. 119/2014 pentru
aprobarea Normelor de igiend si sdndtate publicd privind mediul de viata al populatiei; Ordinul nr. 1456/2020
pentru aprobarea Normelor de igiena din unititile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea
copiilor si tinerilor; Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in muncd, cu modificarile si completarile ulterioare; Legea nr.
272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare; Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicata,
cu modificarile si completdrile ulterioare; Ordinul nr. 6463/2023 privind aprobarea Criteriilor generale de
acordare a burselor si a altor forme de sprijin financiar de la bugetul de stat pentru studenfii si cursantii din
invatamantul superior de stat, invatdmant cu frecventa;

b) reglementari interne: Carta Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi; Regulamentul privind organizarea i
functionarea Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi; Regulamentul intern privind drepturile si obligatiile
personalului Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi; Regulamentul privind cazarea studentilor in camine.
Art. 3. Directia Camine si alte spatii de cazare functioneaza in cadrul Universitatii ,Alexandru loan Cuza" din lasi
ca structurd administrativd fard personalitate juridici, cu rol de executie in implementarea strategiilor si
politicilor Universitatii cu privire la activitatile administrative.

Art. 4. Directia Camine si alte spatii de cazare se abreviaza DCSC.

Art. 5. Obiectivele generale ale Directiei Camine si alte spatii de cazare sunt:

a) asigurarea gestionarii eficiente a activitatii de cazare in ciminele studentesti si alte spatii de cazare aflate in
administrarea UAIC;

b) optimizarea aproviziondrii cu materiale, dotdri si servicii necesare functiondrii céminelor studentesti;

c) asigurarea si mentinerea unei stiri corespunzitoare a spatiilor de cazare, in vederea oferirii unor conditii de
confort adecvate;

d) asigurarea administrarii si gestionirii eficiente a bunurilor imobile si mobile aferente tuturor spatiilor de
cazare aflate in patrimoniul UAIC.

CAPITOLUL Il. Dispozitii generale

Art. 6. (1) Directia Cimine si alte spatii de cazare (DCSC) se subordoneaza din punct de vedere ierarhic Directiei
General-Administrative.

(2) Directia Camine si alte spatii de cazare este condusa de un director care este subordonat Rectorului UAIC si
se afla sub coordonarea DGA.

(3) La nivel organizatoric, DCSC, conform organigramei UAIC, cuprinde urmatoarele structuri:
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a) Serviciul cdmine studentesti: Complexul ,Titu Maiorescu”, Complexul ,Codrescu”, Complexul , Targusor
Copou”;

b) Serviciul cazdri in locatii cu regim special: ,Gaudeamus”, , Akademos”, ,Buna Vestire”, Caminul G4, alte
imobile ale UAIC.

Art. 7. (1) Personalul din cadrul DCSC este angajat pe baza de concurs, in conditiile legii, cu contract individual
de munca.

(2) Personalul din cadrul DCSC are intocmiti fisa postului, din care rezult3 atributiile, responsabilitatile, relatiile
de colaborare/subordonare etc. Fisa postului reprezinti anex3 la contractul individual de muncs.

(3) Atributiile personalului cu functii de conducere din cadrul DCSC se stabilesc prin fisa postului, in conformitate
cu legislatia in vigoare, reglementdrile interne si prezentul regulament.

(4) Fisa postului pentru postul de director al DCSC este intocmitd de Directorul General-Administrativ. Fisa
postului pentru postul de sef serviciu este intocmita de citre directorul DCSC,

(5) Fisele postului vor fi actualizate ori de cite ori intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie
indeplinite sau se modifica structura personalului.

Art. 8. Directorul DCSC coordoneaza, verificd, monitorizeaza si evalueazi activitatea personalului din subordine
in scopul indeplinirii atributiilor care fi revin, in limitele stabilite in prezentul regulament si in fisa postului.

CAPITOLUL Ill. Dispozitii speciale
Art. 9. Directia Camine si alte spatii de cazare are urmatoarele atributii:
a) organizarea, coordonarea si monitorizarea activitatii de cazare in ciminele studentesti si in alte spatii de
cazare aflate in administrarea UAIC, pentru studenti si alte categorii de beneficiari, la inceputul fiecirui an
universitar, pe durata acestuia si in regim ocazional/hotelier, inclusiv in perioada vacantei de vars, n conditiile
stabilite prin regulamentele si deciziile conducerii Universitatii;
b) propunerea, lainceputul fiecarui an universitar, a calendarului privind cazarea studentilor, a centralizatorului
locurilor de cazare in camine, a oglinzilor cdminelor studentesti si fundamentarea tarifelor de cazare;
c) gestionarea procesului de repartizare a locurilor de cazare la inceputul anului universitar, inclusiv
centralizarea locurilor disponibile, afisarea locurilor libere si cazarea efectivi in cimine;
d) gestionarea cererilor de cazare pe parcursul anului universitar si a relafiei cu facultatile pentru emiterea
dispozitiilor de cazare;
e) asigurarea aplicdrii unitare a Regulamentului privind cazarea studentilor in camine, a contractelor de cazare
si a tarifelor aprobate de conducerea Universittii;
f) coordonarea si monitorizarea proceselor de cazare si decazare, precum si evidenta persoanelor cazate si a
taxelor de cazare;
g) monitorizarea evidentei debitelor, incasarea taxelor de cazare si procesarea restituirilor, in colaborare cu
Directia Financiar-Contabil;
h) monitorizarea aplicarii reglementérilor privind reducerea taxei de cazare;
i) raportarea pe Platforma nationald de colectare a datelor statistice pentru invatamantul superior (ANS) a
datelor privind politicile de cazare;
i) coordonarea solutiondrii sesizérilor si reclamatiilor formulate de persoanele cazate;
k) urmarirea activitatii de curatenie si respectarea normelor igienico-sanitare in spatiile de cazare;
I} coordonarea activitatii spaldtoriilor si urmarirea bunei functionari a acestora;
m) gestionarea patrimoniului imobiliar si a bunurilor mobile aferente spatiilor de cazare;
n) monitorizarea functionarii spatiilor de cazare, inclusiv a stérii infrastructurii, a instalatiilor si a dotarilor, si
colaborarea cu Directia Tehnica pentru lucriri de intretinere si reparatii;
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o) monitorizarea aprovizionarii cdAminelor si avizarea referatelor de necesitate si oportunitate pentru materiale
consumabile, dotari, servicii necesare functionarii spatiilor aflate in administrare;

p) avizarea referatului centralizator de necesitate si oportunitate, fundamentarea propunerilor bugetare si
monitorizarea executiei bugetare;

g) monitorizarea instruirii periodice a personalului in domeniul SSM si SU, respectarea normelor de securitate
si sanatate in munca in spatiile de cazare si colaborarea cu structurile specializate ale Universitatii pentru
prevenirea riscurilor si gestionarea situatiilor de urgents;

r) coordonarea activititii de management al personalului din subordine, intocmirea si actualizarea fiselor de
post, participarea la evaluarea periodic3, propunerea de programe de formare si perfectionare profesionala,
monitorizarea respectarii disciplinei muncii si a regulamentelor interne;

s) coordonarea relatiilor functionale cu structurile interne ale Universitatii implicate in activitatile Directiei;

t) urmdarirea adaptarii modului de organizare a activitatilor la volumul si complexitatea acestora;

u) urmérirea evolutiei cadrului normativ si a tendintelor moderne in domeniul cazarii si propunerea de masuri
pentru imbuntatirea si diversificarea serviciilor si facilitatilor oferite beneficiarilor;

v) alte activitati necesare pentru indeplinirea obiectivelor Directiei Camine si alte spatii de cazare.

Art. 10. (1) Serviciul cdmine studentesti are urmatoarele atributii:

a) asigurarea cazarii studentilor si a altor categorii de beneficiari in cdminele studentesti, la inceputul fiecdrui
an universitar si pe durata acestuia, in baza Regulamentului privind cazarea studentilor in cdmine si a
contractelor de cazare;

b) asigurarea cazirii in regim ocazional pe parcursul anului universitar si in perioada vacantei de vara, in
conditiile stahilite de conducerea Universitatii;

c) aplicarea tarifelor de cazare aprobate de conducerea Universitatii;

d) gestionarea cererilor de cazare pe parcursul anului universitar si asigurarea relatiei cu facultdtile pentru
emiterea dispozitiilor de cazare;

e) organizarea si coordonarea cazarii in perioada vacantei de vara si monitorizarea activitatii de cazare n regim
ocazional/hotelier;

f) asigurarea aplicirii unitare a Regulamentului privind cazarea studentilor in camine, a contractelor de cazare
si a tarifelor aprobate de conducerea Universitatii;

g) coordonarea si monitorizarea proceselor de cazare si decazare, precum si a evidentei persoanelor cazate si a
taxelor de cazare;

h) monitorizarea evidentei debitelor, a incasarii taxelor de cazare si a procesdrii restituirilor, in colaborare cu
Directia Financiar-Contabhil3;

i) monitorizarea aplicarii reglementarilor privind reducerea taxei de cazare;

i) raportarea pe Platforma nationald de colectare a datelor statistice pentru invatdmantul superior (ANS) a
datelor privind politicile de cazare;

k) coordonarea solutiondrii sesizarilor si reclamatiilor formulate de persoanele cazate;

[) urmarirea activitatii de curdtenie si a respectarii normelor igienico-sanitare in spatiile de cazare;

m) coordonarea activitatii spdlatoriilor si urmarirea bunei functionari a acestora;

n) gestionarea patrimoniului imobiliar si a bunurilor mobile aferente spatiilor de cazare;

0) monitorizarea functionarii spatiilor de cazare, inclusiv a starii infrastructurii, a instalatiilor si a dotarilor si
colaborarea cu Directia Tehnicd pentru lucrari de intretinere si reparatii;

p) monitorizarea aprovizionarii caminelor si avizarea referatelor de necesitate si oportunitate pentru materiale
consumabile, dotari si servicii necesare functionarii spatiilor aflate in administrare;

q) avizarea documentelor de fundamentare a achizitiilor;
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r) monitorizarea instruirii periodice a personalului in domeniul SSM si SU, a respectérii normelor de securitate
si sandtate fn muncd in spatiile de cazare si colaborarea cu structurile specializate ale Universitatii pentru
prevenirea riscurilor si gestionarea situatiilor de urgent3;

s) coordonarea activitatii de management al personalului din subordine, asigurarea intocmirii si actualizarii
fiselor de post, participarea la evaluarea periodica, propunerea programelor de formare si perfectionare
profesionald, precum si monitorizarea respectérii disciplinei muncii si a regulamentelor interne;

t) coordonarea relatiilor functionale cu structurile interne ale Universitatii implicate in activitatile directiei;

u) urmdrirea adaptdrii modului de organizare a activitatilor la volumul si complexitatea acestora;

v) urmdrirea evolutiei cadrului normativ si a tendintelor moderne in domeniul cazirii si propunerea de masuri
pentru imbunatatirea si diversificarea serviciilor si facilititilor oferite beneficiarilor;

w) desfasurarea altor activitati necesare pentruindeplinirea obiectivelor Directiei CAmine si alte spatii de cazare.
(2) Serviciul cazariin locatii cu regim special are urméatoarele atributii:

a) asigurarea cazarii studentilor si a altor categorii de beneficiari in cdminele studentesti, la inceputul fiecarui
an universitar si pe durata acestuia, in baza Regulamentului privind cazarea studentilor in cdmine si a
contractelor de cazare;

b) asigurarea cazdrii in regim hotelier si ocazional pe parcursul anului universitar si in perioada vacaniei de var3,
in spatiile aflate in administrare, in conditiile stabilite de conducerea Universititii;

¢} asigurarea cazdrii salariatilor UAIC si a persoanelor asimilate in ciminul G4, in baza contractului de cazare;
d) aplicarea tarifelor de cazare aprobate de conducerea Universitatii;

e) realizarea proceselor de cazare si decazare si {inerea evidentei persoanelor cazate si a taxelor de cazare;

f) realizarea evidentei si actualizarea debitelor, urmarirea incasarii taxelor de cazare, procesarea restituirilor si
intocmirea facturilor pentru caziri ocazionale/hoteliere, in colaborare cu Directia Financiar-Contabila;

g) aplicarea reglementarilor privind reducerea taxei de cazare si aprobarea dosarelor studentilor beneficiari;

h) furnizarea si actualizarea datelor necesare raportirii pe Platforma nationald de colectare a datelor statistice
pentru invatamantul superior (ANS) privind politicile de cazare;

i) monitorizarea respectarii obligatiilor contractuale si a regulamentelor interne de citre persoanele cazate;

j) solutionarea sesizérilor si reclamatiilor formulate de persoanele cazate, in limitele competentelor;

k) administrarea spatiilor de cazare, inclusiv a camerelor, spatiilor comune si dotérilor aferente;

) coordonarea activitatii de curdtenie interioard si exterioara in spatiile din subordine, a respectirii normelor
igienico-sanitare si a implementérii planurilor de curatenie, dezinfectie, dezinsectie si deratizare;

m) administrarea spalatoriilor din subordine si asigurarea bunei functionari, igienizérii si organizirii acestora;

n) gestionarea patrimoniului imobiliar si a bunurilor mobile aferente spatiilor aflate in administrare, organizarea
inventarierii, monitorizarea consumurilor de materiale, asigurarea evidentei mijloacelor fixe, obiectelor de
inventar si materialelor consumabile si intocmirea propunerilor de casare a bunurilor uzate sau nefunctionale;
0) asigurarea si monitorizarea functiondrii spatiilor de cazare, inclusiv a stérii infrastructurii, instalatiilor si
dotarilor, intocmirea propunerilor de lucréri de intretinere si reparatii curente si colaborarea cu Directia Tehnici
pentru interventii tehnice si remedierea defectiunilor;

p) intocmirea referatelor de necesitate si oportunitate pentru materialele consumabile, dotérile si serviciile
necesare functionarii spatiilor de cazare si spalatoriilor si participarea la fundamentarea propunerilor bugetare
ale directiei;

g) asigurarea instruirii periodice a personalului in domeniul SSM si SU, monitorizarea respectdrii normelor de
securitate si sandtate in munca in spatiile aflate in administrare si colaborarea cu structurile specializate ale
Universitatii pentru prevenirea riscurilor si gestionarea situatiilor de urgent3;
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r) coordonarea activitdtii de management al personalului din subordine, asigurarea intocmirii si actualizarii
fiselor de post, participarea la evaluarea periodica, propunerea programelor de formare si perfectionare
profesionald si monitorizarea respectarii disciplinei muncii si a regulamentelor interne;

s) coordonarea relatiilor functionale cu structurile interne ale Universitatii implicate in activitdtile Serviciului;
t) adaptarea modului de organizare a activitatilor la volumul si complexitatea acestora;

u) informarea permanentd cu privire la reglementarile in vigoare si formularea de propuneri catre Directie
pentru imbunatatirea si diversificarea serviciilor de cazare;

v) alte activitati necesare pentru indeplinirea obiectivelor Serviciului cazari in locatii cu regim special.

Art. 11. Pentru indeplinirea obligatiilor sale, DCSC colaboreazd cu facultatile, directiile, serviciile si
compartimentele din cadrul Universitatii, precum si cu alte institutii, in conditiile legii.

Art. 12. Tn derularea activitatilor specifice, DCSC intocmeste si gestioneaza proceduri operationale/de sistem
privind activitatile curente si cele conexe.

CAPITOLUL IV. Dispozitii finale

Art. 13. (1) Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului universitar d.ﬁ%‘om si se aplicd
incepdnd cu data aprobarii.

(2) Dup& aprobare, Regulamentul se posteazi pe pagina web oficiald a UAIC la sectiunea dedicata Directiei
Camine si alte spatii de cazare.




